y |~ FEDERACIJA BOSNE [ HERCEGOVINE
gt -&a KANTON SARAJEVO
2o | JU HISTORIJSKI ARHIV SARAJEVO

" @ SARAJEVO

Broj: 02-854-1/25
Sarajevo, 18.04.2025.godine

{""’%’”@ BOSNA I HERCEGOVINA
A

KANTON SARAJEVO
MINISTARSTVO KULTURE I SPORTA
SARAJEVO

PREDMET: Prijedlog Programa rada sa finansijskim planom JU Historijski arhiv Sarajevo za
2025. godinu

I UVODNI DIO

Prijedlog Programa rada sa finansijskim planom za 2025. godinu JU Historijski arhiv Sarajevo
salinjen je u skladu s aktom broj 12-36-2298/23 od 25.01.2024.godine, i odredbama tacke XI i
XII Odluke o metodologiji izrade i donoSenja programa rada i izvjeStaja o radu Vlade Kantona
Sarajevo 1 kantonalnih organa (Sluzbene novine Kantona Sarajevo broj: 1/23-preciséeni tekst) i
uskladen sa usvojenim BudZetom Kantona Sarajevo za 2025. godinu. Program rada sa
finansijskim planom za 2025. godinu obuhvata period od 01.01.2025. do 31.12.2025. godine, a
programski poslovi i zadaci sistematizirani su prema vrsti, rokovima izrade i nosiocima izvrsenja.

1.1. Naziv, osniva¢, sjediSte, identifikacioni broj ustanove

Nagziv: JU Historijski arhiv Sarajevo, Sarajevo
Osnivaé: Kanton Sarajevo

Sjediste: Alipasina 19, Sarajevo
Identifikacioni broj. 4200236860004

1.2 Struktura korisnika i djelatnost Historijskog arhiva Sarajevo

Historijski arhiv Sarajevo je javna ustanova koja posluje u skladu sa Zakonom o ustanovama
(SluZbeni list Republike BiH, broj: 6/92, 8/93 i 13/94). Arhiv osnovnu djelatnost obavlja na
osnovu Zakona o arhivskoj djelatnosti Kantona Sarajevo (Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj
50716). S obzirom na to da arhivska grada pruza brojne i neprocjenjive dokaze i informacije o
cjelokupnom Zivotu jednog drustva, ista se koristi u razli¢ite nauéne, kulturne, obrazovne,
informacione, upravne i pravno-dokazne svrhe. Nauka i kultura nezamislive su bez nje, a izuzetno



vaznu ulogu arhivska grada ima u zastiti druStvenih interesa, kao 1 interesa gradana. Kada se
specificiraju svi interesi, moguce je preciznije odredenje programskih zadataka Arhiva, imaju¢i
pri tome na umu nadela struke, materijalne i kadrovske potencij ale, uslove smjestaja, oCuvanost i
sredenost grade, te opremljenost i druge okolnosti u kojima JU Historijski arhiv Sarajevo djeluje 1
funkcionira.

Naglaena je potreba da se ovim Prijedlogom Programa obuhvate svi segmenti i aktivnosti koje
predstavljaju interes drutva i drZave, te gradana i uposlenika.

Stru¢ne funkcije Arhiva utvrdene su gore navedenim Zakonom i iste ¢e biti zadovoljene ukoliko
se izvrie planirani zadaci na stru¢nom i opéem administrativnom planu, koji se iskazuju kroz:

a) Prikuplje, evidentiranj i preuzimanje arhivske grade od posebnog znadaja za Kanton Sarajevo

b) Vrienje struénog nadzora nad Euvanjem i zaStitom registraturne i arhivske grade,

¢) Vrdenje struénog nadzora pri odabiranju arhivske grade iz registraturne grade,

d) Vrienje strugne i naudne obrade arhivske grade

¢) Vrdenje istraZivanja u cilju kompletiranja arhivske grade,

f) Izradivanje nauéno-informativnih sredstva o arhivskoj gradi,

g) Na zahtjev kantonalnih organa, organizacija i zajednica i drugih zainteresovanih pravnih i
fizi¢kih lica izdaje uvjerenja, potvrde, ovjerene prepise, fotokopije i druge zvaniéne isprave
o &injenicama koje su sadrZane u arhivskoj gradi koju Cuva,

h) Organizovanje predavanja, izlozbi i drugih pogodnih oblika kulturno-obrazovne 1 naucne
djelatnosti,

i) Objavljivanje arhivske grade, izdavanje publikacija 1 stru¢nih ¢asopisa o toj gradi,

j) Vrdenje stru¢nog obrazovanja, usavrsavanja zaposlenika arhiva i struno osposobljavanje
imalaca i stvaralaca registraturne i arhivske grade

k) Nauéno-istrazivalki rad u skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti.

1) Vrienje administrativne i upravne funkeije

m) Kontrolu i racionalno trosenje budZetskih sredstva.

Svi navedeni zadaci podrazumijevaju periodiéno (mjeseéno ili tromjeseno) specificiranje,
detaljniju razradu i konkretizaciju, pradenje realizacije i izvjeStavanje. Ovim programom su
istaknuti interesi i prioriteti Arhiva, druitvene zajednice i gradanstva te Kantona Sarajevo i drzave
Bosne i Hercegovine, a sve u cilju poslovanja u skladu sa pozitivnim zakonskim propisima.

1.3. Upravljanje i rukovodenje u Historijskom arhivu Sarajevo

Organ upravljanja u Historijskom arhivu Sarajevo je Upravni odbor ¢iji je naéin izbora, sastav i
nadleznosti odreden odredbama Zakona o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima
(Sluzbene novine Federacije BiH, broj 12/03), Zakona o ustanovama i Pravilima JU Historijski
arhiv Sarajevo.

Organ kontrole poslovanja u Historijskom arhivu Sarajevo je Nadzorni odbor ¢iji je nadin izbora,
sastav i nadleznosti odreden odredbama Zakona o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima
(Sluzbene novine Federacije BiH, broj 12/03), Zakona o ustanovama i Pravilima JU Historijski
arhiv Sarajevo.



Organ rukovodenja u Historijskom arhivu Sarajevo je direktor ¢iji je izbor, imenovanje i
razrjeSenje duZnosti regulisano odredbama Zakona o ministarskim, vladinim i drugim
imenovanjima (Sluzbene novine Federacije BiH, broj 12/03), Zakonom o ustanovama i Pravilima
JU Historijski arhiv Sarajevo.

1.4. Organizacija rada u Historijskom arhivu Sarajevo

Organizacija rada u JU Historijski arhiv Sarajevo vrsi se kroz sljedecu organizacionu §emu:
1. Odsjek za opée - pravne poslove i za$titu grade izvan arhiva

A) Sluzba za opée - pravne poslove

B) Sluzba za stru¢ni nadzor i zastitu arhivske i registraturne grade u registraturama
2. Odsjek za smjestaj, koristenje i tehni¢ku za$titu arhivske grade i knjiznog fonda
3. Odsjek za sredivanje i obradu arhivske grade
4. Odsjek za nau¢no-istrazivacku i kulturno-obrazovnu djelatnost

1.5. Strucna tijela

Pravilima JU Historijski arhiv Sarajevo utvrdeno je formiranje Stru¢nog kolegija. Kolegij u Sirem
i uzem sastavu je savjetodavno tijelo direktora Arhiva, koje razmatra organizacijska i struéna
pitanja koja su od opSteg znaCaja za Arhiv. Kolegij u uZem sastavu ¢ine rukovodioci
organizacionih jedinica. Stru¢ni kolegij imenuje direktor Arhiva, a sainjavaju ga stru¢ni
zaposlenici Arhiva.

1.6. Vanjski saradnici

Historijski arhiv Sarajevo u okviru svoje redovne djelatnosti ostvaruje saradnju sa Arhivom Bosne
1 Hercegovine, Arhivom Federacije, Arhivom Republike Srpske te svim ostalim kantonalnim
arhivskim ustanovama u Federaciji Bosne i Hercegovine (Tuzla, Bihaé, GoraZde, Mostar, Travnik
i Siroki Brijeg). Takoder, ostvaruje se saradnja sa arhivima u regiji (Turska, Slovenija, Hrvatska,
Srbija, Crna Gora, Vojvodina, UZice, Novi Sad, Novi Pazar, Zagreb, Zadar, Dubrovnik, Ljubljana,
Celje, Maribor, Medimurje, Be¢, Grac, Beograd, Istanbul i dr.). Saradnja se ostvaruje i sa drugim
bastinskim, kulturno-obrazovnim i nau¢nim ustanovama u Bosni i Hercegovini: Univerzitet u
Sarajevu sa organizacionim jedinicama Filozofski fakultet u Sarajevu, Institut za historiju,
Orjjentalni institut, Institut za jezik, Gradskom upravom Sarajevo i njenim organizacionim
jedinicama, Nacionalnom i univerzitetskom bibliotekom BiH, Bosnjackog instituta — Fondacija
Adila ZulfikarpaSi¢a, JU Muzej Sarajeva, JU Gradski muzeji Sarajevo, Gazi Husrev-begova
biblioteka, JU Muzej Tes$nja, JU Muzej Visoko, Zavi¢ajni muzej Konjic, JU Biblioteka Tedanj,
Zavicajni muzej Travnik, Biblioteka ,,Vuk KaradZi¢* Prijepolje, Infobiro Mediacentra Sarajevo,
TuristiCckom zajednicom Kantona Sarajevo, nacionalnim kulturno-prosvjetnim drudtvima, te
drugim institucijama iz oblasti nauke i kulture koje se bave zastitom kulturno-historijske bastine.
Takoder se ostvaruje i medunarodna saradnja sa bastinskim i nauénim ustanovama.
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Po potrebi, u zavisnosti od konkretnih projekata, Historijski arhiv ée angazirati vanjske saradnike
u skladu s pozitivnim zakonskim propisima i Pravilima ustanove.

1.7. Finansiranje Historijskog arhiva Sarajevo

Historijski arhiv Sarajevo se finansira iz BudZeta Kantona Sarajevo, putem Ministarstva kulture i
sporta, po kriterijima koje svake godine utvrduje Skupstina Kantona Sarajevo.

1.8. Planovii Programi rada

Godinji program rada na nivou ustanove, uz prethodne konsultacije sa Stru¢nim kolegijem,
predlaZe direktor, a utvrduje Upravni odbor Historijskog arhiva Sarajevo.

Mjeseéne operativne planove i programe rada izvrSilaca na nivou odsjeka i sluzbi izraduju direktor
i rukovodioci odsjeka.

Programi rada odsjeka i stru¢nih zaposlenika pojedinacno su uskladeni i proizilaze iz godiSnjeg
Programa rada Historijskog arhiva Sarajevo.

II NORMATIVNI DIO

Kontinuirano pra¢enje zakonskih propisa na drzavnom, federalnom i kantonalnom nivou je jedna
od obaveza Arhiva iz okvira redovne djelatnosti, kao i primjena istih u radu. U okviru poslova
iz redovne djelatnosti Arhiva koji se odnose na normativnu dj elatnost, prioritet je usaglaSavanje
opéih akata sa zakonskim i podzakonskih propisima, te pribavljanja mi$ljenja na iste od strane
Ministarstva kulture i sporta Kantona Sarajevo.

2.1..Naziv: Tekuéi poslovi
(Odluke, Zakljugci, Rjesenja, Ugovori, Pravilnici, Izvjestaji i drugi akti koje
donose organ rukovodenja, organ upravljanja i organ kontrole poslovanja u JU
Historijski arhiv Sarajevo).

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo - organ rukovodenja 1
Odsjek opée-pravnih poslova i zastitu grade izvan arhiva

Rok: u toku 2025. godine
Organ koji razmatra/donosi propis:Upravni odbor, Nadzorni odbor, organ rukovodenja

Kratak sadrzaj:



Tokom 2025. godine JU Historijski arhiv Sarajevo ¢e inicirati ili donositi odgovarajuée

akte ili predlagati izmjene 1 dopune postojetih akata iz djelokruga rada Arhiva u skladu sa
zakonom i podzakonskim aktima, a na osnovu Zakona o ustanovama (Sluzbeni list Republike
BiH, broj: 6/92, 8/93, 13/94), Zakona o arhivskoj djelatnosti (SluZbene novine Kantona Sarajevo,
broj 50/16), Zakona o radu (,,Sluzbene novine Federacije BiH“, broj 26/16) Zakona o javnim
nabavkama, (Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine, broj: 39/14, 90/14 i 20/15) Zakona o BudZetu
Kantona Sarajevo, Zakona o izvr§avanju budZeta Kantona Sarajevo i Pravila Arhiva kao i drugih
zakonskih i podzakonskih akata.
Kontinuirano pra¢enje zakonske regulative na drzavnom, federalnom i kantonalnom nivou je jedna
od obaveza Arhiva iz okvira redovne djelatnosti, kao i primjena istih u radu. U okviru poslova
iz redovne djelatnosti Arhiva koji se odnose na normativnu djelatnost, prioritet je donoSenje
podzakonskih propisa, a u vezi Zakona o arhivskoj djelatnosti (Sluzbene novine Kantona Sarajevo,
broj 50/16), a svakako i usaglaSavanje op¢ih akata sa zakonskim i podzakonskim propisima, te
pribavljanja miSljenja na iste od strane Ministarstva kulture i sporta Kantona Sarajevo.

III TEMATSKI DIO

Programski sadrZaji, uobliceni u projekte, publikacije i izloZbe, u sustini predstavljaju nastavak
ve¢ zapoCetih projekata u ranijim godinama, kao i nove projekte koji su vezani prvenstveno za
izdavaCku djelatnost i projekte vezane za informatizaciju Arhiva i digitalizaciju arhivske grade kao
jednog od vidova njene zastite. Naravno, realizacija programskih sadrzaja je u direktnoj vezi sa
finansijskim moguénostima.

3.1. Projekti, izloZbe, publikacije
3.1.1. Naziv:Mikrofilmovanje i digitalizacija arhivskih fondova — nastavak
Nosilac izrade : JU Historijski arhiv Sarajevo
Rok : 2023.-2028. godina
Organ koji razmatra/ donosi : Rukovodni organ i Upravni odbor
Kratak sadrzaj:
Nastavak dugoro¢nog projekta digitalizacije i mikrofilmovanja fondova HAS-a koji su
progladeni nacionalnim spomenicima. Projekat planiramo raditi samostalno i u saradnji sa srodnim
ustanovama koje imaju iskustva u digitalizaciji arhivske grade s kojima ¢e se zakljuéiti poseban

sporazum u skladu sa odredbama Zakona o arhivskoj djelatnosti Kantona Sarajevo.

Nastavit ¢e se sa realizacijom Ugovora o digitalizaciji i primopredaji digitalnih kopija arhivske
grade izmedu JU Historijski arhiv Sarajevo i BZK “Preporod”, uz prethodnu saglasnost Upravnog
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odbora, a na osnovu Sporazuma o saradnji potpisanog 25.05.2021. godine. Ugovorom jeregulirana
digitalizacija fondova “Gajret”, “Narodna uzdanica”, “Kreditna zadruga Narodne uzdanice” 1
“Preporod”. Radi se o 189 arhivskih kutija i 42 knjige koje obuhvataju period od 1903. do 1949.
godine. Digitalizacija je regulisana Ugovorom o digitalizaciji i primopredaji digitalnih kopija
grade sa BZK “Preporod”, a u skladu sa ranijim planovima Arhiva.

Nastavit ée se digitalizacija porodi¢nih i liénih fondova na orijentalnim jezicima (samostalno).

Nastavak digitalizacije dijela Zbirke karata i planova (samostalno).

Nastavak digitalizacije dijela tehnicke dokumentacije Gradskog poglavarstva za period 1890-
1929. (samostalno).

Nastavak digitalizacije dijela Zbirke plakata (samostalno).

Digitalizacija fotografija i razglednica koje se nalaze u porodi¢nim i liénim fondovima
(samostalno).

3.1.2. Projekat Skolski muzej Gimnazije Obala
Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo/Gimnazija Obala
Rok: 2025. godine

Kratak sadrzaj:

U JU Historijski arhiv Sarajevo Guvaju se fondovi koji svjedoCe o obrazovnom sistemu na
podruéju Sarajeva, a samim tim i institucijama koje su djelovale i koje su vrsile i vSe teSku i
plemenutu misiju u obrazovanju i odgoju djece od 1882. godine kada je osnovano ObrazovaliSte
za pripomocne uéitelje, gradnje zgrade za Utiteljsku Skolu na obali Miljacke 1891. godine pa do
danas. Povodom Dana ucitelja koji se u svijetu slavi 5. oktobra Arhiv se 2024. godine pridruzio
obiljezavanju ovog zatajnog datuma i podrzao rad prosvjetnih radnika ukazujuéi na njihov znacaj
u drustvu postavkom izloZbe. IzloZbom je akcenat stavio na historijat ,,UCiteljske Skole u
Sarajevu®, &iji je pravni sljedbenik Gimnazija Obala koja je iskazala interes za istom. Stoga je za
potrebe osnivanja $kolskog muzeja u pomenutoj $koli potpisan Ugovor o poslovnoj saradnji te je
Arhiv ustupio dokumente iz arhivske grade koja se nalazi u okviru fonda Utiteljska skola u
Sarajevu (sign.US-125). U fondu se nalaze dokumenti koji svjedoce o razvojnom putu Uciteljske
§kole od 1882. do 1972. godine.

3.1.3. Medunarodni projekat ,,Ljudi, vrijednosti i djela koja nas povezuju“
Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo (BiH)

Rok: maj, 2025. godine



Kratak sadrzaj:

JU Historijski arhiv Sarajevo odazvao se pozivu Biblioteke ,,Vuk KaradZi¢“ iz Prijepolja

(Srbija) za uced¢e u projektu ,Ljudi, vrijednosti i djela koja nas povezuju®. Realizacija istog
planirana je od 14. do 17. maja 2025. godine u Prijepolju. Koncipiran je tako da u toku njegove
realizacije, kao rezultat aktivnosti dode do kreiranja ve¢ih potencijala za saradnju izmedu
baStinskih institucija i pojedinaca iz sfere nauke, kulture i umjetnosti sa prostora Bosne i
Hercegovine, Crne Gore i Srbije.
Fondovi baStinskih institucija ¢uvaju pisanu i drugu vrstu bibliote¢ke i dokumentarne grade koja
pripada Sirokom prostoru u dodiru ove tri drZave, a koja se ti¢e ljudi (Prijepoljci i ljudi ovog
prostora su Zivjeli i stvarali u raznim sredinama), dogadaja i zajedni¢kih vrijednosti (etnologija,
kulturno-historijski spomenici i sl.). Bez saradnje arhivski i bibliotecki fondovi ostaju nepoznati i
nedostupni, a viSeznacno su vazni za kulturnu historiju svih nas. Tro$kove realizacije projekta
snosi nosilac projekta Biblioteka iz Prijepolja.

3.1.4. Naziv: Projekat istraZivanja i dopune izvora arhivske grade relevantne za historiju
Sarajeva u arhivima i bibliotekama u Bosni i Hercegovini i inostranstvu

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo
Rok : 2023.—-2028.
Organ koji razmatra/ donosi : Rukovodni organ i Upravni odbor

Kratak sadrZaj:

Obaveza Arhiva je da brine o dopuni arhivske grade koja je vazna za Sarajevo i BiH, a koja
se nalazi u zemljama s kojima je Bosna i Hercegovina dijelila proslost kroz zajedni¢ke drzave. U
tom pogledu potrebno je poduzeti mjere sklapanja sporazuma i protokola o saradnji, aktivnu
razmjenu informacija, popisa arhivske grade i sli¢no sa arhivskim institucijama posebno susjednih
zemalja. U arhivima u Turskoj i Austriji kao i zemljama regije (samostalno ili u saradnji sa
Arhivom BiH i drugim nau¢nim i kulturnim institucijama), istrajavati kroz razli¢ite projekte na
sistemskom istraZivanju i digitalizaciji dokumenata vezanih za historiju Sarajeva i Bosne i
Hercegovine.

3.1.5. Naziv: Pisma Hamdije KreSevljakovica Muhamedu HadZijahiéu (1938-1959)

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo u saradnji sa Univerzitet u Sarajevo - Orijentalni
institut

Rok: mart, 2025. godine



Organ koji razmatra/ donesi: Rukovodni organ i Upravni odbor

Kratak sadrzaj:

Pripreme za objavu publikacije ,,Pisma Hamdije Kresevljakovica Muhamedu Hadzijahi¢u
(1938-1959), uglednih sarajevskih li¢nosti, zapoCele su krajem 2024. godine, a okoncat ¢e se do
marta 2025. godine. Izdanje ¢e biti promovirano u povodu obiljezavanja 1. marta, Dana
nezavisnosti Bosne i Hercegovine.

Radi se o nacionalnom blagu na osnovu kojeg ¢e se nastaviti izu¢avanje historije BiH 1 njenih
naroda, njenog kulturnog, obrazovnog, politi¢kog i duhovnog naslijeda pisanog blaga koje nam je
ostavljeno na ¢uvanje, odnosno prilika u kojima su radili Hamdija Kre3evljakovi¢ i Muhamed
Hadzijahic.

U publikaciji ée biti predstavljeni dokumenti iz fondova koji se ¢uvaju u okviru Orijentalne zbirke
Historijskog arhiva Sarajevo te Li¢nog fonda Hamdija Kre$evljakovic.

3.1.6. Obiljezavanje 6. aprila, Dana Grada Sarajevo
Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo/Ministarstvo Kulture i sporta Kantona Sarajevo
Rok: april, 2025. godine
Kratak sadrzaj:
JU Historijski arhiv Sarajevo pridruZit ¢e se obiljeZavanju 6. aprila, Dana Grada Sarajeva.

S obzirom da je pohranjena arhivska grada koja svjedoci o razli¢itim turbulentnim historijskim,
privrednim, obrazovnim, kulturnim i drugim epohama Sarajeva od 15. stolje¢a pa do danas.

Kroz manifestaciju ,,Dani otvorenih vrata“ posjetioci ée moci upoznati sa nasim radom, pogledati
odabrane primjerke arhivske i biblioteCke grade iz naSeg fundusa vezane za ovaj datum.

3.1.7. Naziv: IzloZzba u povodu obiljeZavanja 3. maja, Dana Historijskog arhiva Sarajevo i
Dana Kantona Sarajevo

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo
Rok: maj, 2025. godine

Organ koji razmatra/donosi: Rukovodni organ i Upravni odbor

Kratak sadrzaj:



Ove godine Historijski arhiv Sarajevo slavi 77. godi$njicu od osnivanja 03.051948. godine
i uspjeSnog rada. Za ovu priliku pripremit ¢e Sve€anu akademiju i prigodnu izlozbu. Ujedno ée se
pridruZiti obiljeZavanju manifestacije Dani Kantona Sarajevo.
Na izlozbi e biti predstavljena periodika koja se ¢uva u Biblioteci Historijskog arhiva Sarajevo.
Kroz Stampu koju posjeduje Arhiv moze se vidjeti kako je Sarajevo nastajalo, kako se razvijao.
Prvorazredni historijski izvori u Bosni i Hercegovini ukazuju na Cinjenice o propagandama koje
su se posljednjih 160 godina kako u pozitivnom, tako i u negativnom smislu vodile kroz novine,
odnosno informacije iz drustvenog, politickog, kulturnog i sportskog Zivota. Ovom izloZbom,

......

3.1.8. Obiljezavanje 9. juna, Medunarodnog dana arhiva
Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo/Ministarstvo Kulture i sporta Kantona Sarajevo
Rok: juni, 2025. godine

Kratak sadrzaj:

U JU Historijski arhiv Sarajevo Cuvaj se raznoliki fondovi koji svjedoge o historiji i tradiciji
naSe zemlje i njenih stanovnika. Obiljezavanju zna¢ajnih datuma ne samo u Bosni i Hercegovini
ve¢ 1 na svjetskoj sceni Arhiv doprinosi o¢uvanju dokumentarnog naslijeda kao i promoviranju
arhivske profesije kao specifi¢ne i samostalne stru¢ne i nauéne djelatnosti od izuzetnog znadaja.
Jedan takav znaajan datum je i 9. juni, Medunarodni dan arhiva, a Historijski arhiv Sarajevo je
punopravni ¢lan Medunarodnog arhivskog vije¢a koji za cilj ima promociju arhiva u cijelom
svijetu, arhivske djelatnosti, kao i arhivskih radnika.

Ovaj znacajan datum, Arhiv ¢e obiljeziti postavkom izloZbe na kojoj ée se naéi vrijedni artefakti
iz Orijentalne zbirke i drugih fondova a koji ée predstaviti ulogu Zene kroz arhivsku gradu.

Arhiv ¢e se ove godine pridruZiti tradicionalnoj manifestaciji ,,Arhivski piknik“ na poziv Arhiva
Grada Budimpeste, ¢ija je realizacija planirana od 30. maja do 1. juna 2025. godine. Ovo je prilika
da se predstavimo madarskoj publici i promoviramo kulturu Sarajeva i Bosne i Hercegovine.
Arhivi iz Sarajeva i Budimpeste su prije nekoliko godina potpisali Sporazum o saradnji

Koji se zasniva na nau¢no-istraziva¢kom, edukacijskom i promotivno-informativnom karakteru, a
manifestacija u okviru obiljezavanja Medunarodnog dana arhiva je od obostranog interesa.

3.1.9. Savjetovanje arhivskih radnika Bosne i Hercegovine u Tuzli 2025. godine

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo/Ministarstvo Kulture i sporta Kantona Sarajevo

Rok: juni, 2025. godine



Kratak sadrZaj:

Predstavnici JU Historijski arhiv Sarajevo u€estvovat ¢e na Savjetovanju arhivskih radnika
BiH koje ¢e se odrzati u Tuzli od 11-13. juna 2025. godine, ¢iji je domadin Arhiv Tuzlanskog
kantona.

Na Savjetovanju Ce se zaposlenici Arhiva stru¢no obrazovati, osposobiti i usavrsiti za daljnji rad.

3.1.10. Naziv: Vodi¢ kroz fondove i zbirke i knjizni fond Historijskog arhiva Sarajevo
Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo

Rok: decembar, 2025. godine

Organ koji razmatra/donosi: Rukovodni organ i Upravni odbor

Kratak sadrzaj:

Izrada Vodica kroz fondove i zbirke i knjizni fond Historijskog arhiva Sarajevo je
videgodidnji projekat koji se planira zavrsiti do kraja 2025. godine, posto su se stekli preduvjeti za
njegovu izradu. Vodi¢ predstavlja vazno nau¢no-obavje$tajno pomagalo u arhivima sa
najzna¢ajnijim podacima i karakteristikama o svakom fondu i zbirci ponaosob. Radit ¢e se u skladu
sa medunarodnim arhivisti¢kim standardima i utvrdenoj metodologiji.

IV KONTINUIRANI POSLOVI
4.1. Naziv: Godisnji obra¢un finansijskog plana za 2024. godinu

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo - Odsjek opce-pravnih poslova i zaStitu grade
izvan arhiva

Rok: mart 2025. godine

Organ koji razmatra/donosi propis: Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo/Upravni
odbor/Nadzorni odbor

Kratak sadrzaj:

Godisnji obradun financijskog plana se podnosi za period 01 .01.2024.-31.12.2024.godine
i sastoji se od sljedeéih zavrinih (godidnjih) izvjeStaja: rauna prihoda i rashoda, bilansa stanja,
iskaza o kapitalnim izdacima i finansiranju, iskaza o ostalim finanasijskim podacima, posebnim
podacima o placama i broju zaposlenih te godiSnjeg iskaza o izvr$enju budzeta za 2024. godinu.
Pravni osnov je Zakon o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (Sluzbene novine Federacije
Bosne i Hercegovine, broj 102/13,9/14,13/14,8/15,91/15,102/15,104/16,5/18,11/19,99/19,25/22 i
7/25), Zakon o ustanovama (SluZbeni list Republike BiH broj: 6/92, 8/93, 13/94), Odluka o

10



osnivanju JU Historijski arhiv Sarajevo, Pravila JU Historijski arhiv Sarajevo, Pravilnik o
finansijskom izvjestaju i godi$njem obradunu budZeta u Federaciji Bosne i Hercegovine.

4.2. Naziv: Prijedlog IzvjeStaja o radu i finansijskom poslovanju ustanove, Upravnog
odbora i Nadzornog odbora JU Historijski arhiv Sarajevo za 2024. godinu

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja,
Odsjek opce-pravnih poslova i za$titu grade izvan arhiva

Rok: mart 2025. godine

Organ Kkoji razmatra/donosi propis:Upravni/Nadzorni odbor, Vlada Kantona Sarajevo/
Skupstina Kantona Sarajevo

Kratak sadrzaj:

Izvjestaj se podnosi za period od 01.01.2024. do 31.12.2024. godine i sadrzi ocjenu
izvrSenja programa rada JU Historijski arhiv Sarajevo, a na osnovu Zakona o ustanovama
(Sluzbeni list Republike BiH broj: 6/92, 8/93, 13/94), Odluka o osnivanju JU Historijski arhiv
Sarajevo, Pravila JU Historijski arhiv Sarajevo.

4.3. Naziv: IzvjeStaj o poslovanju —IzvjeStaj o izvrSenju Finansijskog plana za 2024. godinu

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja i
Odsjek opce-pravnih poslova i za$titu grade izvan arhiva

Rok: mart 2025. godine
Organ koji razmatra/donosi propis: Upravni odbor/Nadzorni odbor

Kratak sadrzaj:

Izvjestaj se podnosi za period 01.01.2024. — 31.12.2024. godine i sadrzi sva sredstva
predvidena Finansijskim planom za 2024. godinu i njihov utro$ak po kontima, kako u apsolutnom
tako i u relativnom iznosu u skladu sa Zakonom o ustanovama (Sluzbeni list Republike BiH broj:
6/92, 8/93, 13/94), Odlukom o osnivanju JU Historijski arhiv Sarajevo i Pravilima JU Historijski
arhiv Sarajevo.

4.4. Naziv: Program rada sa finansijskim planom JU Historijski arhiv Sarajevo za 2025.
godinu
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Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja i Odsjek opce-pravnih
poslova i zastitu grade izvan arhiva

Rok: 30.april, 2025. godine

Organ koji razmatra/donosi propis: Upravni odbor/Vlada Kantona Sarajevo/SkupStina
Kantona Sarajevo

Kratak sadrzaj:

Program rada je iskazan kroz: uvodni dio, tematski dio, normativni dio, kontinuirani
poslovi, plan kadrova, kapitalni projekti i finansije u skladu sa Odlukom o metodologiji izrade 1
donogenja programa rada i izvjeStaja o radu Vlade Kantona Sarajevo i kantonalnih organa i
organizacija.

4.5. Naziv: lzvjeStaj o izvrienju BudZeta Kantona Sarajevo za JU Historijski arhiv
Sarajevo za period 01.01.2025. — 31.03.2025. godine

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja i
Odsjek opée-pravnih poslova i zastitu grade izvan arhiva

Rok: 30.04.2025. godine
Organ koji razmatra/donosi propis: Upravni odbor/N adzorni odbor

Kratak sadrzaj:

Izvjedtaj se podnosi za period 01.01.2024.-31.03.2024. godine i sadrZi planirane i
ostvarene prihode i primitke, te rashode i izdatke kako u apsolutnom, tako 1 u relativnom iznosu,
sa obrazlozenjem koji se odnosi na programske rezultate izvrienja budZeta. Pravni osnov je Zakon
o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine Hercegovine (Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine, broj 102/13,9/14,13/14,8/15,91/15,102/15,104/16,5/18,11/19,99/19,25/22 i 7/25), 1
Zakon o izvriavanju budZeta Kantona Sarajevo.

4.6. Naziv: Izrada Prijedloga finansijskog plana za 2025. godinu i naredne dvije godine

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja i Odsjek opce-pravnih poslova
i zadtitu grade izvan arhiva

Rok: u toku 2025. godine

Organ koji razmatra/donosi propis: Upravni odbor
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Kratak sadrzaj:

Prijedlog finansijskog plana za 2025. godinu i naredne dvije godine sadrzi prihode i
primitke po vrstama, rashode i izdatke predvidene za trogodis$nji period, planirani broj i strukturu
zaposlenih za budZetsku godinu i naredne dvije, obrazloZenje finansijskog plana, plana razvojnih
programa po godinama te plan nabavke stalne imovine, a prema instrukcijama Ministarstva
finansija Kantona Sarajevo.

Pravni osnov za izradu ovog finansijskog plana je Zakon o budZetima u Federaciji Bosne i
Hercegovine Hercegovine (Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine, broj
102/13,9/14,13/14,8/15,91/15,102/15,104/16,5/18,11/19,99/19,25/22 1 7/25).

4.7. Naziv: IzvjeStaj o izvrSenju BudZeta Kantona Sarajevo za JU Historijski arhiv Sarajevo
za period 01.01.2025. - 30.06.2025. godine

Nosilacizrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja i Odsjek opée-pravnih poslova
i za$titu grade izvan arhiva

Rok: 31.07.2025. godine
Organ koji razmatra/donosi propis: Upravni odbor/Nadzorni odbor
Kratak sadrzaj:

[zvjestaj se podnosi za period 01.01.2025. — 30.06.2025. godine i sadrzi planirane i
ostvarene prihode i primitke, te rashode i izdatke kako u apsolutnom tako i u relativnom iznosu,
sa obrazloZenjem koji se odnosi na programske rezultate izvr$enja budZeta. Pravni osnov je Zakon
0 budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine Hercegovine (Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine, broj 102/13,9/14,13/14,8/15,91/15,102/15,104/16,5/18,11/19,99/19,25/22 i 7/25), i

Zakon o izvrSavanju budZeta Kantona Sarajevo.

4.8.Naziv: Prijedlog zahtjeva za dodjelu sredstava JU Historijski arhiv Sarajevo za izmjene
i dopune BudZeta Kantona Sarajevo za 2025, godinu.

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja i
Odsjek opce-pravnih poslova i zaStitu grade izvan arhiva

Rok: Po zahtjevu, instrukeiji, uputstvu Ministarstva finansija Kantona Sarajevo
Organ koji razmatra/donosi propis: Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo

Kratak sadrzaj:
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Prijedlog zahtjeva za dodjelu sredstava sadrzi procjenu prihoda i primitaka te rashoda i
izdataka za tekuéu budzetsku godinu sa odgovaraju¢om analizom i obrazloZenjem. Pravni osnov
je zahtjev, instrukcija ili uputstvo Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.

4.9. Naziv: Zahtjev za dodjelu sredstava JU Historijski arhiv Sarajevo iz BudZeta Kantona
Sarajevo za 2026. godinu

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja i Odsjek opée-pravnih poslova
i zastitu grade izvan arhiva

Rok: 31.08.2025. godine, i po zahtjevu Ministarstva finansija Kantona Sarajevo
Organ Koji razmatra/donosi propis: Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo

Kratak sadrzaj:

Zahtjev za dodjelu sredstava sadrZi plan prihoda i primitaka te rashoda i izdataka za
narednu budzetsku godinu sa odgovaraju¢im analizom i obrazloZenjem.
Pravni osnov je sadrzan u Zakonu o ustanovama (Sluzbeni list Republike BiH, broj: 6/92, 8/93,
13/94), Pravilima JU Historijski arhiv Sarajevo, Zakonu o budZetima u Federaciji Bosne i
Hercegovine (Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine, broj
102/13,9/14,13/14,8/15,91/15,102/15,104/16,5/18,11/19,99/19,25/22 i 7/25), aprema uputstvu ili
instrukeiji Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.

4.10. Naziv: IzvjeStaj o izvrSenju BudZeta Kantona Sarajevo za JU Historijski arhiv
Sarajevo za period 01.01.2025. — 30.09.2025. godine

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo —organ rukovodenja i Odsjek opée-pravnih poslova
i zastitu grade izvan arhiva

Rok: 31.10.2025. godine
Organ koji razmatra/donosi propis: Upravni odbor/Nadzorni odbor

Kratak sadrzaj:

Izvjeitaj se podnosi za period 01.01.2025. — 30.09.2025. godine i sadrZi planirane i
ostvarene prihode i primitke te rashode i izdatke kako u apsolutnom tako i u relativnom iznosu, sa
obrazlozenjem koji se odnosi na programske rezultate izvrSenja budZeta. Pravni osnov je Zakon o
budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine ((Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine,
broj 102/13,9/14,13/14,8/15,91/15,102/15,104/16,5/18,11/19,99/19,25/22 i 7/25), 1 Zakona o
izvr$avanju budZeta Kantona Sarajevo.
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4.11. Naziv: Program rada sa finansijskim planom JU Historijski arhiv Sarajevo za 2026.
godinu

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja i Odsjek opée-pravnih
poslova i zastitu grade izvan arhiva

Rok: 31.12.2025. godine

Organ koji razmatra/donosi propis: Upravni odbor/Vlada Kantona Sarajevo/Skupstina
Kantona Sarajevo

Kratak sadrzaj:

Program rada je iskazan kroz: uvodni dio, tematski dio, normativni dio, kontinuirani
poslovi, plan kadrova, kapitalni projekti i finansije u skladu sa Odlukom o metodologiji izrade i
donoSenja programa rada i izvjeStaja o radu Vlade Kantona Sarajevo i kantonalnih organa i
organizacija.

4.12. Naziv: Plan stru¢nog obrazovanja i usavrSavanja zaposlenika JU Historijski arhiv
Sarajevo

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo -organ rukovodenja,
Rok: u toku 2025. godine
Organ koji razmatra/donosi propis: Rukovodni organ

Kratak sadrzaj:

Na osnovu odredbi Programa stru¢nog obrazovanja i usavriavanja zaposlenika JU

Historijski arhiv Sarajevo organ rukovodenja ¢e sadiniti i utvrditi Plan struénog obrazovanja i
usavrSavanja zaposlenika JU Historijski arhiv Sarajevo za 2025. godinu u skladu sa prijedlozima
planova stru¢nog obrazovanja i usavr§avanja zaposlenika po Sluzbama, a na osnovu Zakona o
ustanovama (Sluzbeni list Republike BiH, broj: 6/92, 8/93, 13/94) i Programa struénog
obrazovanja i usavriavanja zaposlenika JU Historijski arhiv Sarajevo.
S obzirom na to da je osposobljavanje struénog kadra i meduinstitucionalna saradnja jedan od
osnovnih zadataka u obavljanju redovne djelatnosti Arhiva, postoji obaveza organiziranja
konkretnih vidova edukacije i strunog usavravanja zaposlenika Arhiva. Osposobljavanje
stru¢nog arhivskog kadra se trenutno obavlja kroz organizaciju seminara, savjetovanja, okruglih
stolova, posjeta drugim arhivskim ustanovama, te kroz razmjenu iskustava i stru¢ne literature s
drugim arhivima, kao i samoinicijativno.
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Za udeiée na savjetovanjima, medunarodnim strunim i nau¢nim simpozijumima, te za
samoinicijativno struéno osposobljavanje, Arhiv ¢e u skladu sa moguénostima, pruziti podrsku i
pomoé u materijalnim sredstvima, podsticati doSkolovavanje, vrditi razmjenu stru¢njaka s
razvijenijim arhivskim centrima u svijetu, pojacati i intenzivirati saradnju s odsjecima za historiju
i orijentalnu filologiju, bibliotekarstvo i germanistiku te drugim institucijama iz oblasti nauke i
kulture. Nastavi¢e se saradnja sa arhivima u Be¢u, Pragu, Istanbulu, Zagrebu, Medimurju,
Dubrovniku, Beogradu, Novom Sadu, UZicu, Novom Pazaru, Ljubljani, Celju, Mariboru i dr.
ZnaCajno je napomenuti da se planiraju uceS¢a na arhivskim konferencijama i edukacijama u
zemlji i inostranstvu, kao i konfrencijama u online formatu.

4.13. Naziv: Plan rada i razvoja JU Historijski arhiv Sarajevo

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja i
Odsjek opée-pravnih poslova i zastitu grade izvan arhiva

Rok: mart 2025. godine
Organ koji razmatra/donosi propis: Rukovodni organ

Kratak sadrzaj:

Na osnovu odredbi Zakona o ustanovama (Sluzbeni list Republike BiH, broj: 6/92, 8/93,
13/94) i Pravila JU Historijski arhiv Sarajevo, a nakon usvajanja Programa rada JU Historijski
arhiv Sarajevo za 2025. godinu, organ rukovodenja ¢e saliniti Plana rada i razvoja JU Historijski
arhiv Sarajevo.

4.14. Naziv: Plan nabavke stalnih sredstava, materijala, sitnog inventara, energenata i usluga
za 2025. godinu

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo - organ rukovodenja i Odsjek opée-pravnih poslova
i zastitu grade izvan arhiva

Rok: april 2025. godine
Organ koji razmatra/donosi propis: Upravni odbor
Kratak sadrzaj:
Organ rukovodenja je obavezan sadiniti Plan nabavke stalnih sredstava, materijala, sitnog
inventara, energenata i usluga za 2025. godinu i dostaviti Upravnom odboru na usvajanje.

Organ rukovodenja je obavezan tokom godine blagovremeno donositi Odluke o provodenju
procedura javnih nabavki, u skladu sa raspoloZivim finansijskim sredstvima u cilju pravovremenog
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nabavljanja potrebnih stalnih sredstava, materijala, pogonskog goriva, energenata, usluga i drugih
nabavki neophodnih za funkcioniranje i obavljanje djelatnosti ustanove. Pravni osnov je sadrzan
u Zakonu o ustanovama (SluZbeni list Republike BiH, broj: 6/92, 8/93, 13/94), Zakonu o javnim
nabakama (Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine, broj 39/2014, 59/2022 i 50/24), Zakonu o
budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (SluZzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine,
broj 102/13,9/14,13/14,8/15,91/15,102/15,104/16,5/18,11/19,99/19,25/22 i 7/25), Pravilniku o
javnim nabavkama roba, usluga i radova i Pravilniku o postupku direktnog sporazuma.

4.15. Naziv: Mjesecni operativni planovi i programi rada JU Historijski arhiv Sarajevo

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja, rukovodioci Odsjeka i $efovi
Sluzbi

Rok: Mjese¢no tokom 2025. godine

Organ koji razmatra/donosi propis: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja,
rukovodioci Odsjeka.

Kratak sadrzaj:

Organ rukovodenja utvrduje mjesecni plan i program rada Historijskog arhiva Sarajevo po
Odsjecima. Rukovodioci Odsjeka izraduju operativne planove rada koji ée sadrzavati radne
zadatke zaposlenika predvidene Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji poslova i
mjese¢nim Planom i programom rada odsjeka.

4.16. Naziv: Priprema materijala i organizacija sjednica organa upravljanja i organa
kontrole poslovanja ustanove

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja i Odsjek opée-pravnih poslova
1 zaStitu grade izvan arhiva

Rok: Tokom godine
Organ Kkoji razmatra/donosi propis: Nadzorni odbor/Upravni odbor
Kratak sadrzaj:
Organ upravljanja i organ kontrole poslovanja ¢e permanentno tokom godine odrzavati
sjednice na kojima ¢e se razmatrati pitanja iz djelokruga rada ovih organa. JU Historijski arhiv

Sarajevo Ce osigurati uslove za rad ovih organa i vrsiti pravovremenu pripremu materijala i
organizaciju sjednica, a na osnovu Zakona o ustanovama (SluZbeni list Republike BiH, broj: 6/92,
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8/93, 13/94), Odluke o osnivanju JU Historijski arhiv Sarajevo i Pravila JU Historijski arhiv
Sarajevo.

4.17. Naziv: Saradnja sa medijima i drustvena promocija rada i aktivnosti Historijskog
arhiva Sarajevo

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja i Odsjek za istraZivacko-
izdavac¢ku djelatnost

Rok: Tokom godine
Organ koji razmatra/donosi propis: Rukovodni organ

Kratak sadrzaj:

U cilju promocije rada JU Historijski arhiv Sarajevo direktor i zaposlenici koje ovlasti
direktor, ostvarit ¢e saradnju sa pisanim i elektronskim medijima, davati obavjeStenja o sadrzajima
rada koji se provode u Historijskom arhivu Sarajevo, organizirati susrete i druge oblike saradnje
sa medijima prigodnim za prezentaciju i promociju rada Historijskog arhiva Sarajevo. Takoder,
stru¢ni zaposlenici Historijskog arhiva Sarajevo, uz odobrenje direktora, saradivat e se
struénjacima iz oblasti kulture, nauke i obrazovanja i drugih oblasti u cilju izvrSavanja
programskih zadataka i unapredenja i afirmaciji djelatnosti Historijskog arhiva Sarajevo. Redovno
ée se odrzavati i azurirati web i facebook stranica Arhiva.

4.18. Naziv: Organizovanje poslova koji se odnose na rad Komisije za polaganje
arhivisti¢kog ispita

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo — organ rukovodenja; Odsjek opce-pravnih poslova
i zadtitu grade izvan arhiva; Odsjek za nau¢no-istraZivaCku djelatnost.

Rok: Tokom godine
Organ koji razmatra/donosi propis: Rukovodni organ

Kratak sadrzaj:

Organizovanje poslova koji se odnose na rad Komisije za polaganje arhivistickog ispita,
oglasavanje rokova, prijem dokumentacije kandidata, obrada, izdavanje rjeSenja, zapisnika sa
ispita, uvjerenja o poloZenom ispitu.

4.19. Opée-pravni poslovi i zastita grade izvan arhiva

4.19.1. Upravno-pravni i normativni poslovi
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U okviru Odsjeka za opée-pravne poslove i zastitu grade izvan arhiva ¢iji je djelokrug rada utvrden
Pravilima Arhiva i Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, kao i
ostalim internim aktima Arhiva i zakonskim propisima koji reguli$u arhivsku djelatnost, u 2025.
godini ¢e se obavljati redovni poslovi, normativno-pravni, upravni, opéi i drugi struéni poslovi iz
nadleZnosti Arhiva, kao i svi vanredni poslovi koji se ne mogu planirati, a &ije ¢e izvrSenje biti
neophodno. Poslovi se organizuju putem Sluzbe za opée-pravne poslove i Sluzbe za evidenciju,

nadzor

1 zaStitu arhivske i registraturne grade u registraturama. U 2025. godini ¢e se obavljati

slijedeci poslovi:

4.19.2.

azurno vodenje kancelarijskog poslovanja koje se odnosi na prijem, signiranje, zavodenje,
rasporedivanje i dostavljanje poSte putem interne dostavne knjige referentima ostalih
odsjeka i sluzbi na obradu;

izdavanje uvjerenja i drugih isprava na osnovu &injenica sadrZanih u gradi koju Cuva,
shodno zakonu i drugim pravnim aktima, a na zahtjev organa i institucija , kao i drugih
pravnih i fizi¢kih lica,

pokretanje upravnog, prekrsajnog ili krivi¢nog postupka protiv nesavjesnih i neodgovornih
imalaca i stvaralaca registraturne i arhivske grade,

primjena Zakona o arhivskoj djelatnosti kao i ostalih vazeéih zakonskih odredbi u vrienju
nadzora nad radom registratura,

obrada pravnih pitanja od znaCaja za arhivsku djelatnost,

primjena zakonskih propisa u cilju zakonitog poslovanja Arhiva,

primjena internih akata Arhiva,

kontinuirano pra¢enje izmjena zakona te usaglasavanje internih akata Arhiva s istim,
aZurirati postoje¢i popis stvaralaca registraturne i arhivske grade (registratura),

stru¢na edukacija uposlenika registratura nad kojima Arhiv vr$i nadzor, a koji rade u
pisarnicama , odnosno na poslovima arhiviranja dokumentacije,

obavljanje poslova iz domena rada organa upravljanja, odnosno Upravnog odbora i organa
nadzora, Nadzornog odbora, kao $to su uredno vodenje dokumentacije, sazivanje sjednica,
vodenje zapisnika, izrada zakljulaka i odluka, te staranje o njihovom provodenju,

stru¢ni nadzor nad organizovanjem poslova koji se odnose na rad Komisije za polaganje
arhivistickog ispita, oglasavanje rokova, prijem dokumentacije kandidata, obrada,
izdavanje rjeSenja, zapisnika sa ispita, uvjerenja o poloZenom ispitu.

Finansijsko-ra¢unovodstveni poslovi

u saradnji sa direktorom Arhiva i Agencijom za obavljanje ratunovodstvenih usluga
izraditi prijedlog zahtjeva koji sluZi za izradu BudZeta Kantona,

izraditi periodi¢ne i godi$nje planove,

pratiti doznaku sredstava iz BudZeta i realizovane troskove,

osigurati blagovremeno koriStenje raspoloZivih finansijskih sredstava radi izmirenja
nastalih obaveza,

blagovremeno dostavljanje zahtjeva trezoru za plaéanje i knjiZenje,

uredno i azurno vodenje knjigovodstva,

svakodnevno obavljanje finansijske operative,

priprema podataka za obradun placa i naknada zaposlenih,
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blagovremeno osiguravanje sredstva za blagajni¢ki maksimum, staranje o zakonitom
materijalno-finansijskom poslovanju te stalna saradnja sa agencijom koja obavlja te
poslove i nadleZnim institucijama,

obaviti neophodne pripreme koje se odnose na izradu godidnjeg izvjeStaja o radu Arhiva,
Izvjedtaja o finansijskom poslovanju za 2024. godinu, izradu nacrta BudZeta za 2026.
godinu, izrade tromjese&nih, $estomjese¢nih i devetomjesecnih izvjeStaja u 2025. godini te
rebalans Budzeta,

priprema odgovarajuéih podataka , izvjeStaja i analiza o svim pitanjima iz nadleznosti
Odsjeka kao i druge poslove koji se odnose na finansijsko-ratunovodstvene poslove.
provodenje popisa osnovnih sredstava i sitnog inventara kao i popis potrazivanja i obaveza
za tekucu godinu.

4.19.3. Administrativni poslovi

Redovno obavljanje administrativnih poslova kao §to su:

1

uredno vodenje kadrovsko-personalnih poslova, aZuriranje personalnih dosijea,

izrada Plana koristenja godi$njih odmora za 2025. godinu,

prijem pripravnika za obavljanje pripravni¢ke prakse putem javnog poziva Sluzbe za
zaposljavanje Kantona Sarajevo po objavljenom javnom pozivu, po ukazanim potrebama,
redovno praéenje projekata koji se odnose na edukaciju stru¢nog osoblja Arhiva,

redovno praéenje rada Komisije za polaganje arhivistickog ispita,

stalna koordinacija i saradnja sa institucijama kao §to su resorno ministarstvo, Ministarstvo
finansija , ostale drzavne institucije , odnosno drZavni organi sa kojima Arhiv u okviru
zakonitog poslovanja obavezno saraduje,

izrada prijedloga Plana javnih nabavki za 2025. godinu sa direktorom Arhiva u skladu sa
budZetom , te isti predloZiti na usvajanje Upravnom odboru, organizovanje i realizacija
poslova oko javnih nabavki u skladu sa Planom, imenovanje komisije za javne nabavke 1
stru¢na obrada dokumentacije i procedure javnih nabavki,

redovno vriiti kontrolu bezbjednosti objekata (fizi¢ko obezbjedenje) putem Agencije za
elektronsku zastitu kao 1 kontrolu protivpozarne zatite i hidrantske mreze putem
ugovornog organa te stalna kontrola plinskih instalacija putem ovlastenih servisera,

u okviru vrienja opéih poslova kao §to su evidencije dolazaka zaposlenika na posao, ulasci
tre¢ih lica u Arhiv, evidencija utroska kopir papira za potrebe uposlenika i stranaka,
odnosno korisnika usluga, odrzavanje higijene radnog prostora, kurirski poslovi , poslovi
na odrZavanju objekata su redovni poslovi koji se odvijaju u ovom Odsjeku i njihova
kvalitetnija organizacija u narednom periodu ¢e biti jedan od zadataka ovog Odsjeka,

u saradnji sa direktorom i ostalim odsjecima i sluzbama osigurati javnost rada Arhiva koja
se obezbjeduje davanjem informacija javnosti o radu Arhiva putem Stampe, radija i
televizije, objavljivanjem nau¢nih i struénih radova u stalnim i povremenim publikacijama,
otvoreno$éu istraZivackih kapaciteta za kvalifikovane kadrove, obavjeStavanjem Sire
javnosti o poslovanju i realizaciji nauénoistrazivackih i stru¢nih projekata, izvjeStajima o
radu organa Arhiva, te uvidom nadleznih drzavnih organa u relevantnu dokumentaciju
Arhiva iz poslova arhivske djelatnosti,

obavjeitavanje uposlenih o radu i izvr§avanju odluka organa Arhiva osigurava direktor ili
lice kome je povjerena duznost informisanja zaposlenika o odredenim pitanjima.
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- organizirati rad popisnih komisija te obaviti neophodnu proceduru popisa sredstava,
potrazivanja i obaveza na dan 31.12.2025. godine,

- u saradnji i stalnoj koordinaciji sa direktorom i ostalim odsjecima i sluzbama ovaj Odsjek
¢e ulestvovati u stalnom usavr$avanju rada ove ustanove u naucnom, kulturnom,
istrazivaCko-izdavackom dijelu kako bi se osiguralo zakonito, stru¢no, racionalno i
efikasno vrSenje poslova i zadataka, puna zaposlenost i odgovornost zaposlenika , efikasno
rukovodenje i nadzor nad izvrSavanjem poslova i zadataka i saradnja sa odredenim
kantonalnim organima i sluzbama kao i saradnja sa drugim organima 1 institucijama u vezi
organizovanog, planskog i efikasnog izvr§avanja svih poslova i zadataka iz djelokruga rada
Arhiva.

4.19.4. Evidentiranje, stru¢ni nadzor i zastita arhivske i registraturne grade u nastajanju - u
registraturama u nadleznosti Historijskog arhiva Sarajevo

U skladu sa Zakonom, za 2025. godinu sadinjen je spisak obilazaka registratura. Prioritet obilazaka
u 2025. godini su odredena ministarstva, fakulteti, instituti, srednje $kole nad kojima ée se vrsiti
nadzor u skladu sa zakonskim i podzakonskim aktima te davati stru¢na pojasnjenja i upute u
primjeni istih.

Takoder je planirano aZurirati spisak obilazaka registratura u 2025. godini u odnosu na realizovani
plan i izvrSiti stru¢ni nadzor u registraturama u kojima nije vr$en stru¢ni nadzor.

IzvrSiti nadzor i u drugim regitraturama po zahtjevu stvaraoca arhivske grade.

Prilikom nadzora, sacini¢e se zapisnici o izvr§enom pregledu, a po potrebi i rjeSenja o otklanjanju
nedostataka. Svakoj registraturi pruzit ée se strutna pomo¢ pri izradi Liste kategorija,
popunjavanju Arhivske knjige , pripremanju registraturne grade kojoj je istekao rok ¢uvanja za
uniStenje itd.

Prioriteti za obilaske bi¢e one registrature za koje postoji osnovana sumnja da su arhivsku gradu
izlozZili opasnosti ili da postoji rizik od nestanka iste i registrature u postupku pripreme grade za
predaju. Registrature u ste¢aju uvijek imaju prioritet zbog hitnosti postupaka i ne moZe se
predvidjeti njihov broj, buduci da se rade redoslijedom kako pristizu zahtjevi.

Putem ovog Odsjeka ¢e se pruzati stalna struéna pomo¢ prema registraturama kada to bude
potrebno , a sve u okviru zakonom propisanim odredbama.

Redovno aZzurirati popis registratura nad kojima Arhiv ima nadleZnost u skladu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti. Pratiti primjenu zakonskih propisa koji se odnose na zastitu arhivske grade.
naroCito institucija kantonalnog nivoa vlasti, upravne organe i organizacije, ustanove obrazovanja
i nauke , udruzenja i fondacije organizovane na kantonalnom nivou, komunalna preduzeéa.

Nastavak izrade Registra sa popisom registratura kao i svih podataka o istim na osnovu odredbi
Zakona o arhivskoj djelatnosti te internim aktima.

Izvrsiti sredivanje postoje¢ih i formiranje novih dosjea registratura sa tanim podacima i
dokumentacijom u istim koja je utvrdena internim aktima.

U okviru ove Sluzbe u toku je primjena softwera za Registar stvaralaca i imalaca arhivske grade.
Nakon unoSenja osnovnih podataka u bazu podataka, u 2025.godini te kompletnog sadrZaja dosijea
(skeniranje akata i njihovo pohranjivanje) u skladu sa ostvarenim tehni¢kim moguénostima,
nastavit ¢e se nadogradnja softwera u segmentima koji su neophodni u radu baze odnosno Registra
stvaraoca arhivske grade.
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Tokom godine planirano je preuzimanje arhivske grada Ministarstva unutra$njih poslova Kantona
Sarajevo nastala u periodu od 1992. do 1995. godine (cca 250 m') i arhivska grada Opc¢inskog suda
u Sarajevu (privredni registar) u koli¢ini od cca 55 m duZnih, ukoliko se za to steknu uslovi
smijetaja. Pokusat ¢emo stvoriti uvjete i za preuzimanje arhivske grade jer je jedan od bitnih
instrumenata u sistemu za$tite arhivske grade jeste njena valorizacija i preuzimanje u Arhiv.
Pradenjem rada stvaralaca i azurno$éu vanjske sluzbe, Arhiv raspolaze potrebnim podacima o
nastalim promjenama i zrelosti arhivske grade za preuzimanje po isteku propisanih rokova, ili
preuzimanje uslijed ugrozenosti i moguénosti propadanja, ukoliko grada ne bude preuzetau Arhiv.
S obzirom na gotovo popunjene smjestajne kapacitete, Arhiv je preuzimanje arhivske grade sveo
na minimum, odnosno u navedenom periodu se ne planira obimnije preuzimanje arhivske grade,
izuzev ratne grade Ministarstva unutradnjih poslova Kantona Sarajevo, kako je naprijed navedeno
te pravnih lica u likvidaciji ili ste¢aju. Samim tim, vlastiti prihodi su znatno smanjeni.

Jedna od glavnih zadaéa je i u€estvovanje na struénim/nauénim savjetovanjima.

Tokom 2025. godine vrsit ¢e se unos podataka i dokumenata u aplikaciju za registrature nad kojima
Arhiv vr$i struéni nadzor, a koje nisu une$ene u prethodnom periodu.

U 2025. godini planirana su finansijska sredstva za nadogradnju postojeée aplikacije kako bi se
dovela u puni kapacitet rada i ispunila uslove i potrebe za koje je i kreirana.

4.20. Smjestaj, koristenje i tehnicka zaStita arhivske grade i knjiznog fonda

U skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti KS te Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji 1
sistematizaciji radnih mjesta HAS-a zadaci ovog odsjcka sistematizirani su u sljede¢im poslovima:

- priprema izradu

- op¢ih akata (ugestvuje u pripremi nacrta srednjoroénih i godiSnjih programa rada zaj edno
sa drugim odsjecima);

- vri prijem, smjestaj, Cuvanje i odrZavanje arhivske grade u depou;

- vrsiistraZivanje, prikupljanje i preuzimanje vrijednijih arhivalija putem razmjene, poklona,
legata i otkupa od pravnih i fizickih lica;

- vodi inventar fondova kao i op¢i inventar;

- izdaje arhivsku gradu na obradu i sredivanje;

- izdaje arhivsku gradu na koristenje te radi sa strankama i istrazivatima;

- izdaje kopije, prepise, uvjerenja na osnovu dokumentacije te daje informacije o arhivskoj
gradi;

- vodi evidencije za cjelokupnu arhivsku gradu u Arhivu te evidencije za izdatu arhivsku
gradu;

- vr$i reviziju sredenih fondova i zbirki;

- vrii tehni¢ko-tehnoloku i fizi¢ku zatitu arhivske grade (konzervaciju, restauraciju,
mikrofilmovanje i digitalizaciju);

- vodi brigu o stanju u depo-prostoru i uvjetima Cuvanja arhivske grade u depo-prostoru

- osigurava koristenje biblioteke / itaonice i arhivske grade u Citaonici Arhiva;

- vr$i nabavku knjiZnih primjeraka kupovinom, otkupom, poklonom i razmjenom;

- vrdi kategorizaciju, struénu klasifikaciju i obradu knjiznog fonda (u skladu sa bibliotec¢kim
standardima), osigurava koristenje knjiznog fonda u nau¢ne, stru¢ne, javne i privatne svrhe,
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- zajedno s direktorom planira i provodi mjere sigurnosti i zastite arhivske grade u miru, za
slucaj vanrednih prilika, u ratu i neposrednoj ratnoj opasnosti;

- obavlja i druge poslove koji se odnose na pitanja iz nadleZnosti Odsjeka u koordinaciji sa
direktorom i po ovlastenju direktora.

Poslovi ovog odsjeka, kako u proteklim, tako i u 2025. godini, mogu se svrstati u nekoliko
segmenata.

1. poslovi koji se rade u koordinaciji i dogovoru sa drugim odsjecima i direktorom;

2. poslovi koje obavljaju uposlenici odsjeka (vise uposlenika ili cijeli odsjek)

3. tekuci poslovi koje obavljaju uposlenici odsjeka (pojedinatno).

U depo-prostorima u ulicama Cadordina, Ferhadija i Breka vriit ée se poslovi koji se odnose na
izmjeStanje (premjeStanje) arhivske grade u svrhu eventualnih gradevinskih radova, adaptacija
prostora ili objedinjavanje arhivskih fondova te poduzimanje mjera zatite pojedinih prostorija ili
prenamjene istih,

Obzirom da su usvojeni pravilnici koji se ti¢u izrade Registra kategorisane arhivske grade, ovaj
odsjek, u koordinaciji sa direktorom i komisijom, koja bi se formirala s tim u vezi, krenut ¢e u
posao kategorizacije arhivske grade Historijskog arhiva Sarajevo, a svi ovi poslovi izvr$avat ée se
u skladu sa zakljuécima Komisije za reviziju arhivskih fondova, Uzeg i Sireg stru¢nog kolegija te
odlukama direktora.

Nepoznato je jo§ da i éemo u iducoj godini ocekivati i radove na depo objektu u CadordZinoj ulici
pa Ce 1 to diktirati dinamiku poslova ovog odsjeka.

U ovoj godini ofekujemo primopredaju arhivske grade MUP-a (1992-1995) cca 270 metara,
Opcinski sud Sarajevo — Privredni odjel cca 60 metara te drugih manjih fondova privrednih
-pravnih lica u ste€aju.

Nabavljen je softwerski program za upis bibliote¢kog knjiznog fonda. Isti ¢e se koristit iza upis
knjiZznog fonda biblioteke HAS-a te knjiznog fonda Orijentalne zbirke.

U saradnji s drugim odsjecima radit e se i na digitalizaciji odredenih fondova ili dijelova fondova.

U 2025. godini planiranje nastavak arhivistiCkog sredivanja dijela tehni¢ke dokumentacije
Skupstine grada Sarajeva. Proces je zapo&et u 2023. godini i sredena je 1968., 1974., 1975.1 1976.
godina. Isto tako se planira sredivanje i revizija odredenih manjih privrednih fondova u saradnji
sa Odsjekom za sredivanje i obradu arhivske grade. Planira se premjestanje fondova SIZ-a na jedno
mjesto. Planiran je nastavak sredivanja fonda SDK, GP-a (tehni¢ka dokumentacija — planovi i
projekti u 1913. godini), Gradski narodni odbor (tehnitka dokumentacija iz 1945-1950. god., te
DN/PL spisi Opc¢ine HadZiéi.

I'u ovoj godini nastavit ¢e se s poslovima vodenja aZurne evidencije gotovih uvjerenja, poslanih i
vracenih reversa za op¢ine Stari Grad, Centar, Novi Grad, Novo Sarajevo, HadZi¢i kao i Opéinski
sud Sarajevo, istrazivanje podataka po zahtjevima stranaka, a koji se odnose na imovinsko-pravne
odnose, uvjerenja o random stazu i prosjeku li¢nih dohodaka, uvjerenja o zavrienom kolovanju,
DN spise, dokumentaciju Opéinskog suda Sarajevo (rjeSenja I predmeti) o ostalo.

Opsluzivat ¢e se nauni, kulturni, javni radnici, kao i doktoranati, magistranati, studenati, daci i
svi drugi istrazivadi, novinari i dr. koji iskaZu potrebu za arhivskim fondovima i zbirkama, kao i
knjigama, asopisima i novinama iz bibliote¢kog / knjiznog fonda Historijskog arhiva Sarajevo. S
tim u vezi vodite ¢e se evidencija o broju istraZivada koji su koristili gradu, kao i evidenciju o gradi
koja se najviSe koristila i u koje svrhe (pisanje doktorskih disertacija, magistarskih, diplomskih,
maturskih i drugih radova / disertacijai sl.kao i nau¢nih / stru¢nih ili novinskih ¢lanaka).
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4.21. Sredivanje i obrada arhivske grade

U saradnji sa ostalim odsjecima u 2025. godini u okviru Odsjeka radi¢e se na proucavanjima
arhivskih fondova, sastavljanju historijskih biljeski o tvorcu fonda, izradivati orijentacione liste za
izdvajanje bezvrijedne grade, davati metodska uputstva za sredivanje i izvjeStaj o stanju fonda na
kraju njegove obrade, izradivati informativna sredstva, pripremati arhivsku gradu za publikovanje
i tematske postavke, udestvovati u procjeni znacaja i vrijednosti arhivske grade predloZene za
otkup, utvrdivanje kategorizacije arhivske grade, vi3i ekspertizu grade koju je potrebno posebno
Guvati — deponirati, kao i onu koju je potrebno mikrofilmovati, konzervirati ili restaurirati.
Nastavit ¢e se kontinuirani poslovi na obradi arhivskih fondova i zbirki, te izradi analitickih i
sumarnih inventara: Gradsko poglavarstvo Sarajevo, Skupstina Grada Sarajevo, Kotarski Serijatski
sud Sarajevo, IPK UPI Banka, kao i sredivanje fragmenata u okviru Orijentalne zbirke. AZurirat
ée se popis knjiga na orijentalnim jezicima u elektronskoj formi i postaviti isti na zvani¢nu veb
stranicu, odnosno dru$tvene mreZe radi lak3e dostupnosti istraziva¢ima, kao i dokumenti sa
transkripcijom, prevodom i tumagenjem, a sve u cilju promocije Arhiva, arhivske struke i arhivske
grade §iroj javnosti. Nastavit ¢e se digitalizacija Orijentalne zbirke i njeno adekvatno
pohranjivanje.

4.22. Nauéno-istraZiva€ka i kulturno-obrazovna djelatnost

Odsjek obavlja struéne i druge poslove koji se odnose na pripremu i izradu op¢ih akata, nacrta
srednjoroénoh i godi$njih programa rada, obavlja istrazivacku i izdavatku djelatnost, vrsi
projektne aktivnosti (pracenje poziva za projektne aplikacije, idejno koncipiranje, pisanje i
apliciranje prijedloga projekata prema domaéim i medunarodnim fondovima, te implementaciju
uspjesnih aplikacija), uz saglasnost direktora organizuje ili ucestvuje u nau€no-istraZivackim
projektima, organizuje u¢e$ée arhivskih radnika u svrhu javnog predocavanja vlastitih naucno-
istrazivalkih rezultata putem nau¢nih skupova, simpozija i sliéno, radi na istrazivanju arhivske
grade u zemlji i inostranstvu u svrhu dopunjavanja i kompletiranja arhivskih fondova i zbirki,
priprema publiciranje tih rezultata kao zasebnih publikacija ili kroz stru¢ne i naune Casopise i
druge vidove izdavackog karaktera uobiajene za arhivsku djelatnost, organizovanje i prezentacija
tematskih i drugih izlozbi arhivskih dokumenata, organizuje seminare, predavanja i druge vidove
dopunskog obrazovanja i strunog osposobljavanja zaposlenika u arhivima i registraturama,
ugestvuje u medunarodnoj arhivskoj saradnji i vr$i druge poslove koji se odnose na pitanja iz
nadleZznosti Odsjeka.

Nastavit ¢e se kontinuirani poslovi na sredivanju i obradi arhivskih fondova Statisticki Odsjek
Zemaljske vlade za BiH — Popis stanovni$tva u Sarajevu 1910., dio fonda koji se odnosi na
Sarajevski okrug, Zbirke karata i planova, Gradsko poglavarstvo za 1930. godinu.

Ovaj segment rada je vrlo §irok, obuhvaca sve do sada navedeno, uz jo$ dodatne aktivnosti na
promoviranju, predstavljanju i popularizaciji arhivske djelatnosti i Arhiva kao ustanove. Sve ono
Sto Arhiv radi u svojoj redovnoj djelatnosti se promovira i koristi kao sredstvo popularizacije naSeg
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rada kroz website-a (http://www.arhivsa.ba/) Historijskog arhiva Sarajevo, kao i facebook
stranice: http://facebook.com/historijski.arhiv.sarajevo/, obogaduju¢i ih novim sadrZajima iz
arhivskih fondova koje Cuva.

Tokom godine, Odsjek uz ostale odsjeke organizira predavanja, te prakti¢an rad za studente i
ucenike,

V KAPITALNI PROJEKTI

U koordinaciji s resornim Ministarstvom kulture i sporta Kantona Sarajevo, Vladom Kantona
Sarajevo 1 Skup$tinom Kantona Sarajevo potrebno je usaglasiti prioritete u rjeSavanju problema
fizi¢ke zadtite arhivske grade koja je smjestena u depou u ulici CadordZina. Objekat je izgraden
1912. godine te je uslijed same starosti, zemljotresa, Cestih poplava i klizista do$lo do o$tecenja te
je potrebna hitna rekonstrukcija, restauracija i sanacija. Kapaciteti su skoro popunjeni te je
potrebno obezbjediti prostor od cca 2.000 m? za preuzimanje novih koli¢ina arhivske grade u
skladu sa Zakonom o arhivskoj gradi Kantona Sarajevi, kako bi se proces rada u Arhivu neometano
odvijao.

Objekat je u vlasniStvu Historijskog arhiva Sarajevo, odnosno Kantona Sarajevo, te je potrebno
Sto prije pristupiti sanaciji. Arhiv je u prosloj godini po nalogu Ministarstva kulture i sporta
Kantona Sarajevo izvrSio finansijsku konstrukciju obnove objekta uz idejne projekte, kao i za
gradenje nove zgrade Arhiva kapaciteta cca 5.000 m?, ¢ija bi gradnja rijesila sveobuhvatne
probleme sigurnog smjestaja arhivske grade i preuzimanje arhivske grade sa podru¢ja Kantona
Sarajevo prispjele za preuzimanje u skladu s zakonskim regulativama. Stoga je neophodno
pristupiti realizaciji rjeSavanja problema oko fizicke zastite arhivske grade i obezbijediti novi
objekat za preuzimanje arhivske grade koja se nalazi u registraturama na podru¢ju Kantona
Sarajevo koje su na ¢ekanju.

Kako bi Arhiv mogao nesmetano vrsiti svoju osnovnu djelatnost neophodno je da se obezbijedi
dodatni adekvatan prostor za smjestaj arhivske grade u narednom periodu po moguénosti trajnog
ane privremenog karaktera, na jedan od slijedecih na¢ina:

- da se od Kantona Sarajevo trazi zemlji§te u vlasni§tvu Kantona za izgradnju namjenske
zgrade Arhiva, a u skladu sa medunarodnim standardima

- da se dodjeli ve¢ postojeci objekat u vlasnistvu Kantona Sarajevo

- da se pitanje smjeStajnog prostora rje§ava zajedno sa nekom institucijom koja ima
nerijeSeno pitanje kao Arhiv, /trenutni prostor u Kampusu/.

T'u ovoj godini uloZi¢e se maksimalni napori na pronalasku najboljih rjeSenja na pobolj$anju zastite
i smjeStaja arhivske grade, s obzirom na neuslovne smjestajne prostore i &injenicu da je arhivska
grada smjeStena na Cetiri lokacije (Upravna zgrada, oko 330 m?, depo u ul. CadordZina 90, oko

1450 m?, depo-prostor atomska sklonista u ul. Ferhadija 13, oko 280 m? i ulici Hamze Orloviéa do
broja 3, oko 100 m?).
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VI PLAN KADROVA

Prema aktuelnoj / vaZedoj sistematizaciji JU Historijski arhiv Sarajevo — Pravilnik o unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u JU Historijski arhiv Sarajevo, na koju je data
saglasnost od strane Vlade Kantona Sarajevo (Odluka broj 02-04-26678-9/21 od 1.7.2021.
godine), ukupan broj sistematizovanih radnih mjesta u JU Historijski arhiv Sarajevo iznosi 45
radnih mjesta.

Trenutna popunjenost u JU Historijski arhiv Sarajevo iznosi 24 uposlenika (1 NK, 7 SSS, 16 VSS).
U 2023. godini je jedna zaposlenica, arhivski tehniCar, ostvarila pravo na starosnu peniziju. U
2024. godini dva zaposlenika, arhivski tehniari i sekretar Arhiva/ rukovodilac Odsjeka za opce-
pravne poslove i zaStitu grade izvan Arhiva, ostvarili su pravo na starosnu penziju. ZatraZena je
saglasnost za popunu upraZnjenih radnih mjesta. Vlada Kantona Sarajevo udovoljila je djelimiéno
zahtjevu te je odobrila popunu upraznjenih radnih mjesta za jednog arhivskog tehniCara i sekretara
Arhiva/rukovodioca u Odsjeku za opée-pravne poslove i zastitu grade izvan Arhiva.

U 2025. godini nije evidentiran niti jedna odlazak zaposlenika u starosnu penziju, te ¢e Arhiv od
Vlade Kantona Sarajevo zatraZiti popunu dva upraZnjena radna mjesta iz 2024. godine, i to:

Broj radnih mjesta: 2 (dva)

Naziv radnog mjesta: arhivski tehnicar-2 (dva) izvrSioca

Potrebna stru¢na sprema: SSS,

Kratko obrazloZenje za popunjavanje: arhivski tehniar je od izuzetne vaZnosti za rad i
komunikaciju sa strankama Arhiva. Takoder, obavlja tehnicke poslove na sredivanju evidencije,
vrii sistematizaciju prikupljenih podataka svih evidencija, prikiplja podatke na osnovu evidencija,
ulestvuje u preuzimanju arhivske grade od registratura u koordinaciji sa arhivistom i dr.poslove.

VII FINANSIJSKI PLAN JU HISTORIJSKI ARHIV SARAJEVO ZA 2025. GODINU

A Prijedlog
_— BudZeta Izvor 10
) | OPIS Kantona (budZetska
' Sarajevo za | sredstva)
! 2025. godinu
I UKUPNO TEKUCI IZDACI ORGANA UPRAVE | 1.253.547 1.253.547
(611000+612000+613000)
611000 | Plaée i naknade tro§kova zaposlenih 1977726 977.726
611100 | Bruto place i naknade placa ) 829.426 829.426
' 611200 | Naknade troskova zaposlenih I 148.300 148.300
611200 | Naknade troSkova prevoza na posaois pogla | 15.000 15.000
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611200 | Naknade za topli obrok 76.000 | 76.000
i 611200 | Naknade za regres za godi$nji odmor 116.800 | 16.800
611200 Otpremnine zbog odlazka u penziju 1 24.700 | 24.700
611200 | Naknade u sludaju smrti i teze invalidnosti | 15.000 15.000
612000 Doprinosi poslodavca i ostali doprinosi 91.321 91.321
612100 Doprinosi poslodavca - [91.321 91.321
613000 | Izdaciza materijal, sitan inventar i usluge 184.500 | 184.500
613100 | Putni troskovi 3.000 73.000
613200 | Izdaci za energiju 116.000 16000
_m&ci za komunikaciju i komunalne usluge 13.000 1 13.000
" 613400 | Nabavka materij ala i sitnog inventara B 14.000 14.000
613500 | Izdaci za usluge prevoza i goriva 2.500 2.500
613600 Unajmlj iVanje imovine, opreme i nematerijalne imovine 17.000 17.000
" 613700 | Izdaci za tekuce odrzavanje B 70.000 70.000
613800 | Izdaci osiguranja, bankarskih usluga i usluga platnog | 5.000 1 5.000
prometa
613900 | Ugovorene i druge posebne usluge 44.000 44.000
613900 | Ugovorene i druge posebne usluge 140.140 40.140
613900 | Posebna naknada na dohodak za zastitu od prirodnih i 1 2.860 2.860
drugih nepogoda
613900 | Posebna naknada za po&sﬁcanje rehabilitacije 1| 1.000 1.000
zapoSljavanje osoba sa invaliditetom
o | I UKUPNO TEKUCI TRANSFERI (614000) STo 100
614000 | TEKUCI TRANSFERI I DRUGI TEKUCI RASHODI | 100 100
| 614800 | Drugi tekuéi rashodi 100 100
V  UKUPNO NABAVKA STALNIH SREDSTAVA | 900 1900
(821000)
821000 | Izdaci za nabavku stalnih sredstava 21.000 21.000
821300 | Nabavka opreme 1 21.000 21.000




| Ukupno za: JU "Historijski arhiv Sarajevo" T 1274647 1217934 ‘

Broj zaposlenih - ' 24 124

1. Bruto plate — Konto 611100

611000 | Plade i naknade [ 829.426

Planirane bruto plate zasnovane su na primjeni vaZe¢ih zakonskih i podzakonskih akata koji
regulidu ovu materiju, a planiran je na bazi 24 trenutno zaposlenih radnika. Taj broj je veci za tri
radna mjesta u skladu sa usvojenim Dokumentom okvirnog budZeta,a prema vaze¢em Pravilniku
o unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i prema kvalifikacionoj strukturi
zaposlenih. U 2023. godini jedna zaposlenica (SSS) je penzionisana, a u 2024. godini prava za
penzionisanje stekla su tri zaposlenika (jedan sa VSS, i dva sa SSS). Vlada Kantona Sarajevo nam
je odobrila dva radna mjesta, jednog arhivskog tehnicara i sekretara Arhiva, dok nam za druga
dva arhivska tehniGara nije dala saglasnost. Jedan uposlenik sa VSS nalazi se u statusu mirovanja
radnog odnosa zbog imenovanja na javnu funkciju na drzavnom nivou. Stoga ¢e se u ovoj godini
zatraZiti popuna preostalih radnih mjesta.

KVALIFIKACIONA STRUKTURA ZAPOSLENIH

VSS | VSS ‘sﬁ '|'N?s ‘VKV ‘K\_/’ I_NK UKUPNO ‘
| - !

‘16 | 7 ‘ 1 ‘24
| | | | | | _

2. Naknade troSkova zaposlenih i skupstinskih zastupnika — konto 611200

‘ 611200 Naknade troSkova zaposlenih i 148.300

| _: skupstinskih zastupnika

Planirani izdaci naknada tro§kova zaposlenih radeni su na bazi zakonskih propisa i podzakonskih
akata, a temelje se na Uredbi o naknadama i drugim materijalnim pravima koja nemaju karakter
place.

U tabeli koja slijedi naznadeni su iznosi na bazi zahtjeva za dodjelelu sredstava iz BudZeta
Kantona Sarajevo za 2025 godinu.

Naknade troskova zaposlenih

Zahtjev  za  dodjelu

Opis
P | sredstava
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| Naknade troskova prevoza na posao i s posla (konto 611211) | 15.000

Lﬁaknac_lé-za topli obrok (konto 611221) 76.800
Naknade za regres za godis$nji odmor (konto 611224) 16.800

Otpremnine zbog odlaska u penziju( konto 611225) 24.700

Jubilarne nagrade (konto 611226)

Naknade u slu¢aju smrti i teZe invalidnosti (konto 611227) 15.000

Nagrade za rezultate rada (konto 611231)

' Ostalo

UKUPNO 148.300

- Naknade troSkova prevoza na posao i s posla - planiran na bazi od 24 zaposlenih radnika,
a u skladu sa vazedim cijenama prevoza.

- Naosnovurealnih potreba minimalni iznos koji bi zadovoljio potrebe ove ustanove iznosio
bi 15.000 KM.

- Naknade za topli obrok -planiran na bazi od 24 zaposlenih radnika u skladu sa Uredbom o
naknadama i drugim materijalnim pravima koja nemaju karakter place i to za 11 mjeseci
iznosi 76.800,00 KM

- Naknade za regres za godi$nji odmor je planiran u skladu sa odredbama Zakona ( 50%
prosjecne place FBIH) za 24 zaposlenih radnika.

- Naknade u slucaju smrti i teZe invalidnosti smo planirali prema realnim procjenama zbog
starosne dobi kako nasih zaposlenika tako i ¢lanova njihovih porodica.

Napomena: Na osnovu stvarnih potreba ove javne ustanove, te na osnovu 24 zaposlenih

ustanovljeno je da se iznos planiranih sredstava znatno razlikuje od stvarnih potreba iz razloga

Sto je budzet KS limitiran samim tim i iznos plana u odnosu na potrebe je smanjen, kroz tabelu

dodatnih sredstava smo prikazali iznos stvarnih potreba tokom 2025. godine.

Doprinosi poslodavca konto 612000

Doprinosi  poslodavea i ostali

LTIV B 91.321
doprinosi

612000

Nivo potrebnih sredstava planiran je na bazi 24 trenutno zaposlenih radnika, a u skladu sa
Zakonom o porezima i doprinosima FBIH.

U tabeli koja slijedi naznaceni su iznosi na bazi zahtjeva za dodjelu sredstava iz BudZeta Kantona
Sarajevo za 2025. godinu na poziciji 6133

1ZDACI ZA MATERIJAL I USLUGE
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Opis | Plan u BKS za 2024. godinu
Putni troskovi — konto 613100 13.000
Izdaci za energiju — konto 613200 16.000 )
!maéi za komunalne usluge — 613300 13.000
Nabavka materijala — 613400 14.000 T
' Izdaci za uslugeprTzaigmiva —konto 613500 | 2.500
i_Troékovmnajmljivanje imovine 1 1 7; 000
opreme) — konto 613600
| Izdaci za tekuée odrzavanje — konto 613700 70.000
' Izdaci osiguranja, bankarskih usluga i usluga 5.000
| platnog prometa — konto 613800
L Ugovorene i druge posebne usluge — konto 44.000 ) .

613900

1. Putni troSkovi — konto 613100

613100 Putni tro§kovi

3.000

Naknade za putne troSkove planirane su na osnovu Uredbe o naknadama troSkova za sluzbena

putovanja.

Planirani iznos predviden za putne tro$kove iznosi 3.000,00 KM. Raden je na bazi potreba
planiranih putovanja za 2025., ve¢im dijelom ovi putni troskovi su predvideni za u€esée stru¢nih
uposlenika na konferencijama i savjetovanjima kao i postavke nasih izlozbi, te promocija naSih

izdanja u inostranstvu.

2. Izdaci za energiju — konto 613200

613200 ' Tzdaci za energiju

16.000

Ukupan plan za 2025 godinu iznosi 16.000 KM, a raden je na bazi limitiranog budZeta, a ne na

bazi stvarnih potreba.

3. Izdaci za komunalne usluge — konto 613300

613300 | Izdaci za komunalne usluge
r
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Ukupan plan za 2025. godinu iznosi 13.000 KM, a raden je na bazi limitiranog budZeta, a ne na
bazi stvarnih potreba.

4. Nabavka materijala — konto 613400

613400 | Nabavka materijala 14.000

Za realizaciju aktivnosti iz ovog programa rada postoji i potreba za nabavkom arhivskih kutija za
adekvatan smjeStaj arhivske grade. Pored arhivskih kutija postoje realne potrebe za
administrativnim, kompjuterskim i drugim materijalom.

5. Izdaci za usluge prevoza i goriva — konto 613500

613500 Izdaci za usluge prevoza i goriva 2.5060

Ukupan plan za 2025. godinu iznosi 2.500 KM, a raden je na bazi limitiranog budZeta, a ne na bazi
stvarnih potreba .

6. TroSkovi zakupa (unajmljivanje imovine i opreme) — konto 613600
613600 Unajmljivane imovine i opreme 17.000

Ukupan plan za 2025. godinu iznosi 17.000 KM, a odnosi se na unajmljivanje imovine-atomskog
skloniSta na podrucju opéine Stari grad za smjestaj arhivske grade, unajmljivanje prostora u opéini
Centar i unajmljivanje sala za odrZavanje jubileja i izloZbi.

7. Izdaci za tekuce odriavanje — konto 613700

] 613700 Izdaci za tekuée odriavanje ' 70.000

Za realizaciju aktivnosti iz ovog programa rada postoji i potreba za tekuéim odrzavanjem zgrada
( AlipaSina 19, Cadordzina 90, Ferhadija 13) i opreme koja je poprili¢no dotrajala, te zahtijeva
stalno odrZavanje.

Trazeni iznos od 70.000 KM raden je na osnovu planiranih potreba Ustanove za 2025. godinu,
imajuci u vidu stvarne potrebe za odrzavanje objekata, a posebno djelimi¢ne rekonstrukcije krova
zgrade i adaptacije depoa, ¢ime bi Arhiv bio u moguénosti uspje¥no obavljati svoju Zakonom
predvidenu djelatnost.

8. Izdaci oszguran;a, bankarskih usluga i usluga platnog prometa — konto 613800

613800 Izdacz osiguranja, bankarskih usluga | i 5.000
i usluga platnog prometa
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Predvideni iznos od 5.000 raden je na osnovu limitiranog budZeta, a ne realnih potreba za
osiguranjem imovine, zaposlenih i osiguranje sluzbenog automobila.

9. Ugovorene i druge posebne usluge — konto 613900

613900 ' Ugﬂyomne usluge i druge posebne 44.000 J
| usluge

S obzirom na to da je poveéan obim izdavacke i izlozbene djelatnosti Arhiva, a imajuéi u vidu
nemogucnost apliciranja na projekte i Javne pozive Kantona Sarajevo evidentno je povecanje
zahtjeva budZeta za ove potrebe.

Planirani iznos od 44.000 KM raden je na bazi potreba ustanove za izdacima po raznim osnovama
u okviru ovog konta, a odnosi se na sljedece troSkove:

- Upravnog odbora, Nadzornog odbora, agencije za knjigovodstvene usluge, usluge
informisanja, usluge $tampanja, usluge reprezentacije, usluge stru¢nog obrazovanja,
ugovori o djelu, autorski honorari, usluge studentskog servisa kao 1 ostale nespomenute
usluge i dadZbine.

10. Nabavka opreme— konto 821300 » ) ]
821300 | Nabavka opreme 1 21.000

TraZeni iznos od 21.000 KM je planiran u skladu sa planom nabavke opreme, a odnosi se na
nabavku:

- Opreme za kancelarije — uredski namjeStaj
- Kompjuterske opreme
- Arhivski regali, knjigovezacka i druga prateca oprema.

Napominjemo da za 2025. godinu planiramo ostvariti 25.000,00 KM javnih prihoda iz obavljanja
osnovne djelatnosti. Ovaj iznos je znatno manji u odnosu na prethodne godine iz razloga
obustavljanja radova u depo prostoru na adresi Cadordzina br. 90 ¢ime je Arhiv doveden u
situaciju da nema prostora za preuzimanje arhivske grade, a samim tim i dovedeno je u pitanje
ostvarivanje javnih prihoda obavljenjem osnovne djelatnosti.

Obzirom da do sada nismo imali moguénost planiranja vlastitih sredstava sredstva koja budemo
ostvarili ¢emo morati planirati u skladu sa prilivima za koje moramo resornom ministarstvu
dostavljati Zahtjeve za proSirenje Budzeta.

NIRFEKTOR _, _



