JAVNA USTANOVA
HISTORIJSKI ARHIV SARAJEVOQ
SARAJEVO

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI
Javne ustanove
Historijski arhiv Sarajevo

Sarajevo, decembar 2023.



Na osnovu Zakona o izdavatkoj djelatnosti (,,SluZbeni list RBiH* broj 35/90 i 23/93), Zakona
o arhivskoj djelatnosti (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo, broj 50/16), Pravila JU Historijski
arhiv Sarajevo, broj 02-1222-3/21 od 17.06.2021. godine, Izmjene Pravila, broj 02- 885-6/23

od 07.04.2023. godine, Upravni odbor JUJ Historijski arhiv Sarajevo na sjednici odrZanoj
25.12.2023, godine, donosi

PRAVILNIK O IZI)zi&VA(‘:‘KOJ DJELATNOSTI
Javne ustanove Historijski arhiv Sarajevo

POGLAVLJE I - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Zt‘redmet)

(1) Ovim Pravilnikom reguliSe se izdavatka djelatnost Javne ustanove Historijski arhiv
Sarajevo (u daljem tekstu Arhiv) kao djelatnost koju Arhiv obavlja u okviru svojih redovnih
nadleznosti i poslova, a vezana je uzinaudno-istraZivatki rad u Arhivu i objavljivanje
rezultata tih istraZivanja. |

(2) Pravilnikom se bliZe reguli§u op¢i uvjeti i nadin obavljanja izdavatke djelatnosti Arhiva u
skladu sa zakonskim, podzakonskim i imernim aktima koji se odnose na ovu djelatnost.
n
Clan 2.
(Zadatak izdavacke djelatnosti)

|
Zadatak izdavatke djelatnosti Arhiva jeste/da na najbolji nadin promovira rad Arhiva prema
javnosti, te putem svojih izdanja upozna §irq‘ku javnost sa arhivskim fondovima i zbirkama koje
posjeduje putem publikovanja nauéno-informativnih sredstava o fondovima i zbirkama,
omoguéi koridtenje arhivske grade, te doprinosi generalno, popularizaciji arhivske djelatnosti i

kulturne bastine o kojoj se brine.
POGLAVLJE II - IZDAVACKA DJELATNOST

](Vllan 3.
(Pojam izdavacke djelatnosti)
I

[zdavatka djelatnost Historijskog arhiva Sarajevo podrazumijeva izdavanje razligitih vrsta
publikacija: nau¢no-informativna sredstva koja nastaju kao rezultat sredivanja i obrade
arhivskih fondova i zbirki - inventari, vadi¢i, katalozi, monografije, izbor dokumenata iz
arhivske grade — arhivski izvori, posebna iz,%danj a, arhivski ¢asopisi, zbornici radova.

POGLAVLJE III - VRSTE IZDANJA

Clan 4.
(Izdanja koﬁa publikuje arhiv)

Izdanja koja publikuje Arhiv, u smislu ovoé Pravilnika, su slijedeca:

! IR I v v . .
a) Inventari (analiticki, sumarni, sumarno-analiti¢ki) su struéna, nau¢no-informativna
sredstva o sredenim i obradenim arhivskim fondovima i zbirkama. Prema tome koliko
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b)

d)
©)
f)
g)

h)

detaljno opisuju arhivsku gradu uv%dena je gornje spomenuta klasifikacija inventara.
Inventarom je obuhvaden opis Fomda/zblrke opis stvaraoca fonda, opis arhivskih
jedinica i upute korisnicima. Publlkovam inventar moZe da sadrzi i indekse pojmova
radi lakSeg koriStenja. Inventari s¢ rade u skladu sa ISAD(G) standardom za opis
arhivske grade; 1

Vodi¢ je informativno sredstvo kole moze da sadrZi informacije o arhivskoj gradi: jedne
drzave, jednog arhiva ili rjede, Jednog fonda;

Katalog je informativno sredstvq u kojem se opisuje detaljno svaki pojedini
spis/dokumenat/arhivska jedinica, a\izraduje se za stare rukopise i knjige da bi se zastitili
originali, kao i za arhivske zbirke.| Takoder publicirati se mogu i katalozi arhivskih
izloZbi; i

Izbor iz arhivske grade — arhivski izvori jesu publikacije koje se prireduju za posebno
znacajne cjeline arhivske grade iz odredenih fondova;

Monografija je publikacija specijaliziranog, tematskog usmjerenja koja tretira jednu
temu, sveobuhvatno obradenu, narog¢ito kroz arhivske izvore;

Arhivski ¢asopis je struéna publikacija koja se moZe objavljivati perioditno, a tretira
razli¢ite teme strucne arhivske djelcitnostl

Posebna izdanja su sva druga phbhmrana izdanja u okviru arhivske izdava&ke
djelatnosti; |

Zbornik radova Arhiva.

POGLAVLJE 1V - REALIZACIJA 1 NACIN REALIZACLJE

IZDAVACKE DJELATNOSTI

'Clan 5.
(Realizacija izdavacke djelatnosti)
|

Izdavacka djelatnost moze biti realizirana u klasi¢noj formi (§tampana izdanja) ili digitalnoj
formi (el{,ktlonska izdanja), bez obzira na materljalnu izvedbu izdanja (tekstualno, elektronsko,
slikovno, kartografsko, notno, zvuéno, dud10V1zuelno ili viSevrsno izdanje). Sva izdanja se
publiciraju u okviru odgovarajuéih edicija. |

;Cvflan 6.
(Nacin realizacije izdavacke djelatnosti)

(1) Izdavacka djelatnost se realizira u okviru rada arhivske organizacione jedinice, Odsjcka

za naucno-istraZivatku i kulturno-obrazovnu djelatnost, a pod direktnim nadzorom
direktora Arhiva.

(2) Poslovi izdavacke djelatnosti u 0kv1ru Odsjeka obuhvataju:

a) utvrdivanje prijedloga plana izdavacke djelatnosti sa rukovodlocem Odsjeka;

b) zaprimanje zahtjeva predlagatelja za uvrstenje publikacije u plan izdavacke
djelatnosti; ‘

¢) predlaganje recenzenata, lektora i korektora publikacija;
d) procjena i prijedlog za odobrenje publikacije;
¢) briga o tehni¢kim poslovima vezanim uz izdavanje i $tampanje publikacija.



(3) Plan izdavatke djelatnosti za svaku godinu dio je plana rada Odsjeka za naudno-
istraZivacku i kulturno obrazovnu djelatnost, kao i izvje§tavanje o njegovom izvrSenju,
te kao takav predmet je konacne odluke direktora Arhiva.

|

(4) Prema potrebi, za odredene publikacije moZe se formirati §ira redakcija ili urednigtvo

Sto je u nadleznosti direktora Arhiva.

Clan 7 .
(Prijedlo% za godisnji plan)

(1) Prijedloge za godisnji plan 1zdawaoke djelatnosti potrebno je nadleznom Odsjeku
dostaviti najkasnije do 1. decembla‘tekuce godine za narednu godinu.
|
(2) Prijedloge mogu dostavljati rukovodioci Odsjeka u ime zaposlenika sa tog Odsjeka,
kao i vanjski saradnici — institucije sa kojima Arhiv ima potpisan sporazum o saradnji,
te pojedinci, samostalni nau¢nici i istraZivaéi.

‘(vllan 8.

( Nacin podnoSenja prijedloga za publikovanje)
\

(1) U skladu sa godi$njim planom i predv1den1m nac¢inom rada na odredenoj publikaciji
(redakcija, urednistvo) za svaku pubhkacuu potrebno je da autor/priredival predo¢i
pisani dokumenat koji predstavlja p‘n] jedlog za publiciranje i isti obrazlaZe.

(2) Kada se ovakav prijedlog prihvati od strane nadleZnih za izdava¢ku djelatnost u Odsjeku
za naucno-istrazivacku i kulturno-obrazovnu djelatnost, te
direktora/urednistva/redakcije ili s’qrucnog kolegija, pristupa se realizaciji izdavackog
plana. |

|
| Clan 9.
(Sadrzaj prijedloga za publikovanje)

(1) Prijedlog za uvrstavanje u godisnji plan izdavacke djelatnosti Arhiva treba sadrzavati:
a) ime predlagatelja ‘
b) ime, prezime i kontakt autora/koautora 1 (ili) ime 1 prezime urednika/kourednika;
c¢) naslov publikacije; \
d) vrsta publikacije (inventar, monograﬁja katalog, posebno izdanje ili sl.);
e) sadrzaj publikacije; |
f) obrazloZenje publikacije u kontekstu izabrane edicije.

(2) Uz prijedlog publikacije za iz dJavanJe predlagatelj prilaze rukopis predloZene

publikacije u printanom i elektron, skom obliku.

(3) Predlozena publikacija mora pr001 proces recenzije, lekture i korekture od strane
ovlastenih, stru¢nih lica. ‘

(4) 1zdavacka djelatlost strogo postuje hutorska prava.



Odjeljak A.
Recenzijski postupak

Clan 10.
(Postupak recenzije)

(1) Vec€ina publikacija koje izdaje His}torijski arhiv Sarajevo moraju pro¢i odgovarajucu
evaluaciju i ocjenu u vrijednosnom smislu $to se provodi postupkom recenzije.

(2) Za svaku publikaciju koja se rece:n,&ira, potrebno je pribaviti najmanje dvije pozitivne

recenzije. Za posebna izdanja moguce je raditi i tri recenzije.
|

(3) Recenzenti se biraju iz reda struénih uposlenika Historijskog arhiva Sarajevo, drugih
arhiva u Bosni i Hercegovini ili iz reda istaknutih stru¢njaka za pojedina podrudja, izvan
Arhiva.To mogu biti dokazani nauéni i kulturni radnici iz oblasti koja je srodna

predmetu planirane publikacije.

(4) Recenzente moze predloZiti i autor/prirediva¢ publikacije, a konaénu odluku o izboru
recenzenata donosi Odsjek koji realizira izdavacku djelatnost ili urednistvo publikacije,
uz saglasnost direktora Arhiva.

(5) Postupak odabira recenzenata za|priloge u onim periodi¢nim publikacijama koje
zahtijevaju recenziju i zbornicima radova obavlja urednistvo tih publikacija. U pravilu
T v . . ! . « e
autori Clanaka ne znaju imena recenzenata, a recenzenti ne znaju imena autora.

(6) Recenzija se Odsjeku ili uredniétvu;publikacije dostavlja u slobodnoj formi,
|
(7) Odsjek ili uredni$tvo publikacije, nfd osnovu prosudbe recenzenata moze:
a) prihvatiti prijedlog za objavljivanje i rukopis uvrstiti u godinji plan izdavacke
djelatnosti;
b) odbiti prijedlog;
¢) od predlagaca traziti ispravke ili dopune rukopisa u skladu s komentarima
recenzenata.

Clan 11.
(Sadizaj recenzije)

(1) Recenzija arhivskih publikacija treba sadrZavati sljedece elemente:
a) Podatke o recenzentu: !
1) ime i prezime; i
2) zvanje (akademsko/stru¢no);
3) naziv mati¢ne ustanove; l
4) adresu stanovanja; |
5) broj ziro-racuna i banku u kojoj se radun vodi;
6) potpis. ;
b) Podatke o recenziranom rukopisu:
1) autor/i - priredivad/i,
2) naslov;
3) vrsta (inventar, monografija, katalog, posebno izdanje i sli¢no);
4) opseg rukopisa (broj po gla,v;lja, stranica, ilustracija, i sli¢no);



5) broj bibliografskih podatak J navedenih u popisu literature.
¢) Misljenje o rukopisu: 1
1) jesu 1i struktura rukopisa i metodologija koja je koristena pri njegovoj izradi
primjereni i dosljedni; |
2) postoji li popis literature;
3) je li terminologija ujednadena i struéna;
4) je li sadrzaj rukopisa iznesen pregledno i jasno u jeziénom i konceptualnom
smislu;
5) misljenje o tome ispunjava'li rukopis u potpunosti ili djelomiéno sadrZajne i
metodicke zahtjeve stru¢nih arhivskih standarda;
6) postoji li abecedni popis pOJmova (indeks);
7) u kojoj mjeri i na koji na¢in wrukopls pridonosi unapredenju arhivske struke.
d) Zakljucak i ocjenu:
1) prijedlog za eventualno potrebne ispravke i promjene u rukopisu;
2) zavr$nu ocjenu s preporukom za prihvatanje ili neprihvatanje rukopisa;
3) datum pisanja recenzije i potpis recenzenta.

Clan 12.
(Rok dostavljanja recenzije)
(1) Recenzija predate publikacije dost avlja se uredniStvu publikacije u roku od mjesec dana

od predaje rukopisa. |

(2) Ako se u recenziji zahtijeva unosenje ispravke/izmjena u rukopis kao uvijet za
objavljivanje djela, autoru/uredmku prosljeduje se taj zahtjev i trazi njegovo
1spunJ avanje. Ako autor odbije 1spun1t1 zahtjev, duZan je u roku od 15 dana dostaviti
pismeno obrazloZenje za odbijanjel U tom slu¢aju posebno se odlutuje o prihvatanju
miSljenja doti¢nog recenzenta i objavljivanju djela.

|
lélan 13.
( Objavljivanje recenziranih rukopisa)
|
(1) Odsjek za nauéno-istrazivacku i kulturno-obrazovnu djelatnost predlaZze objavljivanje
isklju¢ivo pozitivno recenziranih rukopisa.
|

(2) Ako je u slucaju rukopisa s tri reicenzenta, rukopis negativno recenziran od jednog
recenzenta, a dvije su recenzije pozitivne, predloZit ¢e se objavljivanje rukopisa.
!

(3) Ako je u slucaju rukopisa s dvijeirecenzije rukopis negativno recenziran od jednog
recenzenta, a pozitivno od drug,og recenzenta, zatrazit ¢e se misljenje jo§ jednog
recenzenta. |

i
|
Clan 14,
(Zakljucivanje Tb govora sa recenzentom)
|
Recenzent i Arhiv zaklju¢uju ugovor o medusobnim pravima i obvezama.



Odjeljak B.
Format i za§titni znak publikacija

‘(vllan 15.
(Format publikacija)
|

\

(1) Printane publikacije nemaju unaprijed utvrdeni format nego se isti odreduje u saradnji
sa dizajnerom publikacije, a mogu biti u mekom ili tvrdom povezu. MoZe se utvrditi
ujednacen vanjski izgled/dizajn korica izdanja u okviru jedne edicije.

(2) Glavna naslovna stranica arhivskih publikacija sadrZi podatke o autoru ili
autorima/prirediva¢ima, naslov pu}blikacije, znak Arhiva, podatke o izdavadu koji
sadrze ime izdavaca te mjesto i godinu objavljivanja, kao i druge sadrzaje prema
prijedlogu urednika publikacije. Priva sljedeca stranica iza glavne naslovne stranice je
sadrZaj izdanja. Na straZnjoj stranici korice/omota nazna&en je bar-kod, cijena, godina
objavljivanja te ISBN.

‘(lean 16.

(Zastitni znak na publikacijama)

(1) Na svim printanim ili elektronski izdatim publikacijama nalazi se zastitni znak Arhiva.
Na printanim izdanjima za$titni znak je na omotu ili koricama, a na elektronskim
izdanjima na nultoj stranici.

(2) Izgled zastitnog znaka Arhiva reguliran je Pravilima JU Historijski arhiv Sarajevo.

Odjeljak C.
Katalogizacija publikacija u Nacionaln oj i univerzitetskoj biblioteci Bosne i Hercegovine
\
Clan 17.
(Katalo g;i%acija publikacija)
|
(1) Svaka monografska publikacija zé izdavanje treba da ima CIP (Katalogizacija u
publikaciji) Nacionalne i univerzitetske biblioteke BiH. Za dodjelu CIP-a, Nacionalnoj
i univerzitetskoj biblioteci BiH je potrebno poslati:
a) taCan prelom publikacije, bez ispravki i dopisanih podataka rukom, sa jasno
definisanom naslovnom stranom i potpunim impresumonm;
b) zahtjev od izdavada na memora}ndumu 1 sa pecatom u kojem ¢e biti navedeno jezik
teksta 1 format publikacije; |
c) dokaz o uplati CIP-a; |
d) publikacija se moze dostaviti i u elektronskoj formi.

(2) Podruc¢je impresuma. Na svakoj pu‘t})likaciji treba biti naznaceno:
a) naziv edicije, |
b) puni naslov djela i numeracija ako ima,
¢) ime osobe koja zastupa JU Historijski arhiv Sarajevo kao izdavaca,
d) 1ime autora/priredivaca,
e) ime urednika,
f) imena recenzenata za svako prvo i svako izmijenjeno izdanje,



ime prevodioca,

ime ilustratora/dizajnera korica i/ili omota,
naziv i sjediste izdavaga, |

godina izdanja i godina $tampanja,

naziv i sjediste Stamparije, |

broj primjeraka / tiraZ.

(3) Na svakoj publikaciji treba da je} odstampan medunarodni standardni knjizni broj
(ISBN) koji odreduje Nacionalna i univerzitetska biblioteka BiH. Navodi se i napomena
0 zabrani kopiranja i zastiti autorskih prava.

(4) Svaka serijska publikacija za izdavénje treba da ima ISSN broj (International Standard
Serial Number = Medunarodni standardni broj za serijske publikacije)

(5) Podaci potrebni za dodjelu ISSN broja:

a)

b)

ISSN se dodjeljuje neomedenoj gradi, tj. svim serijskim publikacijama i
integrirajucoj gradi, uredenoj uTskladu s uputstvima, koja redovno izlazi pod istim,
stalnim naslovom koji se ujednadeno i dosljedno navodi na svim myjestima. Dodatni
uslov za online gradu je objavljivanje cijelih tekstova i redovno aZuriranje sadrZaja.
Serijska publikacija je neomedena grada koja izlazi u uzastopnim zasebnim
dijelovima, obi¢no s brojnim iﬂi hronolo$kim oznakama, bez unaprijed utvrdena
kraja izlaZenja (npr. asopisi, novine, magazini, elektronski Casopisi, tekuéi
direktoriji, glasnici, godinjaci, zbornici radova raznih druitava, instituta,
univerzitetd, akademija i sl., ljetopisi, statisti¢ki godi¥njaci, kalendari, pregledi
predavanja, izvjestaji i monografske serije).

Integrirajuca grada je kontinuir?na grada koja se dopunjuje ili mijenja aZuriranjem
koja se ukljucuju u cjelinu 1 ne ostaju izdvojena. (npr. publikacije sa slobodnim
listovima i url adrese koje se azuriraju).

Svaka serijska publikacija dobija ISSN pred po&etak izlaZenja, ili bilo kad u trenutku
izlaZenja, ¢ak i kad je publikadija ve¢ prestala izlaziti. Svi bosanskohercegovacki
izdavaci, ali i drugi korisnici (biblioteke, centralni katalozi, dokumentacioni centri,
baze podataka, pretplatnicke agéncije, postanske sluzbe) ISSN broj dobijaju u ISSN
centru Bosne i Hercegovine, |

(6) Za publikacije koje ve¢ izlaze (Stampane publikacije i publikacije na CD-ROM-u,
DVD-u itd.) uz ispunjeni obrazac|dostavlja se prvi i posljednji broj publikacije na
poStansku adresu ISSN centra Bosnie i Hercegovine.

(7) Za publikacije koje jo$ ne izlaze (§tampane publikacije i publikacije na CD-ROM-u,
DVD-u itd.) uz ispunjeni obrazac dostavlja se radna verzija naslovne stranice,
impresuma i sadrZaja prvog broja elektronskom postom ili telefaksom.

(8) Za online gradu dovoljno je ispuniti obrazac (grada mora biti postavljena na stranice, tj.
publikacija mora imati najmanje pet ¢lanaka u jednom broju).

Iy

(9) Za digitalne reprodukcije uga$enih Stampanih publikacija dovoljno je ispuniti obrazac,

te na njega dodati:

a)

Mjesto reprodukcije ‘

b) Ko je odgovoran za reprodukciju

©)
d)

Datumi kada se publikacija reprodukovala
Datumi ili dosljedne oznake reproduciranih brojeva.



POGLAVLJE V- FINANSIRANJE

Clan 18.
(1) Izdavacka djelatnost Arhiva finansira se iz redovno g godiSnjeg budZeta Arhiva, u skladu
sa finansijskim planom, u okviru redovnih radnih aktivnosti.
|

|
(2) Ukoliko je u pitanju izdavacki proj e,}kat u saradnji sa drugom institucijom, onda se prava
1obaveze uizdavatkom projektu dﬁij}ele u skladu sa potpisanim ugovorom za taj projekat.
|
|
POGLAVLJE VI - UGOVOR O PRAVIMA I OBAVEZAMA
N
Clan 19,
(Prava i obav}eze ugovornih strana)

(1) U slucaju saradnje na izdavadkom projektu sa drugom institucijom sa kojom Arhiv ima
potpisan sporazum o saradnji, onda se projekat realizira na temelju odredaba tog
sporazuma, a u skladu sa ugovorom za svaki pojedini projekat.

|

(2) Arhiv zakljutuje ugovor sa institucijom ili sa autorom/ima C¢iji je rad predviden za

objavljivanje, pozitivno recenziran

(3) Ukoliko je u pitanju saradnja sa autorima izvan Arhiva, onda autor planirane publikacije
ustupa svoj rad Arhivu za objavljivanje, ali zadrZava pravo na svoje djelo, ukljuujuéi i
pravo da pojedine dijelove ustupljenog rada koristi i za svoja druga autorska djela.

(4) Autor publikacije koju Arhiv objavljuje snosi svu odgovornost u pogledu koristenja i
citiranja djela drugih autora u skla,dp s odredbama Zakona o autorskim pravima.

POGLAVLJE VII - NAKNADE

Clan 20.
( Odluka o visini naknade)

(1) Odluku o visini naknade uu izdavag}fkim projektima donosi direktor Arhiva.

(2) Nacin isplate naknade utvrduje sie ugovorom izmedu autora/priredivala izdanja i
Arhiva, bilo da je u pitanju autor iz Arhiva ili vanjski saradnik.

(3) Naknada pripada svim vanjskim | saradnicima koji su sudjelovali u pripremanju
objavljenog rada: recenzentima, léktorima, korektorima, prevoditeljima, tehni¢kim
urednicima, dizajnerima i sli¢no. |

POGLAVLJE VIII - OBAVEZNI PRIMJERCI

¢lan 21.
(Dostavljanje obaveznog primjerka publikacije)



(1) U skladu sa odredbama Zakona o bibliotegkoj djelatnosti, Nacionalnoj i univerzitetskoj

biblioteci Bosne i Hercegovine u Sarajevy dostavlja se deset primjeraka svake arhivske
publikacije, !

(2) Deset primjeraka svake arhivsk# publikacije pripada autoru ukljuéujuéi i po jedan
primjerak za recenzente ukoliko su u pitanju vanjski saradnici.
|

(3) Ukoliko su autori izdanja zaposilenici Arhiva, onda im pripada po jedan primjerak
publikacije, a sav tiraZ se ¢uva u Arhivu,
|

\
(4) Jedan primjerak svake arhivske publikacije dostavlja se ostalim arhivskim institucijama
u Bosni i Hercegovint. |

Clan 22,
(Prodaja Stampanih izdanja)
|

(1) Prodaju $tampanih izdanja Arhi\} moZze vrSiti u okviru svoje redovne djelatnosti sa
korisnicima, u okviru usluga arhivske biblioteke/Zitaonice.
|

(2) Cijena izdanja se formira od strane uredniStva izdanja uz saglasnost direktora Arhiva.

POGLAVLIJE IX - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 23,
(Izmjene i dopune)
|

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nain i po postupku predvidenom za njegovo
|
donogenje.

Clan 24,
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja,

(2) Pravilnik ¢e se objaviti na web stranici Arhiva, oglasnoj plodi Arhiva i u “SluZbenim
novinama Kantona Sarajevo”, ‘

1l

Broj: 02-2943-3/23 PREDSJEDNIK

j . .godi ' DBORA:
Sarajevo, 25.12.2023.godine PR OGO

51~ Sakgt Kasapovic
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