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Na osnow Zakona o izdavadkoj djelatnosti (,,SluZbeni list RBiH" broj 35190 i 23193), Zakona
o arhivskoj djelatnosti (,,SluZbene novine Khntona Sarajevo, broj 50/16), Pravila JU Historijski
arhiv Sarajevo, broj 02-1222-3121 od 11.1J5.2021. godine, Izmjene Pravila, broj 02- 885-6123
od 07.04'2023. godine, Upravni odbor.ttl Historijski arhiv Sarajevo na sjeinici odrZanoj
25.12.2023. godine, donosi

PRAVILNIK O IZDAVAdKOJ DJELATNOSTI
Javne ustanove llistorijski arhiv Sarajevo

POGLAVLJE I - OPCE ODREDBE

Clan 1.

(.Predmet)

(1) Ovim Pravilnikom reguliSe se izda'v{dka djelatnost Javne ustanove Historijski arhiv
Sarajevo (u daljem tekstu Arhiv) kao djejlatnost koju Arhiv obavljau okviru svojih redovnih
nadleZnosti i poslova) a vezana je uz naudno-istraLivadki rad u Arhivu i objavljivanje
r ezultata tih i straZivanj a.

(2) Pravilnikom se bliZe reguli5u op6i uvjeti i nadin obavljanja izdavadke djelatnosti Arhiva u
skladu sa zakonskim, podzakonskim i irlternim aktima koji se odnose na ovu djelatnost.

eIan2.
(Z adatak i',2<lav adke dj el atno s ti)

Zadatak izdavadke djelatnosti Arhiva jeste da na najbolji nadin promovira rad Arhiva prema
javnosti, te putem svojih izdanjaLLpozna Sirclku javnost sa arhivskim fondovima i zbirkama koje
posjeduje putem publikovanja naudno-informativnih sredstava o fondovima i zbirkama,
omogudi kori5tenje arhivske gtade, te doprihosi generalno,popularizaciji arhivske djelatnosti i
kulturne ba5tine o kojoj se brine.

POGLAVLJE II - IZDAVAdX,q. DJEL,ATNOST

ilan 3.
(Poj am izdbvadke dj elatnosti)

Izdavadka djelatnost Historijskog arhiva Sarajevo podrazumij eva izdavanje razliditih vrsta
publikacija: naudno-informativna sredst'r4 koja nastaju kao rezuhat sredivanja i obrade
arhivskih fondova i zbirkr - inventari, vqdidi, katalozi, monografij e, izbor dokumenata iz
arhivske grade - arhivski rzvoi^, posebna izidarya, arhivski dasopisi, zbomici radova.

POGLAVLJE III - VRSTE IZDANJA

Clan4.
(Izdanja kolja publikuje arhiv)

Izdanja koja publikuje Arhiv, u smislu ovo$ Pravilnika, su slijede6a:

a) Inventari (analitidki, sumarni, sumarno-analitidki) su strudna, naudno-informativna
sredstva o sredenim i obradenim arfrivskim fondovima i zbirkama. Prema tome koliko



detaljno opisuju arhivsku gradu trvpdena je gomje spomenuta klasifikacija inventara.
Inventarom je obuhvaien opis lforrda/zbirke, opis stvaraoca fonda, opis arhivskih
jedinica i upute korisnicima. Publikovani inventar moLe da sadrZi i indekse pojmova
radi lak5eg koriStenja. Inventari sp rade u skladu sa ISAD(G) standardom za opis
arhivske grade;

Vodid je informativno sredstvo koje moZe da sadrZi informacije o arhivskoj gradi:jedne
drLave,jednog arhiva ili rjede, jednbg fonda;
Katalog je informativno sredstve u kojem se opisuje detaljno svaki pojedini
spis/dokumenat/arhivska jedinica, aizraduje se za stare rukopise i knjige da bi se zaStitili
originali, kao i za arhivske zbirke. Takoder, publicirati se mogu t katalozi arhivskih
tzloLbi:
Izbor iz arhivske grade - arhivski iVvorijesu publikacije koje se prireduju za posebno
znadajne cjeline arhivske grade iz odredenih fondova;
Monografija je publikacija specij atiziranog, tematskog usmjerenja koja tretira jednu
temu, sveobuhvatno obradenu, nalodito kroz arhivske izvore;
Arhivski dasopis je strudna publil<acija koja se moZe objavljivati periodidno, a tretira
razh(,ite teme strudne arhivske dieldtnosti:

g) Posebna izdanja su sva druga p[rblicirana izdarya u okviru arhivske rzdavadke
djelatnosti;

- REALIZACIJE
IZDAVACKE DJ]]LATNOSTI

elan s.
(Realizacij a izdavadke djelatnosti)

bitr reahzirana u klasidnoj formi i digitalnoj
,bez obzira na nlaterijalnu izvedbu lektronsko,
tno, zvudno, eLu$iovizuelno ili viS izdania se

publiciraju u okviru odgovarajuiih edicija.

elan 6.
(N adin r e aliza'crj e izdav adke dj el atno sti)

(1) Izdavadka djelatnost se realizira u okviru rada arhivske organizacione jedinice, Odsjeka
za naudno-istraZivadku i kultumolobrazovnu djelatnost, a pod direktnim nadzorom
direktora Arhiva.

b)

c)

d)

e)

(2) Poslovi izdavadke djelatnosti u okvlru Odsjeka obuhvataju:
a) utvrdivanje prijedloga plana izdavadke djelatnosti sa rukovodiocem Odsjeka;
b) zaprrmanje zahtjeva predlagatelja za uvr5tenje publikacije u plan izdavadke

c)
d)
e)

djelatnosti;
predlaganj e recenzenata, lektora i korektora publikacij a;
procjena i prijedlog za odobrenje publikacije;
briga o tehnidkim poslovirnd vezanimuzizdavanje i Stampanje publikacija.



(3) Plan rzdava sv rada odsjeka za naudno-
istraZivadku nu anje o njegovom izvr5enju,
te kao takav e o

(4) Prema potrebi, za odred.ene publikacije moZe se formirati sira redakciia ili urednistvo
Sto je u nadleZnosti direktora Arhivfl.

ClanT .

(Prijedlr$ za godi5nji plan)

(1) Prijedloge za godi5nji plan rzdawhdke d;elatnosti potrebno je nadleZnom Odsjeku
dostaviti najkasnije do 1. decembra tekuie godine za narednu godinu.

(2) Prijedloge mogu dostavljati ruko.'rgdioci OdsjekA u ime zaposlenika sa tog Odsjeka,
kao i vanjski saradnici - institucije sa kojima Arhiv ima potpisan sporazum o saradnji,
te pojedinci, samostalni naudnici i ibtraZivadi.

Clan 8.
( Nadin podno5enlia prijedloga za publikovanje)

(1) U skladu sa godi5njim planom i pledvidenim nadinom rada na odredenoj publikaciji
(redakcija, uredni5tvo) za svaku publikaciju potrebno je da autor/priredivad predodi
pisani dokumenat koji predstavlja prijedlogzapubliciranje i isti obrazlaLe.

(2) Kada se ovakav prijedlog prihvati od strane nadleZnih zaizdavadkudjelatnost u Odsjeku
za naudno-istraZivadku i kultumo-obrazovnu djelatnost, te
direktora/uredniStva/redakcije ili strydnog kolegija, pristupa se realizaciji izdavadkog
plana.

elan g.

(S adrZaj prij edlo ga za publikovanj e)

(1) Prijedlog za uvr5tavanje u godi5nji planizdavadke djelatnosti Arhiva treba sadrZavati:
a) ime predlagatelja;
b) ime, prezime i kontakt autora/\oautora i (ili) ime i prezime urednikalkourednika;
c) naslov publikacije;
d) morrografija, katalog, posebno izdanjeili sl.);
e)

0 kon(ekstu izabrane edicije.

(2) Uz prijedlog publikacije za izrdpvanje, predlagatelj prrlale rukopis predloZene
publikacije u printanom i elektronskom obliku.

(3) PredloZena publikacija mora prodi proces recenzije, lekture i korekture od strane
ovla5tenih, strudnih lica.

(4) Izdavadka djelatlost strogo po5tuj,e autorska prava.



Odjeljak A"
Recenzijski postupak

elan 10.
(Postripak recenzije)

(1) Veiina publikacija koje izdaje Uidtorijski arhiv Sarajevo moraju pro6i odgovarajuiu
evaluaciju i ocjenu u vrijednosnorn smislu Sto se provodi postupkom recenzije.

(2) Za svaku publikaciju koja se recernfira, potrebno je pribaviti najmanje dvije pozitivne
rccenzije. Za posebna izdanja mog{ie je raditi i tri recenzije,

(3) Recenzenti se biraju iz rcda struiinih uposlenika Historijskog arhiva Sarajevo, drugih
arhiva u Bosni i Hercegovini ili iz rdda istaknutih strudnjak6,zapojedina podrudja, izian
Arhiva.To mogu biti dokazani ndudni i kulturni radnici iz oblasti koia ie srodna
predmetu planirane publikacij e.

(4) Recenzente moZe predloZiti i autrlr/priredivad publikacije, a konadnu odiuku o izboru
recenzenata donosi Odsjek koji realiziraizdavadku djelatnost ili uredni5tvo publikacije,
uz saglasnost direktora Arhiva.

(5) Postupak odabira recenzenata za prrloge u onim periodidnim publikacijama koje
zahtijevaju recenziju i zbornicimar rJadova obavlja uredni5tvo tih publikacija. U pravilu
autori dlanaka ne znaju imena recerlzenata, areeenzenti ne znajuimena autora.

(6) Recenzija se Odsjeku ili uredni5tr,u publikacije dostavlja u slobodnoj formi.

(7) Odsjek ili uredni5tvo publikacije, n[ osnovu prosudbe recenzenatamoLe:
a) prihvatiti prijedlog za objavljir4anje i rukopis uvrstiti u godi5nji plan izdavadke

djelatnosti;
b) odbiti prijedlog;
c) od predlagada traLiti

recenzenata.
ispravl,re ili dopune rukopisa u skladu s komentarima

Clan 11.

(Sad4Zaj recenzije)

(1) Recenzija arhivskih publikacija trelia sadrLavati sljede6e elemente:
a) Podatke o recenzentu:

1) ime i prezime;
2) zv anje (akademsko/strudno) 
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3) naziv matidne ustanove;
4) adresu stanovanja;
5) broj Ziro-raduna i banku u kojoj se radun vodi;
6) potpis.

b) Podatke o recenztranom rukopiqu:
1) autor/i - priredivad/i;
2) naslov;
3 ) vrsta (inventar, mono grafili at, katalo g, pos ebno izdanje i slidno) ;
4) opseg rukopisa (broj poglavlja, stranica, ilustracija, i slidno);



5) broj bibliografskih podatakalnavedenih u popisu literature.
c) Mi5ljenje o rukopisu:

1) jesu li struktura rukopisa i fnetodologija koja je
primjereni i dosljedni;

kori5tena pri njegovoj izradi

u jezidnom i konceptualnom

5) mi5ljenje o tome ispunjava li rukopis u potpunosti ili djelomidno sadrZajne i
metodidke zahljev e strudni h arhivskih standarda;

6) postoji li abecedni popis pojlnova (indeks);
7) u kojoj mjeri i na koji nadin rukopis pridonosi unapredenju arhivske struke.

d) Zaklju(:ak i ocjenu:
1) prijedlog zaeventualno po ispravke i promjene u rukopisu;
2) zavrinu ocjenu s za prihv atanje ili neprihvatanj e rukopisa;
3) datum pisanja recenzije i s recenzenta,

Clan72.
(Rok dostbvlj anj a recenzij e)

(1) Recenzijapredatepublikacijedostavljaseuredni5tvupublikacijeurokuodmjesecdana
od predaje rukopisa.

(2) Ako se u recenziji zahtijeva uno3enje ispravkelizmjena u rukopis kao uvjet za
objavljivanje djela, autoru/urednilku prosljeduje se taj zahtjev i traLi njegovo
ispunjavanje. Ako autor odbije ispuniti zahtjev, duLanje u roku od 15 dana dostaviti
pismeno obrazlolenje za odbijanjel U tom sludaju posebno se odluduje o prihvatanju
mi5ljenja dotidnog recenzetta i otrjavljivanju djela.

Clan 13.
( Obj avljivanjs recenziranih rukopisa)

(1) Odsjek zanaudno-istraZivadku i krtrltumo-obrazovnu djelatnost predlaLe objavljivanje
iskljudivo pozitivno recenziranih .niftopisa.

(2) Ako je u sludaju rukopisa s tri rQcenzenta, rukopis negativno recenziran od jednog
recenzenta, a dvije su recenzije poz[tivne, predloZit 6e se objavljivanje rukopisa.

(3) Ako je u sludaju rukopisa s dvije recenzije rukopis negativno recenziran od jednog
recenzenta, a pozitivno od drug;og recenzenta, zatrallt 6e se miSljenje jo5 jednog
recenzenta.

ehn 14.
(Zakljudivanjer Lflgovora sa recenzentom)

Recenzent i Arhiv zakljuduju ugovor o medusobnim pravimai obvezama.



Odjeljak B.
Format i za5titni znak publikacija

elan 15.

(Format publikacija)

(1) Printane publikacije nemaju unaprijed utvrdeni format nego se isti odreduje u saradnji
sa dizajnerom publikacije, a mogu biti u mekom ili tvrdom povezu. MoZe se utvrditi
ujednaden vanjski izgledldizajn korica izdanjau okviru jedne edicije.

(2) Glavna naslovna stranica arhivbkih publikacija sadrZi podatke o autoru ili
autorima/priredivadima, naslov prlblikacije, znak Arhiva, podatke o izdavadu koji
sadrZe rme izdavada te mjesto i $odinu objavljivanja, kao i druge sadriaje prema
prijedlogu urednika publikacije. I'rya sljedeia stranica iza glavne naslovne stranice je
sadtLaj izdanja, Na straZnjoj stranLicli korice/omotanaznadenje bar-kod, cijena, godina
objavljivanja te ISBN.

0lan 16.
(Z allitni z: nak na pub I ikacij ama)

(1) Na svim printanim ili elektronski ifdatimpublikacijamanalazi se za5titni znak Arhiva.
Na printanim izdaryima za5titni zpak je na omotu ili koricama, a na elektronskim
izdanjima na nultoj stranici.

(2) Izgled za5titnog znaka Arhiva regufliran je Pravilima JU Historijski arhiv Sarajevo.

Odjetjak C.
Katalogizacija publikacija u Nacionalnoj i univerzitetskoj biblioteci Bosne i Hercegovine

'Clan 17 .

(Katalo giTacij a publikacij a)

(1) Svaka monografska publikacija zv tzdavanje treba da ima CIP (Katalogizacija u
publikaciji) Nacionalne i univerzitetske biblioteke BtH. Zadodjelu CIP-a, Nacionalnoj
i univerzitetskoj biblioteci BiH je potrebno poslati:
a) tadan prelom publikacije, bez ispravki i dopisanih podataka rukom, sa jasno

definisanom naslovnom stranoin i potpunim impresumom;
b) zahtjev od izdavada na memorelndumu i sa pedatom u kojem 6e biti navedeno jezik

teksta i format publikacije;
dokaz o uplati CIP-a;
publikacija se moZe dostaviti i t elektronskoj formi.

(2) Podrudje impresuma. Na svakoj publikaciji treba biti naznaleno:
a) naziv edicije,
b) puni naslov djela i numeracija flko ima,
c) ime osobe koja zastupa JU Hisdorijski arhiv Sarajevo kao izdavada,

c)
d)

d) imeautora/priredivada,
e) ime urednika,

0 imena recenzenata za svako p



s)
h)
i)
i)
k)
l)

ime prevodioca,
ime ilustrat or al dizajnera kori,lri i/ili omota,
naziv i sjedi5te izdavada,
godina izdanja i godina Stampainja,
naziv i sjedi5te Stamparije,
broj primjeraka I tiraZ,,

(3) Na svakoj publikaciji treba da .jel odStampan medunarodni stand ardni knji1ni broj
(ISBN) koji odreduje Nacionalna i rlniverzitetska biblioteka BiH. Navodi se i ,ruporr,.nu
o zabrani kopiranja i za5titi autorskih prava.

(4) Svaka serijska publikacija zaizdavbnje treba da ima ISSN broj (International Standard
Serial Number: Medunarodni steLndardni broj za serijske publikacije)

(5) Podaci potrebni za dodjelu ISSN brpja:
a) ISSN se dodjeljuje neome,l$noj gradi, tj. svim serijskim publikacijama i

integrirajuioj gradi, uredenoj u skladu s uputstvima, koja redovnolzlazi pod, istim,
stalnim naslovom koji se ujedn{deno i dosljedno navodi na svim mjestima. Dodatni
uslov za online gradu je objavljivanje cijelih tekstova i redovno aiunranje sadrLaja.

- Serijska publikacija je neomddena grada koja izlazi u uzastopnim zasebnim
dijelovima, obidno s brojnim i[i hronolo5kim oznakama,bez unaprijed utvrdena
I<raja izlaienja (npr. dasopisi, novine, magazim, elektronski dasopisi, teku6i
direktoriji, glasnici, godiSn-iabi, zbomici radova raznih druStava, institutd,
univerziteti, akademijd i sl., lljetopisi, statistidki godiSnjaci, kalendari, pregledi

- 
predavanja' lzvjeshjf '-ffifiltf'#:"lra 

se dopunjuje ili mijenja aLuiranjem
u cjelinu i ne ostaju izdvojena, (npr. publikacije sa slobodnim

ese koje se arZlriraju).
b) Svaka serijska publikacija dobijp ISSN pred podetak rzlahenja,ili bilo kad u trenutku

izlaLenja, dak i kad je publikaclija vei prestala rzlaziti. Svi bosanskohercegovadki
izdavadi, ali i drugi korisnici (blblioteke, centralni katalozr, dokumentacioni centri,
bazepodataka, pretplatnidke agencije, po5tanske sluZbe) ISSN broj dobijaju u ISSN
centru Bosne i Hercegovine.

(6) Za publikacije koje ve6 rzlaze (Stampane publikacije i publikacije na CD-ROM-u,
DVD-u itd.) uz ispunjeni obraza.c dostavlja se prvi i posljednji broj publikacije na
poStansku adresu ISSN centra Bosne i Hercegovine.

(7) Za publikacije koje joS ne tzlaze ($tampane publikacije i publikacije na CD-ROM-u,
DVD-u itd.) uz ispunjeni obrazdc dostavlja se radna verzija naslovne stranice,
impresuma i sadrLajapruog broja efektronskom postom ili terefaksom.

(8) Za online gradu dovoljno je ispuniiti obrazac (grada mora biti postavljena na stranice, tj.
publikacija mora imati najmanje pret dlanaka u jednom broju).

(9) Za digitalne reprodukcije ugaSeniJh Stampanih publikacija dovoljno je ispuniti obrazac,
te na njega dodati:
a) Mjesto reprodukcije
b) Ko je odgovoran za reprodukcijlr
c) Datumi kada se publikacija repNodukovala
d) Datumi ili dosljedne oznake rerpgoduciranih brojeva.



POGLAVLJE V- FINANSIRANJE

Clan 18.

(l) Izdavadka djelatnost Arhiva finanr;iia se iz redovnog godiSnje gbudLetaArhiva, u skladu
sa finansijskim planom, u okviru r:eflovnih radnih aktivnosti.

(2) Ukoliko je u pitanju izdavadkiproiel<at u saradnji sa drugom institucijom, onda se prava
i obaveze u izdavadkom projektu d.ijple u skladu sa potpisanim ugovoio mzatajprojekat.

POGLAVLJE VI. UGOVOR O PRA\/I.MA I OBAVEZAMA

elan 19.
(Prava i obervpze ugovornih strana)

(1) U sludaju saradnje natzdavadkom lrojektu sa drugom institucijom sa kojom Arhiv ima
potpisan sporazum o saradnji, onila se projekat reahzira na temelju odredaba tog
sporazuma, a u skladu sa ugovoronl za svaki pojedini projekat.

(2) Arhiv zakljuduje ugovor sa institu[ijom ili sa autoromlima dljije rad predviden za
objavljivanje, pozitivno recenzirani

(3) Ukoliko je u pitanju saradnja sa autcirima rzvanArhiva, onda autor planirane publikacije
ustupa svoj rad Arhiw za objavljiv4nje, ali zadrlava pravo nu ,,ro3" djelo, .rt tirrerrl'.rei i
pravo da pojedine dijelove ustupljernog rada koristr r za svojadruga autorska djela.

(4) Autor publikacije koju Arhiv objalljuje snosi svu odgovomost u pogledu kori5tenja i
citiranja djela drugih autora u skladir s odredbamaZakonao autorskim pravima.

POGLAVLJE VII - NAKNADE

Clan20.
( Odluka o visini naknade)

(1) Odluku o visini naknade u u izdavapkim projektima donosi direktor Arhiva.

(2) Nadin isplate naknade utvrduje se ugovorom izmedu autora/priredivada izdanja i
Arhiva, bilo da je u pitanju autor iz Arhiva ili vanjski saradnik.

(3) Naknada pripada svim vanjskim saradnicima koji su sudjelovali u pripremanju
objavljenog rada: recenzentima, lbktorima, korektorima, prevoditeljima, tehnidkim
urednicima, dizajneima i slidno.

POGLAVLJE VIII . OBAVEZNI PRIMJERCI

EIan2t.
(D o stavlj anj e ob avezno g primj erka publikacij e)



(1) u skladu sa odredbam azakonad uibtiot.ot oj djelatnosti, Nacionalnoj i univerzitetskojbiblioteci Bosne i Hercegovine u sarajew aostavt;a r. a.r.t primjeraka svake arhivskepublikacije,

(2) Deset primjeraka 
:I.iI. itllyrkP publikacije pripada ukljudujuii i po jedanprimjerak zareaenzente ukoliko du u pitanj*";jrii;;

(3) ukoliko su autori,.hluizzap.flenici Arhiva, onda im pripada po jedan primjerakpublikacije, a sav tkaL se duva u.Arhivu,

(4) Jedan primjeraksvake arhivske prlblikacije dostavlja se ostalim arhivskim institucijamau Bosni i Hercegovrnr,

(1) Prodaju Stampanih izdanlaArhiJ moZe vrsiti u okviru svoje redovne djelatnosti sakorisnicima, u okviru usruga arhirlske biblioteke/diiaonice.

(2) cijena izdania se fotmira od stranf uredni5tva izd,anjauz saglasnost direktora Arhiva.

POGLAVLJE IX - ZAVRSNE ODRI]DBE

(\an22.
(Prodaj a Stampanih izdanja)

elan23.
(Iznhjene i dopune)

l1T:::,:oopune 
ovog pravilnika donosQ se na nadin i po postupku predvidenom zanjegovo

donoSenje,

ebn24,
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danqm dono5enia,

(2) Pravilnik ie se objaviti na web stlanici Arhiva, oglasn plodi Arhiva i u ,,sluZbenim
novlnama Kantona S arai evo,,.

Broj: 02-2943-3123

Sarajevo, 25.12,2023. godine
PREDSJEDNIK

y\A#NoG opPpR/|
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