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Predmet: Mi5ljefrje na Pravilnik o provodenju postupka prodaje

stalnih sredstava Javne ustanove ,,Historijski arhiv Sarajevo"

Na zahtjev Javne ustanove ,,Historijski arhiv Sarajevo" (broj: 02-2326-112I od 25.I0.2021. godine),
a u skladu sa odredbama Elana 42. Zakona o ustanovama (,,SluZbeni list RBiH", br. 6192, 8/93 i
13194), Ministalstvo kulture i sporta Kantona Sarajevo je razmotrilo Pravilnik o provodenju
postupka prodaje stalnih sredstava.lavne ustanove ,,Historijski arhiv Sarajevo" (broj: A2-2284-2121
od 20.10.2021 gpdine) koji je usvojio Upravni odbor Javne ustanove ,,Historijski arhiv Salajevo"
Odlukom (broj: 02-2284-3121 od 20.10.2021. godine) i daje pozitivno mi5ljenje na Pravilnik o
provodenju postupka prodaje stalnih sredstava Javne ustanove;;flistorijski arhiv Sarajevo" (broj:
02-2284-2121 od 20.10.2021 godine).
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PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPKA
PRODAJE STALNIH SREDSTAVA

JU,,HISTORTJSKI ARIIIV SARAJEVO,,

Sarajevo, oktobar, 202I. godine



Na osnovu Ela.ga 27 . stav 1. alineja 6, i dlana 37 . Zakona o ustanovama (,,Sl.list RBiH", broj 6192, 8193
i 13194) , (lana 19. stav (1) tadka f) Pravila Javne ustanove" Historijski arhiv Sarajevo", 02-7222-3121
Sarajevo, od 17 .06.2021. godine, Upravni odbor na sjednici odrZanoj 20.10.2021. godine, donio je

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPKA
PRODAJE STALNIH SREDSTAVA

JU,,HISTORIJSKI ARHIV SARAJEVO"

I. OPCE ODREDBE

elan 1.

(Predmet)

Ovim Pravilnikom propisuje se postupak prodaje stalnih sredstava Javne ustanove ,,Historijski arhiv
Saraievo".

Clan2.
(Stalna sredstva)

Pod stalnim sredstvima JU ,,Historijski arhiv Sarajevo" (u daljem tekstu, Arhiv), u smislu ovog
Pravilnika, podrazumijevaju se pokretna i nepokretna imovina evidentirana kao vlasni5tvo Arhiva u
registru stalnih sredstava (u daljem tekstu, sredstva),

Clan 3.
(IJslovi za prodaju sredstava)

Sredstva mogu biti predmet prodaje ako je ispunjen jedan od sljedeiih uslova:

- dapostqji ekonomski interers zaprodajt sredstava,
- da su srpdstva rashodovana ili otpisana,
- da'sred$tva nemaju knjigovostvenu ili upotrebnu vrijednost za Arhiv, zbog dotrajalosti,

o5te6enja, namjene koja nije potrebna Arhivu ili drugih specifrdnih okolnosti koje ukazuju da

sredstv{ nisu vi5e potrebna Arhivu,
- dapostoji odluka ili saglasnost Arhiva o prodaji sredstava putem licitacije ili putem pismenih

ponuda.

Clan4.
(Vrste prodaje)

Prodaja sredstava qe provodi

a) putem javn0g nadmetanja - licitacije ili
b) putem prib{vljanja pismenih ponuda



elan 5.
(Odluka o prodaji)

(1) Pttje samog postupka prodaje sredstava Upravni odbor donosi odluku o prodaji.

(2) Odluka o prodaji sredstava sadrZi:

a) podatke o sledstvu koje se prodaje,
b) podetnu prodajnu cijenu,
c) nadin prodaje,
d) nadin polagpnja kaucije koja izrosi do l0% podetne prodajne cijene sredstva,
e) nadin i uslovi placanja kupovner cijene,
f) vrijeme i naiin predaje sredstvzr kupcu u posjed,
g) ostale uslove zavisno od predmeta prodaje.

Clan 6.
(Komisija za provodenje prodaje sredstava)

(1) Postupak prodaje sredstava provodi Komisija koju imenuje Upravni odbor na prijedlog direktora
Arhiva.

(2) Komisija so sastoji od predsjednika i najmanje dva dlana.

(3) Administrativno-tehnidke poslove zapotrebe Komisije obavlja sekretar Komisije.

(4) Blagajnidkq poslove za potrebe komisije obavlja blagajnik Komisije.

(5) Predsjedni\, dlanovi Komisije, sekretar i blagajnik Komisije duZni su prijaviti svaki oblik sukoba
interesa tokpm provodenja postupka i potpisati izjavtu nepristrasnosti.

(6) U sastavu Komisije po potrebi, osim uposlenika mogu biti i vanjski saradnici Arhiva.

Clan7.
(Podetna vrij ednost sredstava)

(1) Podetna vriJednost sredstava o<lreduje se komparativnom analizom knjigovodstvene vrijednosti
(ukoliko postoji) i procijenjene vrijednosti sredstava od strane strudnih lica (ovlaStenihlica). Za
podetnu vrijednost uzima se povoljnija (veca) vrijednost sredstava koja se utrvrduje kroz
komparacijrJr izmedu knjigovodstvene i procijenjene vrijednosti, odnosno ukoliko nije moguie
utvrditi jedrtu od dvije vrijednosti kao podetna vrijednost sredstava uzima se ona vrijednost koju
je mogu6e uivrditi (knjigovodstvena ili procijenjena vrijednost).

(2) Sredstvo za koje se procijeni da njegova prodaja nije racionalna prodat 6e se licima koja su

registrovana i vr5e promet sekundamih sirovina ili ie se komisijski uni5titi odnosno odvesti na
otpad.



elan 8.
(Obavijest o javnom pozir,.u)

(1) Prodaja srfdstava se objavljuje putem javnog poziva o prodaji u dnevnim novinama. primjerak
javnog po4iYa o prodaji istovremeno se istide na oglasnoj tabli ili internet stranici Arhiva.

(2) U cilju racionalnosti i ekonomidnosti Arhiv ie, kad je god to moguie, u jednom oglasu oglasiti
prodaju vi$e sredstava.

(3) Oglas o prpdaji minimalno treba da sadrZi:
a) naziv i sjedi5te Arhiva,
b) predmqt prodaje,
c) nadin prodaje sredstava - putem usmenog nadmetanja ili putem pribavljanja pismenih ponuda,
d) uslove prodaje sredstva iz dlana 3. ovog Pravilnika,
e) dan i r4jesto odrZavanja prodaje,

0 rok do [<oga se primaju pismene ponude i vrijeme i mjesto otvaranja ponuda,
g) vrijemd i nadin pregleda sredstva i uvida u dokumentaciiu o sredstr..u.
h) nadin polaganja kaucije.

II - PRODAJA PUTEM USMENOG JAVNOG NADMETANJA/LICITACIJA

Clan 9.
(Pravo udeS6a)

(1) Pravo ude56a u postupku javnog nadmetanja- licitacije, imaju sva pravna i fizidka lica koja prije
utvrdenog foka za licitaciju uplate predvideni depozitlkauciju za udeSde u javnom nadmetanju -
licitaciji koji je utvrden u dlanrr 5. ovog Pravilnika.

(2) Pravo ude5Fa u postupku javnog nadmetanja - licitacije nemaju zaposleni u Arhivu kao ni dlanovi
njihove uZe porodice,

Clan 10.

(Depozit/kaucija)

(l) Depozitlkalrcija za ude5ie u postupku javnog nadmetanja/licitacije se po plavilu uplaiuje na
bagajni Alhiva neposredno prije podetka licitacije i smatraju se zasebnim sredstvima izvan
postojeiih lredstava blagajne zra redovno poslovanje.

(2) Udesniku se tom prilikom dodjeljuje odgovarajuii broj pod kojim ie ponudad udestvovati u
procesu prOvodenja licitacije. Dodjela odgovarajudeg broja udesniku je obavezna iz razloga
po Stivanj a bnonimno sti udesnika i omo gucavanj a poStivanj a konkuretno sti postupka.

ilan 11.

(Dostavljanje i sadrZaj ponude)

(1) Ponude se tlostavljaju na odgovarajuiim popunjenim obrascima iz javnog oglasa, u zatvorenoj
(neprovidnbj) koverti sa naznakom : ,,NE OTVARATI",



(2) Uz ponudu se dostavlja i odgovarajuii dokaz o izvrsenoj uplati depozitalkaucije za udesie u
po stupku j avno g nadmetanj a.

(3) Ukoliko ponudu dostavlja fizidko lice, ponuda mora da sadrZi: ime i prezime, ime jednog
roditelja, adresu, telefon, broj tekuieg raduna i ovjerenu koprlu identifikacrjskog dokumenta.

(a) Ukolikb pqnudu dostavlja pravno lice, ponuda mora da sadrZi: naziv pravnog lica, adresu i br-oj
telefona, potpis ovla5tene osobe i pedat, ime ovla5tenog lica za zasttpanje u postupku javnog
nadmetanjf/licitacije , broj rje5enja o upisu u sudski registar, ne starije od tri ,'';"r""u orr.l"r"rro
od strane rladleZnog organa, br:oj transakcijskog raduna.

(5) Sveponudekojebududostavljeneposlije naznadenogroka(rokkojijenavedenujavnomoglasu)
bez obzfua kada su poslate, neie biti uzete u razmatranje.

(6) Ponuda mqra biti potpisana od strane podnosioca, a ukoliko je ponudad pravno lice, ista mora biti
i ovjerena pedatom pravnog lica.

Clan 12.
(Postupak nadmetanj a/licitacij e)

(1) Arhiv koji provodi postupak javnog nadmetanja/licitacije 6e osigurati javno otvaranje ponuda uz
prisustvo 4ainteresovanih fizidkih lica i ovlaStenih predstavnika pravnih lica koja dostave
ponudti.

(2) Prodaja pufem javnog nadmetanja llicitacije odri.ava se u vrijeme i na mjestu koji su odredeni u
oglasu o prodaji . Na mjestu na kojem se odrZava nadmetanje llicitactjatreba biti omoguien uvid
u sve ispraVe i podatke koji se c,dnose na prodajni postupak kao i sredstvo koje je predmet prodaje,
ukoliko je fo moguie.

(3) Nadmetanjpm/licitacijom rukovodi predsjednik Komisije koji prethodno utvrduje da li su
ispunjdni svi predvideni uslovi za nadmetanje/licitaciju u pogledu ogla5avanja prodaje,
utvrclivanja usagla5enosti postavljenih uslova prodaje, broja udesnika nadmetanja/licitacije
(kupaca), p0loZene kaucije, recloslijeda prodaje ako se prodaje vi$e sredstava.

(4) Postupak riadmetanja odnosnn licitacije podinje registracijom ponudada koja podrazumjeva
provjeru idpntiteta podnosioca ponude, zakonskog zastupnika ili punomoinika.

(5) Predsjednik Komisije otvara prispjele ponude diji sadrZaj unosi u listu ponuclada koja sadrZi:
naziv ponu$ada, redni broj ponude po prispjeiu, vrsta sredstva, ponudeni iznos i prihvatljivost
ponude.

(6) Ponude kojp ne sadrZe uslove prihvatljivosti neie se razmatrati u daljem postupku prodaje.

(7) Ponude isppd podetne cijene neie se uzeti u razmatranje.

(8) Komisua, $akon razmatranja liste ponudada, utvrduje najpovoljnije ponude o demu usmeno
obavjeftavq prisutne ponudade. Predsjednik Komisije progla5ava pobjednika javne prodaje.



(9) Ukoliko s$ na poziv za prodaju sredstva plijavi sarno jedan ponudad sa prihvatljivon ponudom
Komisija $a progla5ava pobjednikom prodaje.

(10) Kriterij zp vrednovanje ponuda je najvi5e ponudena cijena, a u sludaju da su prvorangirane dvije
ili viSe.ponuda, identidne, d. imaju u potpunosti istu ponudenu cijenu, tcomisl.la daje predost
ponudd'du koji je ranije predao ponudu.

(11) Ukoliko $e na poziv zaprodajune prijavi ni jedan zainteresirani ponudad, Arhiv ie izvrsiti novo
raspisivanje javnog poziva za prodaju , uzimajudi t obzfu da podetna /pr-ocjenjena vrijednost
prethodno$ javnog nadmetanja moze biti umanjena maksimalno do 10%.

ilan 13.
(Prigovori na postupak)

(1) Nakon zaltljudenja nadmetaryallicitacije predsjednik komisije upoznaje udesnike da su duZni
potpisati 2apisnik, i da mogu odmah na zapisnik staviti prigovore na sprovedeni postupak
nadmetanj p/licitacij e

(2) Prigovori rla postupak nadmetanja/licitacije mogu se zasnivati na slijedeiim razlozrma:

a) da odhika o uslovima nadmetanjallicitacije nije u skladu sa dlanom 3. ovog pravilnika,
b) darbgl4s o javnom nadmetanju/licitaciji nije sadrZavao sve podatke predvidene u dlanu 6.

ovog Pfavilnika,
c) da je postupak nadmetanja/licitacije nepravilno proveden i da je to imalo bitnog uticaja na

stavljaaje ponuda i moguinost nadmetanja,
d) da udespik dija je ponuda utvrdena kao najpovoljnija nerna sposobnost za zakljudenje ugovora

ili stic4nja sredstva koje je predmet prodaje ili da osoba koja se pojavljuje kao zatonski
zastupnik, odnosno punomoinik nema validno ovla5tenie.

Clan 14.
(Razmatranj e prigovora)

(1) Sve prigovore na zapisnik razrnatra Komisija. Ako Komisija ustanovi da su nedostaci i propusti
na koje prfigovor ukazuje takwe prirode da mogu odmah biti otklonjeni, odludit ie da se
nadmetanje/licitacij a nastavi poSto se nedostaci otklone.

(2) U sludaju iz prethodnog stava, udesnici u licitaciji ostaju vezaniuz svoje ponude ako one usljed
stavljanja veiih ponuda nisu prestale da vrijede.

(3) Ako Komibija ustanovi da stavljeni prigovori nisu osnovani, zakljudit ie postupak licitacije i
odmah ie utvrditi i javno objavljiti koja je ponuda, kao najpovoljnija prihva6ena, i s kim ie se
zakljuditi pismeni ugovor o prodaji.

(4) Ako se zbdg prirode prigovora ne moZe odmah raspraviti i odluditi po prigovoru, Komisija ie
prekinuti daljni postupak licitacije dok Komisija ne rijeSi prigovor i saop5titi ponudadima na koji
nadin 6e bili pozvani ili obavijesteni o daljem toku postupka licitacije.



(5) O licitaciji vodi se zapisnik u koji se unosi cio tok postupka i sve ponude stavljene od pojedinih
udesnika, kao i stavljeni prigovor. Zaprsnik potpisuju dlanovi Lomisije i udesnici postupka.
Poslije zakljudenja zapisnika o licitaciji udesnici ne mogu stavljati prigovore.

III - PRODAJA PRIBAVLJANJA PISMENIH PONUDA

Clan 15.
(Postupak prodaje putem pribavljanja pismenih ponuda)

(1) Kod javne prodaje putem pribavljanja pismenih ponuda, ponude se podnose neposredno ili
preporudeflom po5iljkom u zatvorenim omotima, pod Sifrom ili imenom ponudada, Uz ponudu se
mora prilqZiti dokaz o poloZenoj kauciji/uplatr depozita ako je ista zahtjevana, a po potrebi i
punomo6' Frilikom prijema ponuda na svakom omotu koji sadrZi ponudu mora biti oznaden dan
i das prispjeia ponude.

(2) Na dan o{reclen oglasom o plodaji Komisija javno otvara u roku prispjele pismene ponude
(blagovrerfene) onim redom kojim su pristigle, utvrdujudi istovremeno koje su ponude .iigl" po
isteku roklnaznadenog u oglasu (neblagovremene). Neblagovremene ponude se ne otvaraju i iste
se elimini{u iz daljnjeg postupka preispitivanja ponuda. Otvaranju ponuda mogu prisustvovati
ponucladi qdnosno nj ihovi ovlaSteni predstavnic i uz pr ezentaciju punomoii.

(3) Nakon otvpranja ponuda i ogla5avanja njihovog sadrlaja Komisija utvrduje i objavljuje koja ie
ponuda najpovoljnija i zakljuduje postupak prodaje. U sludaju kada su ponude istovjetne,
komisija ie proglasiti najpovoljnijom ponudu ponudada koji je svoju ponudu dostavio prije te na
taj nadin stekao pravo pre6e kupnje.

Clan 16.

(Zapisnik i prigovor na postupak)

(1) Ponudadi lioji su prisustvovali trebaju potpisati zapisnik i imaju pravo prigovora na postupak
prodaje, p0nudadi koji su prisustvovali otvaranju ponuda mogu prigovore staviti odmah na
zapisnik, ili isti uputiti kao i odsutni ponudadi u roku od 3 dana od dana prijema obavijesti o
rezultatim4 prodaje. O stavl.ienim prigovorima odluduje direktor Arhiva. Prigovor odlaLe
zakljudenjg ugovora o prodaji.

(2) Ako direktor utvrdi da je prigovor osnovan i da je u postupku bilo nedostataka koji su mogli biti
od uticaja rlarezultat javne prodaje poniStit ie postupak javne prodaje i odrediti da se taj postupak
ponovi.

(3) O radu Komisije koja provodi postupak prodaje putem pribavljanja pismenih ponuda vodi se

tok postupka. Zapisnik potpisuju dlanovi komisije i prisutni

UTEMr

zapisnik



IV - OBAVEZE KUPCA/PONUDAdA

CIanlT.
(Ugovor o kupoprodaji)

Sa odabranim ponudadem Arhiv ie zakljuditi kupoprodajni ugovor u roku od 7 (sedam) dana od
dana zavr$etka postupka javne prodaje i istom 6e biti vraien depozit/kaucija po dostavljanju
dokaza o $plati punog licitiranog iznosa.

(2) Kupac je duZan za kupljeno sredstvo uplatiti puni iznos kupoprodajne cijene u roku od 7 (sedam)
dana od dbna potpisivanja kupoprodajnog ugovora, a pladanje se vr5i sa transakcijskih raduna
koji surnayedeni u obrascu ponude.

(3) Ukoliko t4abrani ponudad ne pristupi sklapanju ugovora o prodaji ili nakon zakljudenja ugovora
ne pristupl njegovoj realizaciji, uplaieni depozit/kaucija mu se neie vratiti, a Arhiv zadrLava
pravo dodjeliti ugovor plvom slijedeiem ponudadu sa liste uspjesnih ponudada.

(4) Sve porezp i tro5kove prenosa vlasni5tva snosi kupac.

(5) Prodaja se vr5i po principu ,, 'videno-kupljeno" Sto iskljuduje naknadne prigovore i reklamacije
kupca upubene prodavcu , a odnose se na kvalitet i eventualne nedostatke sredstva.

(1)

(6) Primopredaja , odnosno preuzimanje sredstva vr5i se nakon predodenja dokaza o izvrsenoj uplati
kupoprod4jne vrij ednosti na utvrdenoj lokaciji,

V - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Izmjene i dopune Fravilnika vr5e se

Pravilnik stupa np snagu danom dobijanla Mi5ljenja Ministarstva kulture i sporta Kantona Sarajevo,
a objavit ie se na oglasnoj tabli Arhiva.

PREDSJEDNIK
UPRA\TNOG ODBORA

Adnan Zi5ko
.F

Broj:02-2284-2121
Sarajevo, 20.10.2021.

Clan 18.
(Izmjene i dopune)

na nadin i po postupku koji je propisan za njegovo dono5enje.

elan 19.

(Stupanje na snagu)


