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JU HISTORIJSKI ARHIV SARAJEVO
ZA 2021. GODINU

I    UVODNI DIO

Prijedlog Programa rada sa finansijskim planom za 2021. godinu JU Historijski arhiv Sarajevo sačinjen je u skladu s aktom broj 12-36-8281/20 od 18.3.2020.godine, 12-36-8281/20 od 13.04.2020.godine i 12-36-8281-1/20 od 15.05.2020.godine  godine i odredbama tačke XII Odluke o metodologiji izrade i donošenja programa rada i izvještaja o radu Vlade Kantona Sarajevo ( Sl.Novine KS br.29/12 , 11/17 i 8/18) i usklađen sa  usvojenim Budžetom Kantona Sarajevo za 2021. godinu.  Program rada sa finansijskim planom za 2021. godinu obuhvata period od 01.01.2021. do 31.12.2021. godine, a programski poslovi i zadaci sistematizirani su prema vrsti, rokovima izrade i nosiocima izvršenja. 
1.1. Naziv, osnivač, sjedište, identifikacioni broj ustanove

Naziv:  JU Historijski arhiv Sarajevo,  Sarajevo

Osnivač:  Kanton Sarajevo

Sjedište:  Alipašina 19, Sarajevo

Identifikacioni broj: 4200236860004
1.2. Struktura korisnika i djelatnost Historijskog arhiva Sarajevo

Historijski arhiv Sarajevo je javna ustanova koja posluje u skladu sa Zakonom o ustanovama („Službeni list  RBiH“, broj 6/92, 8/93 i 13/94). Arhiv osnovnu djelatnost obavlja   na osnovu Zakona o arhivskoj djelatnosti Kantona Sarajevo („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj 50/16). S obzirom na to da arhivska građa pruža brojne i neprocjenjive dokaze i informacije o cjelokupnom životu jednog društva, ista se koristi u različite naučne, kulturne, obrazovne, informacione  i pravno-dokazne svrhe. Nauka i kultura nezamislive su bez nje, a izuzetno važnu ulogu arhivska građa ima u zaštiti društvenih interesa, kao i interesa građana. Kada se specificiraju svi interesi, moguće je preciznije određenje programskih zadataka Arhiva, imajući pri tome na umu načela struke, materijalne i kadrovske potencijale, uslove smještaja, očuvanost i sređenost građe, te opremljenost i druge okolnosti u kojima JU Historijski arhiv Sarajevo djeluje i funkcionira.

Naglašena je potreba da se ovim Prijedlogom Programa obuhvate svi segmenti i aktivnosti koje predstavljaju interes društva, države i kantona, te građana i uposlenika.

Stručne funkcije Arhiva utvrđene su gore navedenim Zakonom i iste će biti zadovoljene ukoliko se izvrše planirani zadaci na stručnom i općem administrativnom planu, koji se iskazuju kroz:
a) zaštitu i evidentiranje arhivske građe u nastajanju - u registraturama u nadležnosti  Historijskog arhiva Sarajevo,

b) zaštitu arhivske građe pohranjene u Arhivu (fizička, tehnička, konzervatorsko-restauratorska zaštita i sl.)

c) preuzimanje, sređivanje, obradu i korištenje arhivske građe,

d) dopunu postojećih fondova i zbirki,

e) izradu i publiciranje naučno-informativnih pomagala i drugih vidova izdavačke djelatnosti, publikovanja i prezentiranja arhivske građe,

f) organiziranje stručnog osposobljavanja kadra,

g) stručnu međuarhivsku, međuinstitucionalnu i međunarodnu saradnju,
h) zadovoljenje administrativnih i upravnih funkcija,
i) kontroliranu i racionalnu potrošnju budžetskih sredstava.

Svi navedeni zadaci podrazumijevaju periodično (mjesečno ili tromjesečno) specificiranje, detaljniju razradu i konkretizaciju, praćenje realizacije i izvještavanje. Ovim programom  su istaknuti interesi i prioriteti.

1.3. Upravljanje i rukovođenje u Historijskom arhivu Sarajevo

Organ upravljanja u Historijskom arhivu Sarajevo je Upravni odbor čiji je način izbora, sastav i nadležnosti određen odredbama Zakona o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima („Službene novine FBiH, broj 12/03), Zakona o ustanovama i Pravilima JU Historijski arhiv Sarajevo.

Organ kontrole poslovanja u Historijskom arhivu Sarajevo je Nadzorni odbor čiji je način izbora, sastav i nadležnosti određen odredbama Zakona o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima („Službene novine FBiH, broj 12/03), Zakona o ustanovama i Pravilima JU Historijski arhiv Sarajevo.

Organ rukovođenja u Historijskom arhivu Sarajevo je direktor čiji je izbor, imenovanje i razrješenje dužnosti regulisano  Zakonom o ustanovama i Pravilima JU Historijski arhiv Sarajevo. 

1.4. Organizacija rada u Historijskom arhivu Sarajevo

Rad Arhiva je organizovan po slijedećim organizacionim jedinicama:
1. Odsjek za opće - pravne poslove 

        i zaštitu građe izvan arhiva

    1.1. Služba za opće -  pravne poslove

    1.2. Služba za stručni nadzor i zaštitu arhivske

          i  registraturne građe  u registraturama
2. Odsjek za smještaj, korištenje i tehničku zaštitu


     arhivske građe i knjižnog fonda
3. Odsjek za sređivanje i obradu arhivske građe

4. Odsjek za naučno-istraživačku , izdavačku,  

    kulturno-obrazovnu i propagandnu djelatnost

1.5. Stručna tijela

Pravilima  JU Historijski arhiv Sarajevo utvrđeno je formiranje Stručnog kolegija. Stručni kolegij je stručno i savjetodavno tijelo koje razmatra i zauzima stavove o stručnim i drugim pitanjima iz djelokruga rada Historijskog arhiva Sarajevo. Stručni kolegij čine direktor, rukovodioci  organizacionih jedinica, šefovi službi i ostalo stručno osoblje Arhiva. 
1.6. Vanjski saradnici

Historijski arhiv Sarajevo u okviru svoje redovne djelatnosti ostvaruje saradnju sa Arhivom Bosne i Hercegovine, Arhivom Tuzlanskog kantona, Arhivom Srednjobosanskog kantona, Arhivom entiteta Republika Srpska, te svim ostalim arhivskim ustanovama u Bosni i Hercegovini. Također, ostvaruje se saradnja sa arhivima u regiji (Vojvodina, Užice, Novi Sad, Novi Pazar, Zagreb, Zadar, Dubrovnik, Ljubljana, Celje, Beč, Beograd, Sofija, Istanbul i dr.). Saradnja se ostvaruje i sa drugim baštinskim, kulturno-obrazovnim i naučnim ustanovama poput JU Muzej Sarajeva, Filozofskog fakulteta u Sarajevu, Instituta za historiju Univerziteta u Sarajevu, Gazi Husrev-begove biblioteke, Orijentalnog instituta UNSA, Bošnjačkog instituta, te drugim institucijama iz oblasti nauke i kulture koje se bave zaštitom kulturno-historijske baštine. 

Po potrebi, u zavisnosti od konkretnih projekata, Historijski arhiv će angažirati vanjske saradnike u skladu s pozitivnim zakonskim propisima i Pravilima ustanove.

1.7.  Finansiranje Historijskog arhiva Sarajevo

Historijski arhiv Sarajevo se finansira iz Budžeta Kantona Sarajevo.

1.8.  Planovi i Programi rada

Godišnji program rada na nivou ustanove, uz prethodne konsultacije sa Stručnim kolegijem, predlaže direktor, a utvrđuje Upravni odbor  Historijskog arhiva Sarajevo.

Mjesečne operativne planove i programe rada izvršilaca na nivou službi izrađuju šefovi službi.

Programi rada službi i stručnih zaposlenika pojedinačno su usklađeni i proizilaze iz godišnjeg Programa rada Historijskog arhiva Sarajevo.
II    NORMATIVNI DIO

Kontinuirano praćenje zakonskih propisa na državnom, federalnom i kantonalnom nivou je jedna od obaveza Arhiva iz okvira  redovne djelatnosti, kao i primjena istih u radu.  U okviru  poslova iz redovne djelatnosti Arhiva koji se odnose na normativnu djelatnost, prioritet je  donošenje podzakonskih propisa, a u vezi Zakona o arhivskoj djelatnosti („Službene novine Kantona Sarajevo, broj 50/16“), a svakako i usaglašavanje općih akata sa zakonskim i podzakonskim propisima, te pribavljanja mišljenja na iste od strane Ministarstva kulture i sporta Kantona Sarajevo. 

1.

Naziv:   
 Pravila JU Historijski arhiv Sarajevo

Nosilac izrade:  JU Historijski arhiv Sarajevo - organ rukovođenja, Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:  

 u toku  2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor/Vlada Kantona Sarajevo
Kratak sadržaj:  
Pravila Historijskog arhiva Sarajevo , broj 02-3642-3/08 od 25.12.2008. godine na koja je data saglasnost Vlade Kantona Sarajevo 10.11.2008. godine, broj 02-05-30566-15/08 , potrebno je uskladiti sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti  („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj 50/16).

Pojedinim odredbama zakona izvršene su izmjene u odnosu na raniji zakon , naročito u dijelu koji se odnosi na stručna zvanja, samu arhivsku djelatnost, te je stoga neophodno izvršiti usklađivanja Pravila. 
2.

Naziv:   
 Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i 

              
 sistematizaciji radnih mjesta  JU Historijski arhiv Sarajevo

Nosilac izrade:  JU Historijski arhiv Sarajevo - organ rukovođenja, Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:  

u toku 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor/Vlada Kantona Sarajevo
Kratak sadržaj: 

 Usaglašavanje Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u  JU Historijski arhiv Sarajevo  sa Odlukom o izmjenama i dopunama Odluke o preuzimanju prava osnivača koje je donijela Vlada Kantona Sarajevo je obaveza koja se prenosi i do sada nije realizovana. Ovaj Pravilnik je 2008. godine dobio pozitivno mišljenje od strane Ministarstva kulture i sporta. Vlada Kantona Sarajevo je planirala istovremeno sve Pravilnike o sistematizaciji u javnim ustanovama kulture (trinaest institucija) rješavati istovremeno u tom periodu, međutim dijelom zbog tehničkih razloga, (smjena Vlade)  nije došlo do realizacije planiranih aktivnosti. Stoga je pravilnik  vraćen sa obrazloženjem da se provjere moguće izmjene zakona, ili eventualne dopune zbog činjenice da je ovaj Pravilnik bio u proceduri davanja saglasnosti duži period.

Nakon ponovnog usaglašavanja za izmjenjenim zakonskim propisima Upravni odbor je na sjednici održanoj 02.11.2015. godine usvojio Pravilnik i isti je dostavljen Vladi Kantona Sarajevo, 10.11.2015. godine radi davanja saglasnosti.

Sve do sada Pravilnik nije dostavljen Vladi od strane Ministarstva kulture i sporta, a samim  tim ni pribavljena saglasnost. S obzirom na to da je stupio na snagu Zakon o arhivskoj djelatnosti („Službene Novine Kantona Sarajevo, broj 50/16) na osnovu koga se donose i gore navedeni provedbeni propisi, neophodna je dorada  Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Arhivu. 

3. Naziv:   
 Pravilnik o  radu JU Historijski arhiv Sarajevo

Nosilac izrade:  JU Historijski arhiv Sarajevo - organ rukovođenja, Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:  

 u toku 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor/Vlada Kantona Sarajevo

Kratak sadržaj: 

Usaglašavanje Pravilnika o radu sa Kolektivnim ugovorom za djelatnost kulture u Kantonu Sarajevo, Zakonom o pravima demobilisanih branilaca i članova njihovih porodica („Službene novine FBiH“, broj 54/19), Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o radu („Službene novine FBih“, broj 89/19), Uredbom o postupku prijema u radni odnos u zavodima , agencijama, pravnim licima s javnim ovlaštenjima na teritoriji kantona, grada ili općine, u javnim ustanovama i javnim preduzećima čiji su osnivači kanton, grad ili općina, te u privrednim društvima u kojima kanton, grad ili općina učestvuju sa više od 50% ukupnog kapitala („Službene NFBiH“, broj 9/19),  Odlukom o Registru zaposlenih u javnom sektoru na području Kantona Sarajevo („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj 9/19), Pravilnikom o sticanju i korištenju  akademskih titula, stručnih i naučnih zvanja na visokoškolskim ustanovama na području Kantona Sarajevo („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj 50/16), Spiskom akademskih titula, stručnih i naučnih zvanja koja se mogu sticati na visokoškolskim ustanovama na području Kantona Sarajevo („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj 50/16 i 5/18).
4. Naziv:  Pravilnik o internim kontrolama JU Historijski arhiv Sarajevo
Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i 

Odsjek opće-pravnih poslova  i zaštitu  građe izvan arhiva 

Rok:

u toku 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor

Kratak sadržaj: 

Donošenje Pravilnika o internim kontrolama  JU Historijski arhiv Sarajevo je u skladu sa Smjernicama za uspostavu i jačanje interne kontrole kod budžetskih korisnika donesenim od strane Federalnog ministra finansija, čime će se osigurati poštivanje istih. 

4.

Naziv:   
Pravilnik o načinu kontaktiranja sa strancima

Nosilac izrade:  JU Historijski arhiv Sarajevo - organ rukovođenja, Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:  

 u toku 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor

Kratak sadržaj: 
Arhiv ima usvojen Pravilnik o načinu kontaktiranja sa stranim licima i uređivanju boravka i kretanja stranaca u Historijskom arhivu Sarajevo, broj 1121-3/05, od 27.06.2005. godine. Pravilnikom je regulisan način kontaktiranja sa stranim fizičkim i pravnim licima i postupak prijema i kretanja stranaca u Arhivu, radi neposredne zaštite poslovnih interesa, nepovredivosti poslovnih i drugih tajni, bezbjednosti objekata i drugih sredstava Arhiva.

S obzirom na izmjenjene zakonske propise, a naročito donošenjem Zakona o arhivskoj djelatnosti („Službene Novine Kantona Sarajevo“, broj 50/16) neophodno je i usklađivanje ovog Pravilnika sa istim.

5.

Naziv:   
 Pravilnik o kućnom redu

Nosilac izrade:  JU Historijski arhiv Sarajevo - organ rukovođenja, Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:  

u toku 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor

Kratak sadržaj: 
Arhiv ima usvojen Pravilnik o kućnom i radnom redu u prostorijama Historijskog arhiva Sarajevo, broj 02-1121-2/05 od 27.06.2005. godine. Pravilnikom su uređeni unutrašnji odnosi , odnosno zadaci zaposlenika kako bi se obezbjedilo normalno poslovanje, radi izvršavanja radnih obaveza i zadataka Arhiva u skladu sa važećim zakonskim odredbama, Pravilima arhiva te drugim internim aktima. Bliže se utvrđuju prava i obaveze zaposlenika koja se odnose na kućni i radni red. Obzirom na izmjenjene zakonske propise iz oblasti rada / Zakon o radu u FBiH/ ,( „Službene novine FBiH, broj 20/16), Zakon o arhivskoj djelatnosti („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj 50/16) kao i Pravila Arhiva, neophodno je usklađivanje ovog pravilnika sa istim.

6.

Naziv:   
 Pravilnik o evidencijama u Historijskom arhivu Sarajevo

Nosilac izrade:  JU Historijski arhiv Sarajevo - organ rukovođenja, Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:  

u toku 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor

Kratak sadržaj: 
Arhiv ima usvojen Pravilnik o evidencijama i načinu korištenja arhivske građe Historijskog arhiva Sarajevo, broj 02-1121-4/05 od 27.06.2005. godine kojim su uređeni uslovi i način korištenja arhivske građe kao i vođenje evidencija u arhivu. 

Pravilnik o evidencijama je potrebno uskladiti sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti kojim su utvrđene obaveze Arhiva u vezi sa postupanjem sa arhivskom građom kao i evidencijama koje vodi Arhiv.
7.

Naziv:   
 Pravilnik o zaštiti na radu JU Historijski arhiv Sarajevo

Nosilac izrade:  JU Historijski arhiv Sarajevo - organ rukovođenja, Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:  

u toku 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor

8. 

 Naziv:   
 Pravilnik o zaštiti od požara u objektima JU Historijski arhiv Sarajevo
Nosilac izrade:  JU Historijski arhiv Sarajevo - organ rukovođenja, Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:  

u toku 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor

9.
Naziv:   Tekući poslovi
 (Odluke, Zaključci, Rješenja, Ugovori, Pravilnici, Izvještaji i drugi akti koje   donose  organ rukovođenja, organ upravljanja i organ kontrole poslovanja u JU Historijski arhiv Sarajevo).

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo - organ rukovođenja i 

Odsjek opće-pravnih poslova i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:

    Tokom godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor, Nadzorni odbor, organ rukovođenja

Kratak sadržaj: 

Tokom 2021. godine JU Historijski arhiv Sarajevo će inicirati ili donositi odgovarajuće akte ili predlagati izmjene i dopune postojećih akata iz djelokruga rada Arhiva u skladu sa zakonom  i podzakonskim aktima, a na osnovu Zakona o ustanovama („ Službeni list RBiH“ , broj 6/92, 8/93,13/94), Zakona o arhivskoj djelatnosti  („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj 50/16), Zakona o radu („Službene novine Federacije BiH“, broj 26/16) Zakona o javnim nabavkama, („Službeni glasnik BiH“, broj 39/14, 90/14 i 20/15) Zakona o Budžetu Kantona Sarajevo, Zakona o izvršavanju budžeta Kantona Sarajevo i Pravila Arhiva  kao i drugih zakonskih i podzakonskih akata.
Kontinuirano praćenje zakonske regulative na državnom, federalnom i kantonalnom nivou je jedna od obaveza Arhiva iz okvira  redovne djelatnosti, kao i primjena istih u radu.  U okviru  poslova iz redovne djelatnosti Arhiva koji se odnose na normativnu djelatnost, prioritet je  donošenje podzakonskih propisa, a u vezi Zakona o arhivskoj djelatnosti („Službene novine Kantona Sarajevo, broj 50/16“), a svakako i usaglašavanje općih akata sa zakonskim i podzakonskim propisima, te pribavljanja mišljenja na iste od strane Ministarstva kulture i sporta Kantona Sarajevo. 

III    TEMATSKI   DIO

III – A: OPĆI DIO
1.

Naziv:   Godišnji obračun finansijskog plana za 2020. godinu 

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo - Odsjek opće-pravnih poslova i zaštitu  građe  izvan arhiva
Rok:

mart 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor/ Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo
Kratak sadržaj: 
Godišnji obračun financijskog plana se podnosi za period 01.01.2020.-31.12.2020. godine i sastoji se od sljedećih završnih (godišnjih) izvještaja: računa prihoda i rashoda, bilansa stanja, iskaza o kapitalnim izdacima i finansiranju, iskaza o ostalim finanasijskim podacima, posebnim podacima o plaćama i broju zaposlenih te godišnjeg iskaza o izvršenju budžeta za 2020. godinu. Pravni osnov je Zakon o budžetima u Federaciji Bosne i Hercegovine („Službene novine Federacije Bosne i Hercegovine“ broj: 19/06), Zakon o ustanovama (Službeni list RBiH br. 6/92, 8/93, 13/94), Odluka o osnivanju JU Historijski arhiv Sarajevo, Pravila JU Historijski arhiv Sarajevo, Pravilnik o finansijskom izvještaju i godišnjem obračunu budžeta u Federaciji Bosne i Hercegovine.
2.

Naziv:  Izvještaj o radu sa izvještajem o finansijskom poslovanju ustanove,

            Izvještajem o radu direktora, Upravnog odbora i Nadzornog odbora

            JU Historijski arhiv Sarajevo za 2020. godinu

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja, 
                           Odsjek opće-pravnih poslova  i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:

   mart 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni/Nadzorni odbor, 

                                                          Vlada Kantona Sarajevo /  Skupština Kantona Sarajevo

Kratak sadržaj: 
Izvještaj se podnosi za period od 01.01.2020. do 31.12.2020. godine i sadrži ocjenu izvršenja programa rada JU Historijski arhiv Sarajevo, a na osnovu Zakona o ustanovama („Službeni list RBiH br. 6/92, 8/93, 13/94), Odluka o osnivanju JU Historijski arhiv Sarajevo, Pravila JU Historijski arhiv Sarajevo.
3.

Naziv:   Izvještaj o poslovanju – Izvještaj o izvršenju Finansijskog plana za 2020. godinu

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i 
                           Odsjek opće-pravnih poslova  i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:

    mart  2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor/Nadzorni odbor
Kratak sadržaj: 
Izvještaj se podnosi za period 01.01.2020. – 31.12.2020. godine i sadrži sva sredstva predviđena Finansijskim planom za 2020. godinu i njihov utrošak po kontima, kako u apsolutnom tako i u relativnom iznosu u skladu sa Zakonom o ustanovama  („Službeni list RBiH br. 6/92, 8/93, 13/94), Odlukom o osnivanju JU Historijski arhiv Sarajevo i Pravilima JU Historijski arhiv Sarajevo.
4.

Naziv:   Izvještaj o izvršenju Budžeta Kantona Sarajevo za JU Historijski arhiv Sarajevo

              za period 01.01.2021. – 31.03.2021. godine 
Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i 
                           Odsjek opće-pravnih poslova i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:

    30.04.2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor/Nadzorni odbor
Kratak sadržaj: 
Izvještaj se podnosi za period 01.01.2021. – 31.03.2021. godine i sadrži planirane  i ostvarene prihode i primitke, te rashode i izdatke kako u apsolutnom, tako i u relativnom iznosu, sa obrazloženjem koji se odnosi na programske rezultate izvršenja budžeta. Pravni osnov je Zakon o budžetima u Federaciji Bosne i Hercegovine („Službene novine Federacije Bosne i Hercegovine“ broj 19/06), i Zakon o izvršavanju budžeta Kantona Sarajevo.
5. 
Naziv:   Izrada Prijedloga finansijskog plana za 2021. godinu i naredne dvije godine 
Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i 
                           Odsjek opće-pravnih poslova  i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:

    u toku 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis: Upravni odbor

Kratak sadržaj:  
Prijedlog finansijskog plana za 2021. godinu i naredne dvije godine sadrži prihode i primitke po vrstama, rashode i izdatke predviđene za trogodišnji period, planirani broj i strukturu zaposlenih za budžetsku godinu i naredne dvije, obrazloženje finansijskog plana, plana razvojnih programa po godinama te plan nabavke stalne imovine, a prema instrukcijama Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.
Pravni osnov za izradu ovog finansijskog plana je Zakon o budžetima u Federaciji Bosne i Hercegovine („Službene novine Federacije Bosne i Hercegovine“ broj 19/06).

6.

Naziv:   Izvještaj o izvršenju Budžeta Kantona Sarajevo za JU Historijski arhiv Sarajevo za

              period 01.01.2021. – 30.06.2021. godine

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i 
                           Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:

    31.07.2021. godine
Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor/Nadzorni odbor
Kratak sadržaj: 
Izvještaj se podnosi za period 01.01.2021. – 30.06.2021. godine i sadrži planirane i ostvarene prihode i primitke, te rashode i izdatke kako u apsolutnom tako i u relativnom iznosu, sa obrazloženjem koji se odnosi na programske rezultate izvršenja budžeta. Pravni osnov je Zakon o budžetima u Federaciji Bosne i Hercegovine („Službene novine Federacije Bosne i Hercegovine“ broj 19/06), i Zakon o izvršavanju budžeta Kantona Sarajevo.
7.

Naziv:   Prijedlog zahtjeva za dodjelu sredstava JU Historijski arhiv Sarajevo za izmjene i

              dopune Budžeta Kantona Sarajevo za 2021. godinu.

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i 
                           Odsjek opće-pravnih poslova i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:   Po zahtjevu, instrukciji, uputstvu Ministarstva finansija Kantona Sarajevo

Organ koji razmatra/donosi propis:  Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo
Kratak sadržaj:  
Prijedlog zahtjeva za dodjelu sredstava sadrži procjenu prihoda i primitaka te rashoda i izdataka za tekuću budžetsku godinu sa odgovarajućom analizom i obrazloženjem. Pravni osnov je zahtjev, instrukcija ili uputstvo Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.
8.

Naziv:   Zahtjev za dodjelu sredstava JU Historijski arhiv Sarajevo iz Budžeta Kantona

               Sarajevo za 2022. godinu

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i 
                           Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva
Rok:    31.08. 2021. godine, i po zahtjevu Ministarstva finansija Kantona Sarajevo

Organ koji razmatra/donosi propis:  Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo
Kratak sadržaj: 
Zahtjev za dodjelu sredstava sadrži plan prihoda i primitaka te rashoda i izdataka za narednu budžetsku godinu sa odgovarajućim analizom i obrazloženjem.

Pravni osnov  je sadržan u Zakonu o ustanovama (Službeni list RBiH broj 6/92, 8/93, 13/94), Pravilima JU Historijski arhiv Sarajevo, Zakonu o budžetima u Federaciji Bosne i Hercegovine („Službene novine Federacije Bosne i Hercegovine“ broj 19/06),  a prema uputstvu ili instrukciji Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.

9.

Naziv:   Izvještaj o izvršenju Budžeta Kantona Sarajevo za JU Historijski arhiv Sarajevo za

              period 01.01.2021. – 30.09.2021. godine

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i 
                           Odsjek opće-pravnih poslova i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:

    31.10.2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor/Nadzorni odbor
Kratak sadržaj: 
Izvještaj se podnosi za period 01.01.2021. – 30.09.2021. godine i sadrži planirane i ostvarene prihode i primitke te rashode i izdatke kako u apsolutnom tako i u relativnom iznosu, sa obrazloženjem koji se odnosi na programske rezultate izvršenja budžeta. Pravni osnov je Zakon o budžetima u Federaciji Bosne i Hercegovine („Službene novine Federacije Bosne i Hercegovine“ broj 19/06), i Zakona o izvršavanju budžeta Kantona Sarajevo
10.
Naziv: Program rada sa finansijskim planom JU Historijski arhiv Sarajevo za 2021.        godinu

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i 
                           Odsjek opće-pravnih poslova i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:

    31.12.2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor / Vlada Kantona Sarajevo/ Skupština  Kantona Sarajevo

Kratak sadržaj: 
Program rada je iskazan kroz: uvodni dio, tematski dio, normativni dio, kontinuirani poslovi, kapitalni projekti i finansije u skladu sa Odlukom o metodologiji izrade i donošenja programa rada i izvještaja o radu Vlade Kantona Sarajevo i kantonalnih organa i organizacija.
11.

Naziv: Plan stručnog obrazovanja i usavršavanja zaposlenika JU Historijski arhiv        Sarajevo

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja,

Rok:

    mart 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Rukovodni organ
Kratak sadržaj: 
Na osnovu odredbi Programa stručnog obrazovanja i usavršavanja zaposlenika JU Historijski arhiv Sarajevo organ rukovođenja će sačiniti i utvrditi Plan stručnog obrazovanja i usavršavanja zaposlenika JU Historijski arhiv Sarajevo za 2021. godinu u skladu sa prijedlozima planova stručnog obrazovanja i usavršavanja zaposlenika po Službama, a na osnovu Zakona o ustanovama („Službeni list RBiH“ broj 6/92, 8/93, 13/94) i Programa stručnog obrazovanja i usavršavanja zaposlenika JU Historijski arhiv Sarajevo.
S obzirom na to da je osposobljavanje stručnog kadra i međuinstitucionalna saradnja jedan od osnovnih zadataka u obavljanju redovne djelatnosti Arhiva, postoji obaveza organiziranja konkretnih vidova edukacije i stručnog usavršavanja zaposlenika Arhiva. Osposobljavanje stručnog arhivskog  kadra se trenutno obavlja kroz organizaciju seminara, savjetovanja, okruglih stolova, posjeta drugim arhivskim ustanovama, te kroz razmjenu iskustava i stručne literature s drugim arhivima, kao i samoinicijativno. 
Za učešće na savjetovanjima, međunarodnim stručnim i naučnim simpozijumima, te za samoinicijativno stručno osposobljavanje, Arhiv će u skladu sa mogućnostima, pružiti podršku i pomoć u materijalnim sredstvima, podsticati doškolovavanje, vršiti razmjenu stručnjaka s razvijenijim arhivskim centrima u svijetu, pojačati i intenzivirati saradnju s odsjecima za historiju i orijentalnu filologiju, bibliotekarstvo i germanistiku te  drugim institucijama iz oblasti nauke i kulture. Nastaviće se saradnja sa arhivima u Beču, Pragu, Istanbulu, Zagrebu, Beogradu, Novom Sadu, Užicu, Novom Pazaru, Ljubljani, Celju i sl. Značajno je napomenuti da se planiraju učešća na arhivskim konferencijama i edukacijama u zemlji i inostranstvu, kao i konfrencijama u online formatu. Sve aktivnosti u toku 2021. godine zavisiće od epidemiološke situacije vezane za pandemiju COVID 19.
12.

Naziv:   Plan rada i razvoja JU Historijski arhiv Sarajevo

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i
                           Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva

Rok:

    mart 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Rukovodni organ
Kratak sadržaj: 
Na osnovu odredbi Zakona o ustanovama („Službeni list RBiH“ broj 6/92, 8/93, 13/94) i Pravila JU Historijski arhiv Sarajevo, a nakon usvajanja Programa rada JU Historijski arhiv Sarajevo za 2021. godinu, organ rukovođenja će sačiniti Plana rada i razvoja JU Historijski arhiv Sarajevo.
13.

Naziv:   Plan nabavke stalnih sredstava, materijala, sitnog inventara, energenata i 

             usluga za 2021. godinu

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i 
    Odsjek opće-pravnih poslova   i zaštitu  građe izvan arhiva
Rok:

    mart 2021. godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Upravni odbor

Kratak sadržaj:  
Organ rukovođenja je obavezan sačiniti Plan nabavke stalnih sredstava, materijala, sitnog inventara, energenata i usluga za 2021. godinu i dostaviti Upravnom odboru na usvajanje.
Organ rukovođenja je obavezan tokom godine blagovremeno donositi Odluke o provođenju procedura javnih nabavki, u skladu sa raspoloživim finansijskim sredstvima u cilju pravovremenog nabavljanja potrebnih stalnih sredstava, materijala, pogonskog goriva, energenata, usluga i drugih nabavki neophodnih za funkcioniranje i obavljanje djelatnosti ustanove. Pravni osnov je sadržan u Zakonu o ustanovama (Službeni list RBiH broj 6/92, 8/93, 13/94), Zakonu o javnim nabakama (Službeni glasnik BiH broj 49/04, 19/05 i 52/05, 8/06, 24/06, 70/06, 12/09, 60/10, 39/14), Zakonu o budžetima u Federaciji Bosne i Hercegovine („Službene novine Federacije Bosne i Hercegovine“ broj 19/06), Pravilniku o javnim nabavkama roba, usluga i radova i Pravilniku o postupku direktnog sporazuma.
14.

Naziv:   Mjesečni operativni planovi i programi rada JU Historijski arhiv Sarajevo

Nosilac izrade: JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja,  rukovodioci Odsjeka i 

                         šefovi Službi

Rok:

    Mjesečno tokom 2021. godine
Organ koji razmatra/donosi propis:  JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja,        rukovodioci Odsjeka.
Kratak sadržaj: 
Organ rukovođenja utvrđuje mjesečni plan i program rada Historijskog arhiva Sarajevo po Odsjecima. Rukovodioci Odsjeka izrađuju operativne planove rada koji će sadržavati radne zadatke zaposlenika predviđene Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i mjesečnim Planom i programom rada odsjeka.
15.
Naziv:   Priprema materijala i organizacija sjednica organa upravljanja i organa kontrole

            poslovanja ustanove

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i 
                            Odsjek opće-pravnih poslova  i zaštitu  građe izvan arhiva
Rok:

    Tokom godine

Organ koji razmatra/donosi propis:  Nadzorni odbor/Upravni odbor

Kratak sadržaj: 
Organ upravljanja i organ kontrole poslovanja će permanentno tokom godine održavati sjednice na kojima će se razmatrati pitanja iz djelokruga rada ovih organa. JU Historijski arhiv Sarajevo će osigurati uslove za rad ovih organa i vršiti pravovremenu pripremu materijala i organizaciju sjednica, a na osnovu Zakona o ustanovama („Službeni list RBiH“ broj 6/92, 8/93, 13/94), Odluke o osnivanju JU Historijski arhiv Sarajevo i Pravila JU Historijski arhiv Sarajevo.
16.

Naziv:   Saradnja sa medijima i društvena promocija rada i aktivnosti Historijskog arhiva

            Sarajevo

Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja i

                           Odsjek za istraživačko- izdavačku djelatnost

Rok:

    Tokom godine

Organ koji razmatra/donosi propis:   Rukovodni organ
Kratak sadržaj:  
U cilju promocije rada JU Historijski arhiv Sarajevo direktor i zaposlenici koje ovlasti direktor, ostvarit će saradnju sa pisanim i elektronskim medijima, davati obavještenja o sadržajima rada koji se provode u Historijskom arhivu Sarajevo, organizirati susrete i druge oblike saradnje sa medijima prigodnim za prezentaciju i promociju rada Historijskog arhiva Sarajevo. Također, stručni zaposlenici Historijskog arhiva Sarajevo, uz odobrenje direktora, sarađivat će se stručnjacima iz oblasti kulture, nauke i obrazovanja i drugih oblasti u cilju izvršavanja programskih zadataka i unapređenja i afirmaciji djelatnosti Historijskog arhiva Sarajevo, uvažavajući mjere nadležnih vezano za COVID 19. Redovno će se održavati i ažurirati web i facebook stranica Arhiva.
17.
Naziv:   Organizovanje poslova koji se odnose na rad Komisije za polaganje arhivističkog ispita
Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo – organ rukovođenja; Odsjek opće-pravnih poslova  i zaštitu  građe izvan arhiva; Odsjek za naučno-istraživačku djelatnost.

Rok:

    Tokom godine

Organ koji razmatra/donosi propis:   Rukovodni organ

Organizovanje poslova koji se odnose na rad Komisije za polaganje arhivističkog ispita, oglašavanje rokova, prijem dokumentacije kandidata , obrada, izdavanje rješenja, zapisnika sa ispita, uvjerenja o položenom ispitu.
III – B: PROGRAMSKI SADRŽAJI
Programski sadržaji, uobličeni u projekte, publikacije i izložbe, u suštini predstavljaju nastavak već započetih projekata u ranijim godinama. kao i nove projekte koji su vezani prvenstveno za izdavačku djelatnost i projekte vezane za informatizaciju Arhiva i digitalizaciju arhivske građe kao jednog od vidova njene zaštite.  Naravno, realizacija programskih sadržaja je u direktnoj vezi sa finansijskim mogućnostima. 
 Projekti    

1.
Galerija JU Historijski arhiv Sarajevo

Nosilac:    JU Historijski arhiv Sarajevo

Rok :              u toku  2021.
Organ koji razmatra/ donosi :  Rukovodni organ i Upravni odbor
Kratak sadržaj: 
U toku 2021. godine planira se otvorenje izložbene galerije u depou Ferhadija. Na ovaj način, Arhiv će konačno dobiti prostor za održavanje kulturnih manifestacija- promocija, izložbi, stručnih i edukativnih posjeta i konferencija. 
2.
Naziv : Mikrofilmovanje i digitalizacija arhivskih fondova - nastavak
Nosilac izrade : JU Historijski arhiv Sarajevo

Rok : 

 2020. -  2024. godina
Organ koji razmatra/ donosi :  Rukovodni organ i Upravni odbor

Kratak sadržaj:   
Nastavak dugoročnog projekta digitalizacije i mikrofilmovanja fondova HAS-a koji su proglašeni nacionalnim spomenicima. Projekat planiramo raditi samostalno, a ako se ukaže potreba i u saradnji sa srodnim ustanovama koje imaju iskustva u digitalizaciji arhivske građe (Arhiv Bosne i Hercegovine, Gazi Husrev-begova biblioteka) s kojima će se zaključiti poseban sporazum u skladu sa odredbama Zakona o arhivskoj djelatnosti Kantona Sarajevo.
3.
Naziv : Projekat istraživanja i dopune izvora arhivske građe relevantne za historiju Sarajeva u arhivima i bibliotekama u Bosni i Hercegovini i inostranstvu.
Nosilac izrade :    JU Historijski arhiv Sarajevo

Rok :                   2021– 2025.

Organ koji razmatra/ donosi :  Rukovodni organ i Upravni odbor

Kratak sadržaj: 
Obaveza Arhiva je da brine o dopuni arhivske građe koja je važna za Sarajevo i BiH, a koja se nalazi u zemljama s kojima je Bosna i Hercegovina dijelila prošlost kroz zajedničke države.  U tom pogledu potrebno je poduzeti mjere sklapanja sporazuma i protokola o saradnji, aktivnu razmjenu informacija, popisa arhivske građe i slično sa arhivskim institucijama posebno susjednih zemalja. U arhivima u Turskoj i Austriji kao i zemljama regije (samostalno ili u saradnji sa Arhivom BIH i drugim naučnim i kulturnim institucijama), pokušati uraditi sistemsko istraživanje i digitalizaciju dokumenata vezanih za historiju Sarajeva i Bosne i Hercegovine.
4.
Naziv : Naučni skup „Uloga i značaj Gazi Husrev-bega u historiji Bosne i Hercegovine“
Nosilac :    JU Historijski arhiv Sarajevo, Gazi Husrev-begova biblioteka, Institut za historiju Univerziteta u Sarajevu, Orijentalni institut Univerziteta u Sarajevu.
Rok :                   2021.
Organ koji razmatra/ donosi :  Rukovodni organ i Upravni odbor

Kratak sadržaj: 
Naučni skup u saradnji sa Gazi Husrev-begovom bibliotekom, Institutom za historiju Univerziteta u Sarajevu, te Orijentalnim institutom Univerziteta u Sarajevu, a u povodu 500 godina od imenovanja Gazi Husrev-bega za bosanskog sandžakbega (1521-2021). Gazi Husrev-beg spada u najznačajnije historijske ličnosti koje su svojim djelovanjem i vakufima znatno utjecale na razvoj Sarajeva ali i drugih bosanskih gradova, te dale značajan doprinos u razvoju nauke i kulture u Bosni i Hercegovini. Na skupu je planirano učešće eminentnih naučnika i istraživača koji su se bavili ovom historijskom epohom.
Publikacije
1.
Naziv : Vodič kroz fondove i zbirke Historijskog arhiva Sarajevo

Nosilac izrade :    JU Historijski arhiv Sarajevo

Rok :                   2021- 2022.
Organ koji razmatra/ donosi :  Rukovodni organ i Upravni odbor

Kratak sadržaj: 
Projekat koji podrazumijeva izradu Vodiča kroz fondove i zbirke Historijskog arhiva u Sarajevu u skladu sa međunarodnim arhivskim standardima i njegovu prezentaciju i na web- stranici arhiva, kao i štampanu publikaciju. U projekat će biti uključena većina stručnih uposlenika Arhiva i on istovremno predstavlja reviziju i valorizaciju naših fondova i zbirki. Novi Vodič će istovremeno omogućiti bolju transparentnost prema svim zainteresiranim i kvalitetniju informiranost šire javnosti i građanstva. 
2.
Naziv: Katalog izložbe „Bošnjaci, autori književnih djela iz Orijentalne zbirke Historijskog arhiva Sarajevo (1463-1918.)“. Izložba je postavljena u sklopu obilježavanja 70 godina rada Historijskog arhiva Sarajevo 2018. godine. S obzirom na to da je izazvala interes javnosti zbog teme i sadržaja, planirana je štampa trojezičnog kataloga na bosanskom, engleskom i turskom jeziku. Katalog će pripremiti Atif Mušinović i Fuad Ohranović- autori izložbe.
Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo 
Rok: 

       u toku 2021.
3.
Naziv:   Zapisnici Gradskog zastupstva (vijeća) Sarajevo II (1882-1884),
Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo
Rok: 

            2021-2022.
Kratak sadržaj: 
Priprema publikacije Zapisnika sjednica Gradskog vijeća Sarajeva za period 1882-1884. koju će pripremiti Haris Zaimović, a koji se nalaze u sklopu fonda Gradsko poglavarstvo Sarajeva u posjedu HAS-a. Ova građa važan je izvor za izučavanje historije Sarajeva u prvim godinama austro-ugarske okupacije.
4.

Naziv: Katalog orijentalnih rukopisa – svezak III

Nosilac izrade :    JU Historijski arhiv Sarajevo

Rok : 

     2021-2022. 

Organ koji razmatra/ donosi :  Rukovodni organ i Upravni odbor

Kratak sadržaj:   
Jedan od kapitalnih projekata Arhiva kojim će naučnoj i kulturnoj javnosti biti predstavljeno, kataloški obrađeno, oko 1.200 rukopisnih knjiga iz naše Orijentalne zbirke na arapskom, turskom i perzijskom jeziku. Nakon što su I i II katalog urađeni uz pomoć stručnjaka iz Gazi Husrev-begove biblioteke, krenuće se u izradu III kataloga na sličan način.
5.
Naziv:   „Popis stanovništva u Sarajevu 1910. godine“ Publikacija u kojoj bi se na jednom mjestu objavili rezultati dosadašnjeg istraživanja na ovom fondu, koji je izazvao veliki interes javnosti. 
Nosilac izrade:   JU Historijski arhiv Sarajevo 
Rok: 

       2021-2022.
Kratak sadržaj:  
Publikaciju će pripremiti Almira Alibašić- Fideler i Fuad Ohranović, te široj stručnoj i naučnoj javnosti predstaviti rezultate istraživanja na fondu „Popis stanovništva u Sarajevu 1910. godine“.
Ukoliko se ukaže mogućnost, u toku godine moguća je i saradnja sa drugim kulturno-naučnim i baštinskim institucijama Bosne i Hercegovine i regiona, te zajedničkih publikacija, naučnih i stručnih konferencija i okruglih stolova u suorganizaciji sa zainteresiranim ustanovama, udruženjima građana i pojedincima.
I z l o ž b e
Sve izložbene i programske aktivnosti će zavisiti od epidemiološke situacije u Bosni i Hercegovini tokom 2021. godine kao i mjera vezanih za pandemiju virusa COVID 19. U toku godine moguće su promocije naših ranijih izdanja u Bosni i Hercegovini i inostranstvu, te gostovanja (u Bosni i Hercegovini i inostranstvu) naših ranijih postavki izložbi: Bošnjaci- autori rukopisa iz orijentalne zbirke HAS-a, Rukopisi Kur'ana, Zbirka karata i planova HAS-a, Zbirka fotografija i razglednica, Dokumenti o Bosni i Hercegovini u Zbirci varia itd. Za ove postavke se pokazalo interesovanje te ćemo nastojati da uz adekvatnu finansijsku podršku iste ponovo priredimo i postavimo. Napominjemo da se radi o predstavljanju veoma značajnih zbirki i fondova koji su proglašeni nacionalnim spomenikom BiH. Ukoliko se ukaže mogućnost, u toku godine moguće je i održavanje gostujućih izložbi arhiva i drugih institucija kulturne baštine iz Bosne i Hercegovine i regiona, te zajedničkih izložbi sa zainteresiranim ustanovama, udruženjima građana i pojedincima.
IV    KONTINUIRANI POSLOVI
Kontinuirani poslovi se odnose na redovne poslove i zadatke iz djelokruga rada JU Historijski arhiv Sarajevo  koji se provode kroz redovan rad Odsjekâ i službi u okviru ustanove. 
1. ODSJEK ZA OPĆE-PRAVNE POSLOVE I ZAŠTITU GRAĐE IZVAN ARHIVA

1.1  Služba za opće-pravne poslove
a)    zadovoljenje administrativnih i upravnih funkcija

Odsjek za opće pravne poslove će u okviru svog djelokruga rada nastojati da organizuje svoj rad u cilju zadovoljenja svih administrativnih i upravnih funkcija Arhiva, naravno u skladu sa stvarnim kadrovskim i materijalnim mogućnostima. U administrativno-upravne poslove spada:
· ažurno vođenje kancelarijskog poslovanja koje se odnosi na prijem, signiranje, zavođenje, raspoređivanje i dostavljanje pošte putem interne dostavne knjige referentima ostalih odsjeka i službi na obradu;
· izdavanje uvjerenja i drugih isprava na osnovu činjenica sadržanih u građi koju čuva, shodno zakonu i drugim pravnim aktima, a na zahtjev organa i institucija , kao i drugih pravnih i fizičkih lica,

· pokretanje upravnog, prekršajnog ili krivičnog postupka protiv nesavjesnih i neodgovornih imalaca i stvaralaca registraturne i arhivske građe, 

· primjena Zakona o arhivskoj djelatnosti kao i ostalih važećih zakonskih odredbi u vršenju nadzora nad radom registratura,
· obrada pravnih pitanja od značaja za arhivsku djelatnost,
· izrada Pravilnika o internoj kontroli, Pravilnika o načinu kontaktiranja sa strancima, Pravilnika o kućnom redu, 
· usklađivanje Pravilnika o radu i Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji sa Kolektivnim ugovorom, Zakonom o pravima demobilisanih branilaca i članova njihovih porodica („Službene novine FBiH“, broj 54/19), Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o radu („Službene novine FBih“, broj 89/19), Uredbom o postupku prijema u radni odnos u zavodima , agencijama, pravnim licima s javnim ovlaštenjima na teritoriji kantona, grada ili općine, u javnim ustanovama i javnim preduzećima čiji su osnivači kanton, grad ili općina, te u privrednim društvima u kojima kanton, grad ili općina učestvuju sa više od 50% ukupnog kapitala („Službene NFBiH“, broj 9/19),  Odlukom o Registru zaposlenih u javnom sektoru na području Kantona Sarajevo („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj 9/19), Pravilnikom o sticanju i korištenju  akademskih titula, stručnih i naučnih zvanja na visokoškolskim ustanovama na području Kantona Sarajevo („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj 50/16), Spiskom akademskih titula, stručnih i naučnih zvanja koja se mogu sticati na visokoškolskim ustanovama na području Kantona Sarajevo („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj 50/16 i 5/18).
· primjena zakonskih propisa u cilju zakonitog poslovanja Arhiva, 
· primjena internih  akata Arhiva,
· kontinuirano praćenje izmjena zakona te usaglašavanje internih akata Arhiva sa istim, 
· stručna edukacija uposlenika registratura nad kojima Arhiv vrši nadzor, a koji rade u pisarnicama , odnosno na poslovima arhiviranja dokumentacije, 
· obavljanje poslova iz domena rada organa upravljanja, odnosno Upravnog odbora i organa nadzora, Nadzornog odbora, kao što su uredno vođenje dokumentacije, sazivanje sjednica, vođenje zapisnika, izrada zaključaka i odluka, te staranje o njihovom provođenju,
· organizovanje poslova koji se odnose na rad Komisije za polaganje arhivističkog ispita, oglašavanje rokova, prijem dokumentacije kandidata , obrada, izdavanje rješenja, zapisnika sa ispita, uvjerenja o položenom ispitu
· uredno  vođenje kadrovsko-personalnih poslova, ažuriranje personalnih dosijea,
· izrada Plana korištenja godišnjih odmora za 2021. godinu,
· prijem pripravnika za obavljanje pripravničke prakse putem javnog poziva Službe za zapošljavanje Kantona Sarajevo po objavljenom  javnom pozivu,
· redovno praćenje projekata koji se odnose na edukaciju stručnog osoblja Arhiva,
· stalna koordinacija i saradnja sa institucijama kao što su resorno ministarstvo, Ministarstvo finansija , ostale državne institucije , odnosno državni organi sa kojima Arhiv u okviru zakonitog poslovanja obavezno sarađuje,
· izrada prijedloga Plana nabavki za 2021. godinu sa direktorom Arhiva u skladu sa budžetom , te isti predložiti na usvajanje Upravnom odboru, organizovanje i realizacija poslova oko javnih nabavki u skladu sa Planom, imenovanje komisije za javne nabavke i stručna obrada dokumentacije i procedure javnih nabavki,
· redovno vršiti kontrolu bezbjednosti objekata (fizičko obezbjeđenje) putem Agencije za elektronsku zaštitu kao i kontrolu protivpožarne zaštite i hidrantske mreže putem ugovornog organa te stalna kontrola plinskih instalacija putem ovlaštenih servisera,
· u okviru vršenja općih poslova kao što su evidencije dolazaka zaposlenika na posao, ulasci stranaca u Arhiv, evidencija utroška kopir papira za potrebe uposlenika i stranaka, odnosno korisnika usluga, održavanje higijene radnog prostora, kurirski poslovi , poslovi na održavanju objekata  su redovni poslovi koji se odvijaju u ovom Odsjeku i njihova kvalitetnija organizacija u narednom periodu će  biti jedan od zadataka  ovog Odsjeka,
· obavještavanje uposlenih o radu i izvršavanju odluka organa Arhiva  osigurava direktor ili lice kome je povjerena dužnost informisanja zaposlenika o određenim pitanjima.
· organizirati rad popisnih komisija te obaviti neophodnu  proceduru popisa sredstava , potraživanja i obaveza na dan 31.12.2021. godine,
· u saradnji i stalnoj koordinaciji sa direktorom i ostalim odsjecima i službama ovaj Odsjek će učestvovati u stalnom usavršavanju rada ove ustanove u naučnom, kulturnom, istraživačko-izdavačkom dijelu kako bi se  osiguralo  zakonito, stručno, racionalno i efikasno vršenje poslova i zadataka, puna zaposlenost i odgovornost zaposlenika , efikasno rukovođenje i nadzor nad izvršavanjem poslova i zadataka i saradnja sa određenim  kantonalnim  organima i službama kao i saradnja sa drugim organima i institucijama u vezi organizovanog, planskog i efikasnog izvršavanja svih poslova i zadataka iz djelokruga rada Arhiva.
b)  finansijsko-računovodstveni poslovi
· u saradnji sa direktorom Arhiva i Agencijom za obavljanje računovodstvenih usluga izraditi  prijedlog zahtjeva koji služi za izradu Budžeta Kantona, 
· izrada  periodičnih i godišnjih planova, 
· osigurati blagovremeno korištenje raspoloživih finansijskih sredstava radi izmirenja  nastalih obaveza,
· blagovremeno dostavljanje zahtjeva trezoru za plaćanje i knjiženje, 
· uredno i ažurno vođenje knjigovodstva, 
· svakodnevno obavljanje finansijske operative,
· priprema podataka za obračun plaća i naknada zaposlenih, 
· blagovremeno osiguravanje sredstva za blagajnički maksimum, staranje o zakonitom materijalno-finansijskom poslovanju te stalna saradnja sa agencijom koja obavlja te poslove te nadležnim institucijama,
· obaviti neophodne pripreme koje se odnose na izradu godišnjeg izvještaja o radu Arhiva, Izvještaja o finansijskom poslovanju za 2020. godinu, izradu nacrta Budžeta za 2022. godinu, izrade tromjesečnih, šestomjesečnih i devetomjesečnih izvještaja u 2021. godini te rebalans Budžeta,
· priprema odgovarajućih podataka , izvještaja i analiza o svim pitanjima iz nadležnosti Odsjeka kao i druge poslove koji se odnose na finansijsko-računovodstvene poslove.
· provođenje popisa osnovnih sredstava i sitnog inventara kao i popis potraživanja i obaveza za  tekuću godinu.  
1.2. Služba za stručni nadzor i zaštitu arhivske i  registraturne građe  u registraturama
a)   zaštita i evidentiranje arhivske građe u nastajanju - u registraturama u nadležnosti   Historijskog arhiva Sarajevo

U skladu sa Zakonom, Arhiv će u 2021. godini nadzirati i pratiti stvaranje, upravljanje, čuvanje, klasificiranje, sređivanje i korištenje spisa, kao i odabiranje arhivske građe iz registraturne građe u institucijama iz svoje nadležnosti, stvarati i održavati evidencije arhivske građe, izdavati saglasnosti za uništavanje bezvrijedne registraturne građe, te obavljati propisane poslove na primopredaji arhivske građe.

Prema popisu registratura nad kojima Arhiv ima nadležnost u skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti, napraviće se plan obilazaka prema prioritetu. Prioritet se odnosi na institucije kantonalnog nivoa vlasti, upravne organe i organizacije, ustanove obrazovanja i nauke, udruženja i fondacije organizovane na kantonalnom nivou, komunalna preduzeća. U Planu rada ovog  Odsjeka za 2021. godinu sačinjen je spisak planiranih obilazaka registratura i to uglavnom osnovne škole koje su i najbrojnije. Zbog nepovoljne epidemiološke situacije u većem dijelu 2020. godine, plan za obilazak registratura u ovoj godini  nije realizovan i planirat će se za ovu godinu. Obilasci registratura će zavisiti od epidemiološke situacije i mjera vezanih za pandemiju COVID 19.

Kontinuirano će se vršiti sređivanje postojećih i formiranje novih dosjea registratura sa tačnim podacima i dokumentacijom u istim koja je utvrđena internim aktima.
Kontrolni i instruktivni obilasci obavljaće se u skladu s planom obilazaka registratura i potrebama po eventualnom pozivu iz registratura. Prilikom svakog obilaska, zapisnički ili u formi službene zabilješke, na analitičko-stručni i savjetodavni način, konstatiraće se stanje, kao i potrebne mjere za otklanjanje uočenih nedostataka i propusta u registraturama.

U 2021. godini planiran je nastavak izrade Registra sa popisom registratura kao i svih podataka o istim na osnovu odredaba Zakona o arhivskoj djelatnosti te internim aktima. Nakon unošenja osnovnih podataka u bazu podataka, planira se unošenje kompletnog sadržaja dosijea u elektronsku bazu podataka (skeniranje akata i njihovo pohranjivanje) u skladu sa ostvarenim tehničkim mogućnostima. 
b) preuzimanje  arhivske građe

Jedan od bitnih instrumenata u sistemu zaštite arhivske građe jeste njena valorizacija i preuzimanje u Arhiv. Praćenjem rada stvaralaca i ažurnošću vanjske službe, Arhiv raspolaže potrebnim podacima o nastalim promjenama i zrelosti arhivske građe za preuzimanje po isteku propisanih rokova, ili preuzimanje uslijed ugroženosti i mogućnosti propadanja, ukoliko građa ne bude preuzeta u Arhiv. S obzirom na gotovo popunjene smještajne kapacitete, Arhiv je preuzimanje arhivske građe sveo na minimum. U navedenom periodu se ne planira preuzimanje arhivske građe, osim pravnih lica u likvidaciji ili stečaju, svakako vodeći računa o količini obzirom na popunjene smještajne kapacitete u depo prostorima.

2.  ODSJEK ZA SMJEŠTAJ, KORIŠTENJE I TEHNIČKU ZAŠTITU

    ARHIVSKE GRAĐE I KNJIŽNOG FONDA
U skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti KS te Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta HAS-a zadaci ovog odsjeka sistematizirani su u sljedećim poslovima:

- priprema i izrada općih akata (učestvuje u pripremi nacrta srednjoročnih i godišnjih programa rada zajedno sa drugim odsjecima);

- vrši prijem, smještaj, čuvanje i  održavanje arhivske građe u depou;

- vrši istraživanje, prikupljanje i preuzimanje vrijednijih arhivalija putem razmjene, poklona, legata i otkupa od pravnih i fizičkih lica;

- vodi inventar fondova kao i opći inventar; 

- izdaje arhivsku građu na obradu i sređivanje;

- izdaje arhivsku građu na korištenje te radi sa strankama i istraživačima;

- izdaje kopije, prepise, uvjerenja na osnovu dokumentacije te daje informacije o arhivskoj građi;

- vodi evidencije za cjelokupnu arhivsku građu u Arhivu te evidencije za izdatu arhivsku građu;

- vrši reviziju sređenih fondova i zbirki;

- vrši tehničko-tehnološku i fizičku zaštitu arhivske građe (konzervaciju, restauraciju, mikrofilmovanje i digitalizaciju);

- vodi brigu o stanju u depo-prostoru i uvjetima čuvanja arhivske građe u depo-prostoru

- osigurava korištenje biblioteke / čitaonice i arhivske građe u čitaonici Arhiva;

- vrši  nabavku knjižnih primjeraka kupovinom, otkupom, poklonom i razmjenom;

- vrši kategorizaciju, stručnu klasifikaciju i obradu knjižnog fonda (u skladu sa bibliotečkim standardima), osigurava korištenje knjižnog fonda u naučne, stručne, javne i privatne svrhe, 

- zajedno s direktorom planira i provodi mjere sigurnosti i zaštite arhivske građe u miru, za slučaj vanrednih prilika, u ratu i neposrednoj ratnoj opasnosti;

- obavlja i druge poslove koji se odnose na pitanja iz nadležnosti Odsjeka u koordinaciji sa direktorom i po ovlaštenju direktora.

a)  zaštita arhivske građe pohranjene u Arhivu  

U 2021. godini uložiće se maksimalni napori na poboljšanju zaštite deponovane arhivske građe, imajući u vidu neuslovne smještajne prostore i činjenicu da je arhivska građa smještena na tri lokacije (Upravna zgrada u Alipašinoj, depo u ul. Čadordžina 90 i depo-atomsko sklonište u ul. Ferhadija 13). S obzirom na popunjenost kapaciteta arhivskih depoa, u saradnji sa resornim Ministarstvom i Vladom Kantona Sarajevo biće potrebno iznaći rješenje u vidu dodatnog prostora za smještaj arhivske građe.
U tehničkoj zaštiti arhivske građe naglasak će biti stavljen na najvrijednije arhivske fondove, a to su svakako fondovi i zbirke osmanskog i perioda austrougarske uprave. U tom pravcu dugoročno se planira nabavka priručne knjigoveznice za primarnu zaštitu oštećene arhivske i bibliotečke građe. Također, planira se skeniranje DN spisa, te karata, mapa i planova u cilju njihove zaštite i lakšeg korištenja od strane korisnika.
Ovaj Odsjek će se baviti i izdvajanjem fondova koje bi trebalo arhivistički srediti i obraditi, kao i preuzimanje sređenih fondova i urađenih sumarnih i analitičkih inventara od strane Odsjeka za sređivanje i obradu arhivske građe.

U svim depoima i smještajnim prostorima redovno će se obavljati oprašivanje, provjetravanje, prepakiranje i drugi vidovi zaštite. 

Također će prioritet  biti rad na reviziji i valorizaciji fondova. Ovo je usko vezano i za izradu novog savremenijeg Vodiča kroz arhivske fondove i zbirke. Paralelno s tim radit će se isti posao i u specijalnoj arhivskoj biblioteci. 

b) rad sa strankama i istraživačima 

 U navedenom periodu u okviru ove službe pružiće se adekvatna usluga korisnicima i  istraživačima arhivske građe pohranjene u Arhivu. Obezbijediće se primjena Zakona o slobodnom pristupu informacijama kao i Zakona o upravnom postupku. S obzirom da je uvećana količina preuzete arhivske građe, a samim tim i povećan broj korisnika iste, ova služba će krajnje stručno i profesionalno organizovati ovaj dio poslova u okviru redovne djelatnosti Arhiva. 
U 2021. godini planirano je da se sredi, odnosno prepakuje i popiše veći dio građe Općine Centar Sarajevo. Isto tako se planira prepakiranje i revizija privrednih fondova pri sarajevskim rejonima. Nastavak sređivanja Gradskog poglavarstva Sarajevo (tehnička dokumentacija iz više godina pod shematskom oznakom „H“ te analitička obrada 1882. godine i zapisnika Gradskog vijeća iz 1883. i 1884. godine) kao i Gradskog narodnog odbora (tehnička dokumentacija iz 1945-1950. god.).

I u ovoj godini nastaviti će se s poslovima vođenja ažurne evidencije gotovih uvjerenja, poslanih i vraćenih reversa za općine Stari Grad, Centar, Novi Grad, Novo Sarajevo, Hadžići  kao i Općinski sud Sarajevo. Potom istraživanje podataka po zahtjevima stranaka, a koji se odnose na imovinsko-pravne odnose, uvjerenja o radnom stažu i prosjeku ličnih dohodaka, uvjerenja o završenom školovanju, DN spise, dokumentaciju Općinskog suda Sarajevo (rješenja i predmeti) i ostalo. Ulaganje predmeta koji su bili traženi bilo od stranaka bilo od strane općina ili Općinskog suda Sarajevo, a sve iz tog razloga da ne dozvolimo gomilanje nevraćenih predmeta.
Nastaviće se opsluživanje naučnih, kulturnih, javnih radnika, kao i doktoranata, magistranata, studenata, đaka i svih drugih istraaživača, novinara i dr. koji iskažu potrebu za arhivskim fondovima i zbirkama, kao i knjigama, časopisima i novinama iz bibliotečkog / knjižnog fonda Historijskog arhiva Sarajevo. S tim u vezi radi se i vođenje evidencija o broju istraživača koji su koristili građu, kao i evidenciju koja se građa najviše koristila i u koje svrhe (pisanje doktorskih disertacija, magistarskih, diplomskih, maturskih i drugih radova / disertacija i sl. kao i naučnih / stručnih ili novinskih članaka). Odsjek će nastaviti raditi svoj uobičajeni posao koji se odnosi na rad sa strankama i na pismeno odgovaranje na zahtjeve istih, kucanje uvjerenja i prepisa itd. Rukovodilac Odsjeka je u stalnoj komunikaciji sa pisarnicama u Sudu, Tužilaštvu, općinskom i kantonalnom upravom ali i drugim pravnim i fizičkim licima. Također uvećan je broj zahtjeva za provjerom školskih svjedočanstava pa ovaj odsjek ima dosta posla i s tim u vezi. To će se sigurno nastaviti i tokom 2021. godine.

3. ODSJEK ZA SREĐIVANJE I OBRADU ARHIVSKE GRAĐE
U 2021. godini u okviru Odsjeka radiće se na  sređivanju i obradi sljedećih arhivskih fondova i zbirki, te izradi analitičkih i sumarnih inventara:

· Gradsko poglavarstvo Sarajevo 1942 godina
· Obrada i sređivanje fonda Kotarski šerijatski sud Sarajevo (1878-1918.);
· Rad na fondovima privrednih društava (Medicina, Etas Valves itd.) 
· Financijska dokumentacija Općine Hadžići 1992-1995 godina.
· Prema potrebi organizirati sređivanje pojedinih stečajnih postupaka;

· Rad na reviziji i valorizaciji arhivskih fondova i zbirki;

· Rad na izradi Vodiča
· u saradnji sa drugim odsjecima Arhiva nastaviće se rad na obradi fonda Gradsko poglavarstvo Sarajevo (kraj 19. stoljeća), Popis stanovništva 1910. (sarajevski kotar), Gradsko poglavarstvo Sarajevo (1941-1945), Zbirka karata i planova.
Uposlenici ovog Odsjeka će aktivno učestvovati u programskim aktivnostima Arhiva, kao i stručnim konferencijama u zemlji i inostranstvu.
.  ODSJEK ZA NAUČNO-ISTRAŽIVAČKU , IZDAVAČKU  

     I KULTURNO-OBRAZOVNU I PROPAGANDNU DJELATNOST

a) dopuna postojećih fondova i zbirki

Arhiv će nastaviti kontakte sa imaocima arhivske građe i ažurirati postojeće evidencije. Poseban problem i obaveza Arhiva predstavlja dopuna izvora arhivskom građom koja je važna za Sarajevo i BiH, a koja se nalazi u zemljama s kojima je Bosna i Hercegovina dijelila prošlost kroz zajedničku državu. Može se reći da od srednjeg vijeka, preko osmanske i austrougarske uprave, pa do nekoliko jugoslovenskih država, izuzetno značajna arhivska građa nastala ili je iznesena izvan granica BiH, što je od osnivanja Arhiva isticalo potrebu za istraživanjima u relevantnim arhivskim ustanovama.

U tom pogledu potrebno je poduzeti mjere sklapanja sporazuma i protokola o saradnji, aktivnu razmjenu informacija, popisa arhivske građe i slično, sa arhivskim institucijama u Evropi. 

Posebno insistirati na dopuni bibliotečkog fonda arhiva enciklopedijama i drugim relevantnim publikacijama. U cilju efikasnijeg rada biblioteke Arhiva nastaviti reviziju i popis svih knjiga, časopisa i listova i napraviti plan njihovog trajnog smještaja.

b) izrada i publiciranje naučno-informativnih pomagala i drugih vidova izdavačke  djelatnosti, publikovanje i prezentiranje arhivske građe

Ovaj Odsjek je aktivno uključen u poslove na sređivanju i obradi arhivskih fondova i zbirki, kao dijelu istraživačkih aktivnosti, na temelju kojih se onda priređuju publikacije ili izložbe. Trenutno, u okviru Odsjeka radi se kontinuirano na arhivskom fondu Statistički Odsjek Zemaljske vlade za BiH – Popis stanovništva 1910 - sarajevska oblast te aktivno priprema baza podataka za buduće projekte na temelju ovoga fonda. Također, predviđen je nastavak aktivnosti na sređivanju i obradi Zbirke karata i planova za koji se dugoročno planira izrada obimnijeg kataloga, kao i rad na fondu Gradsko poglavarstvo grada Sarajeva za 1930. godinu
Interes za arhivsku građu pohranjenu u Historijskom arhivu Sarajevo izuzetno je veliki, ne samo u granicama BiH, o čemu svjedoči značajan broj domaćih i stranih istraživača koji dolaze u Arhiv. Osim širokog naučno - istraživačkog interesa, Arhiv ima obavezu omogućiti korištenje pohranjenih izvora i u druge dokazne, imovinsko-pravne potrebe, kao i za potrebe regulisanja pitanja iz radnog odnosa i drugo. Stoga je od izuzetne važnosti arhivsku građu - u skladu sa potraživanjima od korisnika - pripremiti za istraživanje, kako bi se tražene informacije što prije pružile i kako bi istovremeno Arhiv racionalnije raspolagao vremenom.
Tokom 2021. u ovom segmentu planira se priprema novog pravilnika koji bi detaljno regulirao segment rada u izdavačko-izložbenoj djelatnosti. Pravilnikom o izdavačko-izložbenoj djelatnosti će se decidno precizirati procedure i nadležnosti u ovom segmentu, način planiranja i realiziranja izdanja i izložbi, te sve ostalo što je potrebno za kvalitetnu izdavačku djelatnost. 

 c) propagandna djelatnost i popularizacija rada Arhiva
U planu je nastavak rada na redovnom održavanju i ažuriranju postojeće web stranice Historijskog arhiva Sarajevo. Zatim, djelovanje na unapređenju i razvoju Facebook stranice HAS-a u cilju propagande, odnosno popularizacije arhivske djelatnosti u Bosne i Hercegovine, regionu i šire, rad na popularizaciji rada arhiva u osnovnim i srednjim školama, te na fakultetima Univerziteta u Sarajevu, koji će se manifestovati kroz posjete Arhivu.

d) stručna međuarhivska, međuinstitucionalna i međunarodna saradnja

U 2021. godini očekuju se odgovori na ranije poslane aplikacije za projekte, pa u slučaju da neka bude prihvaćena, Odsjek će biti dalje angažiran u tom segmentu. Također, postoji obaveza stalnog praćenja svih novih poziva na aplikacije za projekte, te je potrebno raditi i na izradi novih projekata kojima bi Arhiv mogao pokušati dobiti određena dodatna sredstva za svoj rad, te i na taj način promovirati ulogu i značaj arhiva. U pogledu projektnog planiranja, mišljenja smo da je za Arhiv najbolje i najpotrebnije u ovom momentu planirati i aplicirati na projekte koji bi omogućili bolji fizički smještaj građe, te bolje tehničke uslove čuvanja i prezentacije, digitalizaciju i konzervaciju ugroženih i značajnih fondova. Veliki dio naše građe je i nacionalni spomenik Bosne i Hercegovine, te je obaveza njegove zaštite tim veća. U tom pogledu, potrebno je tražiti podršku kako od domaćih, tako i međunarodnih ustanova, institucija ili organizacija.

Arhiv će nastaviti planirati stručnu međuarhivsku saradnju, kako na domaćem tako i na međunarodnom nivou. U tom smislu, ovaj Odsjek će, samostalno ili u saradnji sa drugim odsjecima, pratiti kalendar događanja kada su u pitanju domaći i međunarodni stručni skupovi, te predlagati ili planirati učestvovanje na nekima od njih. Sve ove aktivnosti zavisiće od ukupne epidemiološke situacije. U 2021. godini se vjerovatno nastavljaju održavati redovni regionalni arhivski skupovi na kojima i naš Arhiv tradicionalno učestvuje. Osim regionalnih, Arhiv će učestvovati u svim onim skupovima koji mogu direktno doprinijeti stručnom usavršavanju uposlenih, ili razmjeni stručnih iskustava i obogaćivanju postojećih. Trend u arhivskoj teoriji i praksi savremenog doba je digitalizacija i arhiva i arhivske građe, te je posebno potrebno pratiti aktivnosti na tom planu, u skladu sa mogućnostima i našim kapacitetima. Radi nastavka saradnje sa arhivskim ustanovama u zemlji i izvan nje, a u skladu sa mogućnostima i epidemiološkom situacijom, pokušaćemo organizirati gostovanje jedne naše izložbe izvan Sarajeva, ili izvan Bosne i Hercegovine. Sve ovo je nužno zbog dodatne promocije Arhiva, ali i jačanja međuinstitucionalne saradnje.

JU Historijski arhiv Sarajevo član je međunarodnih stručnih asocijacija: ICA-e, te konzorcija ICARUS, kao i pridruženi partner velikog međunarodnog projekta TIME MACHINE. Naše aktivnosti u pogledu ovih članstava se najviše ogledaju u praćenju aktivnosti i po mogućnosti učestvovanju na stručnim skupovima koji se organiziraju pod okriljem ili u organizaciji ovih asocijacija. U skladu s tim, ovaj Odsjek će nastojati napraviti, u skladu sa dostupnim informacijama, agendu događaja koje pripremaju ove asocijacije u 2021. godini, da bi se eventualno moglo planirati učešće na nekom od njih.

Također, Arhiv je otvoren za saradnju sa drugim kulturnim, naučnim i baštinskim ustanovama, te nevladinim organizacijama, kao i za učešće u svim projektima koje imaju za cilj promociju kulturne baštine i historije Sarajeva i Bosne i Hercegovine.
V     KAPITALNI PROJEKTI
U ovoj godini uložiće se maksimalni napori na poboljšanju zaštite arhivske građe, s obzirom na neuslovne smještajne prostore i činjenicu da je arhivska građa smještena na tri lokacije (Upravna zgrada, depo u ul.Čadordžina 90 i depo- sklonište u ul.Ferhadija 13).

Tokom 2018. i u prvoj polovini 2019. godine bio je planiran  zakup prostora od 1000 m2 u suterenu „Zetre“. Skupštinska procedura je pokrenuta u 2017. godini te je obezbijeđen novac za zakup prostora u Budžetu za 2019. godinu. Po aneksu Ugovora potpisanog krajem 2018. JKP ZOI 84 je do aprila 2019. imalo je obavezu uraditi adaptaciju i sanaciju prostora kako bi arhivska građa bila čuvana u što boljim uslovima. S druge strane, Arhiv je uradio Idejni projekat za prostor od 1000 m2, te Projekat mašinskih instalacija. Nažalost zbog cjelokupne situacije u toku 2019. godine ovaj posao nije doveden do kraja niti je kasnije ponuđeno neko adekvatno zamjensko rješenje. Smještajni kapaciteti su popunjeni te se hitno moraju tražiti rješenja za nove prostore u kojim bi se po arhivskim standardima čuvala arhivska građa.
I dalje ostaje problem oronulosti depoa Čadordžina koji je vlasništvo Arhiva. S obzirom na ogromna sredstva koja su potrebna za njegovu temeljitu sanaciju (oko 700 000 KM), Arhiv će pokušati iznaći rješenje apliciranjem na domaće i strane projekte zaštite kulturno-historijskog naslijeđa. Objekat depoa izgrađen je 1912. godine i njegova temeljita rekonstrukcija važna je i sa stanovišta očuvanja arhitektonskog naslijeđa austro-ugarskog perioda. Napominjemo da je započeta rekonstrukcija i adaptacija tog depoa iz 2008. godine prekinuta 2009. godine jer nisu odobrena sredstva, mada je okvirnim Budžetom do 2013. godine bilo planirano izdvajanje za ovaj kapitalni projekat u ukupnom iznosu od 600.000,- KM.  
Ovo napominjemo zbog toga što rekonstrukcija i adaptacija ovog objekta značajno osigurava adekvatno djelovanje, rad i organizaciju Arhiva, ali i cjelokupne uprave u našem Kantonu. 

Naš Arhiv trenutno čuva oko 11.000 dužinskih metara arhivske građe iz oblasti uprave, sudstva, finansija, privrede, zdravstva, prosvjete i kulture. Valja napomenuti i to da je 228 arhivskih fondova Historijskog arhiva Sarajevo proglašeno nacionalnim spomenikom Bosne i Hercegovine kao pokretno dobro, te svrstano u kategoriju ugroženih dobara.

Smatramo da su ovo godine u kojima se mora osmisliti strategija dugoročnog očuvanja, zaštite i odnosa prema pisanoj kulturno-historijskoj baštini i cjelokupnoj arhivskoj građi u Kantonu Sarajevo. 
Prijedlog
Finansijski plan  JU Historijski arhiv Sarajevo za 2021. godinu

. 

	Ekon.          kod
	OPIS
	Budžet Kantona Sarajevo za 2020. godinu
	OD TOGA IZ BUDZETA


	OD TOGA IZ PRIHODA KORISNIKA



	 
	HISTORIJSKI ARHIV SARAJEVO
	 
	 
	 

	 
	TEKUĆI RASHODI ORGANA UPRAVE
	896.508
	896.508
	

	611000
	Plaće i naknade troškova zaposlenih
	660.167
	660.167
	

	611100
	Bruto plaće i naknade
	580.396
	580.396
	

	611200
	Naknade troškova zaposlenih 
	79.771
	79.771
	

	611211
	Naknade troškova prevoza na posao i s posla
	15.500
	15.500
	

	611221
	Naknade za topli obrok
	48.271
	48.271
	

	611224
	Naknade za regres za godišnji odmor
	11.000
	11.000
	

	611225
	Otpremnine zbog odlaska u penziju
	-
	-
	

	611227
	Naknade u slučaju smrti i teže invalidnosti
	5.000
	5.000
	

	612000
	Doprinosi poslodavca i ostali doprinosi
	60.942
	60.942
	

	612100
	Doprinosi poslodavca
	60.942
	60.942
	

	613000
	Izdaci za materijal i usluge
	175.399
	175.399
	

	613100
	Putni troškovi
	3.000
	3.000
	

	613200
	Izdaci za energiju
	9.750
	9.750
	

	613300
	Izdaci za komunalne usluge
	9.000
	9.000
	

	613400
	Nabavka materijala
	11.250
	11.250
	

	613500
	Izdaci za usluge prevoza i goriva
	1.500
	1.500
	

	613600
	Unajmljivanje imovine i opreme
	29.181
	29.181
	

	613700
	Izdaci za tekuće održavanje
	70.000
	70.000
	

	613800
	Izdaci osiguranja, bankarskih usluga i usluga platnog prometa
	3.750
	3.750
	

	613900
	Ugovorene i druge posebne usluge
	35.000
	35.000
	

	613900
	Posebna naknada na dohodak  za zaštitu od prirodnih i drugih nepogoda
	1.968
	1.968
	

	613900
	Posebna naknada za podsticanje rehabilitacije i zapošljavanje osoba sa invaliditetom
	1.000
	1.000
	

	 
	UKUPNO TEKUĆI TRANSFERI 
	100
	100
	

	
	Tekući transferi
	100
	100
	

	
	Drugi tekući rashodi - sudske presude po tužbama uposlenika KS
	100
	100
	

	 
	UKUPNO ZA NABAVKU STALNIH SREDSTAVA
	20.000
	20.000
	

	821000
	Izdaci za nabavku stalnih sredstava
	20.000
	20.000
	

	821300
	Nabavka opreme
	20.000
	20.000
	

	821600
	Rekonstrukcija i investiciono održavanje
	 
	 
	

	 
	UKUPNO
	916.608
	916.608
	


BRUTO PLAĆE I NAKNADE – konto 6111

Bruto plate u iznosu od 580.396 KM zasnovane su na primjeni važećih zakonskih i podzakonskih akata koji regulišu ovu materiju, a planiran je na bazi 26 zaposlenih radnika prema  važećem Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i prema kvalifikacionoj strukturi zaposlenih.
KVALIFIKACIONA STRUKTURA ZAPOSLENIH

	VSS
	VŠS
	SSS
	NSS
	VKV
	KV
	NK
	UKUPNO

	14
	2
	9
	 
	 
	 
	1
	26


NAKNADE TROŠKOVA ZAPOSLENIH - konto 6112
Naknade troškova zaposlenih u iznosu od 79.771 KM  odobreni  su na bazi zakonskih propisa i podzakonskih akata, a temelje se na Uredbi o naknadama i drugim materijalnim pravima koja nemaju karakter plaće. 

Nivo potrebnih sredstava za naknade troškova zaposlenih i skupštinskih zastupnika za 2021. godinu.
	Naknada
	Broj zaposlenih
	Iznos za 2021. po radniku
	Potreban nivo sredstava

	Naknada troškova prevoza na posao i s posla (konto 611211)
	 26
	53,00
	15.500

	Naknada za topli obrok (konto 611221) 
	          26
	1% od prosječne plaće u FBiH
	48.271

	Naknada za regres za godišnji odmor (konto 611224)
	          26
	50% prosječne plaće u Federaciji
	11.000

	Otpremnina zbog odlaska u penziju (konto 611225) 
	
	
	

	Naknada u slučaju smrti  i teže invalidnosti (konto  611227)
	
	
	5.000


DOPRINOSI POSLODAVCA – konto 6121

Nivo porebnih sredstava planiran je na bazi 26 zaposlenih radnika, a u skladu sa Zakonom o porezima i doprinosima FBIH. 

IZDACI ZA MATERIJAL I USLUGE – konto 6130

Za ove namjene odobrena su nam sredstva za materijal i usluge u iznosu od 175.399  KM, a raspoređeno je kako slijedi:

	Opis
	Potreban nivo sredstava u 2021.godini

	Putni troškovi – konto 613100
	3.000

	Izdaci za energiju – konto 613200
	9.750

	Izdaci za komunalne usluge – 613300
	9.000

	Nabavka materijala – 613400
	11.250

	Izdaci za usluge prevoza i goriva – konto 613500
	1.500

	Troškovi zakupa (unajmljivanje imovine i opreme) – konto 613600
	29.181

	Izdaci za tekuće održavanje – konto 613700
	70.000

	Izdaci osiguranja, bankarskih usluga i usluga platnog prometa – konto 613800
	3.750

	Ugovorene i druge posebne usluge – konto 613900
	37.968


NABAVKA OPREME – konto 8213
	Sredstava iz Budžeta KS 
	20.000 KM


Zahtjevani iznos od 20.000 KM u skladu je s planiranom nabavkom opreme, a odnosi se na nabavku:

· Opreme za kancelarije – uredski namještaj

· Kompjuterske opreme 

· Arhivski regali, knjgovezačka i druga prateća oprema.

                                                                                                            D I R E K T O R
                                                                                                         Mr.sc. Fuad Ohranović
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