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Viada Kantona Sarajevo stednjom  Sholskom  spremom nakon  %est  mjeseci
pripravnickog sta¥a. :

Na osnovu ¢l 26. 1 28, stav 1, Zakons o Viadi Kantona
Sarjevo ("SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj 36/14 -
Novi pretidéeni tekst i 37/14 - Ispravka) i Elana 48, stav (3)
Zakons o arhivskoj djelamosti ("SluZbene novine Kantona
Sarajevo”. broj 50/16), Viada Kantona Sarajevo, na prijedlog
direktors Javne ustanove Mistorijski arhiv Sarajevo. na 143,
sjednici odvzanoj 21.09.2018, podine, donosi

UREDBU

O STRUCNIM ZVANJIMA, USLOVIMA I NACINU
STICANJA STRUCNIH ZVANJA U ARHIVSKGJ
DJELATNOST]

1. OPCE ODREDBE
Clan &
(Predmet L]recibe)

Ovom uredbom urcduju se vrste strudnih zvanja, uslovi za
sticanje osnovnih i vifih strugnib zvanja, imenovanje i sustav
komisije, natin i program polagana stuénog arhivistikop ispita
(u dallem tekstu: arhivistiSki ispit) | priziiavanje zatefenih
srugnih zvanja u arhivskoj djelamost,

Clan 2.
(Liea kojn polatu achivistigki ispit)

(1) Arhivistithi ispit duZni su polagali zaposlenici i pripravnici
koji obavljaju arhivske poslove u Javnoj pstanovi Historijski
arhiv Sarajevo (u daljem tekstr: Arhiv), arhivima prada i
opina sa pudrudja Kantona Sarajevo,

(2) ArhivistiZki ispit mogu polagati zaposlenici i pripravnici kaj
obavljaju arhivske poslove u javnim, specijaliziranini i
privamim arhivima u Bosni i Hercegovini,

Clan 3.
(Pripraveici)

(1) Prpravnici iz Slana 2. stav (1) ove uredbe, koji su zaviili
prvi ili drugi ciklus swdija po Bolonjskom sistemu studiranja
ili studij kojim je stefena vida ili visoka swudna sprema po
propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagy
Zakona o visokom obrazovanju ("Sluibene novine Kantona
Sarajevo”, broj 33/17) dufni su polugad arhivistitk ispit po
isteku jedne godine pripravnitkog sla?a, a pripravnici sa

(2) Za}qasl:'nik koji nema svojsivo pripravaika, a radi na
arhivskim poslovima, arhivisticki ispit polaZe u sklady su
programonm Koji je sastavni dio ovog pravilnika,

(3) Ukolike zaposlenik u loku rada stekne vig stepen Iholske
spreme od onog z 150_]1 Jje palofio arhivistidki ispit,
obavezan je polagati arhivisticki Ispit za novosteteni stepen
Skolske spreme,

II - VRSTE STRUCNIH ZVANJA I USLOVI Z& STICANJE

STRUCNIH ZVANJA

lan 4,
(Utvrdivanje strutaih avanja)

Strulna zvanja u:w_dg,n:s sU prema Kriteriju veste i slo¥enos
poslova, odnosno VISU 1 stepenu struine spreme potrebne za
obavijanje odredenih poslova u arhj vskoj djelatnost,

Clan 5.
(Vrste strutnih zvan ja)

(1)} Osnovna strufna zvanja y arhivskoj djelamosti, koja su
tvrdena u Clanu 48. stav (2) Zakona o arhivskog djelamosi
("SluZbene novine Kantona Sarajeva”, broj 50/16 - u daljem
tekste: Zakon) su: arhivski manipulant, arhivskj tehniéar, vigi
arhivski tehnidar, mladi arbivist i arhivise,

(2) Vi¥a strutnu zvanja u arkivsko] djelamosti su vidi srhivist |
arhivski savjemik,

Clan 8.
(Sticanje strudnih zvanja)

Stieanje odredenog strufnog zvanja uslovijeno jo:

a} stepenom i vrstom Skolske spreme,

b) radnim iskustyom stefenim u arhivskoj djelatnosli,

¢) polaganjem arhivistitkog ispira,

d) abjavljenim stugnim i naudnim radovima zaetajnim 2

arhivsku i Siru Kulturno-naudnu djelamos,

e) strudnim elaboratina,

f)  sticanjem naudnog rvanja.

Clan 7,
(Strutno osposobljavanje pripraviika)

(1) Pripravnilci iz €lana 3. ove uredbe Imaju prave as stmng
nsfpnsohljg\{an}p 2a samostalno obavljanje poslova arhivske
djelamosti i pripremanje za polaganje arhivist tkop ispita (m
dadjern tekste stru€na obuka),
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(2) Suutni kolegij -Arhiva utvrduje progrun strutne obuke za
svakog pripraviika posebno, u  skladu s programom
witivistithop ispita, 0.za strudon 2vanja iz elana 9. 1ad, a}i b)
ove wedbe donosi jedinstveni program ohuke.

Clan 8,
{(Sadrza) Programa strucne obuke)

{1} Program simine obuke sadrs:

1) pastove ] zadatke kojeje pripravnik duzun obavijati (okom
pripravnicke prakse,

L) vrijeme trajanju abuke o pojedinim poslbvime i radnim
zadacima,

¢) upoznavanje sn privacenim metodama rada i obavljangs
poslova za koje se pripravnik obutava,

d) odredivanje stroénog lica Arhiva pod Cijim nadzorom se
obavlje pripravnitka prakss, odnosno strutnog lica u
organima i pravnim Neima iz Slane 2, stav (2), (3)i (4) ave
uredbe pud Cijim se nadzorom obavija pripravaiitka
praksa.

(2) Pnpravnik treba. prethodno da se upozna sa programon
strucne obuke § programom arhivistickog ispita
(3) Za vrjeme tujanja pripravnitkog -staka, pripravnik vodi
dnevnik o svajoj vbuel, evidentira poslove | radne zadalke na
kojimg se obulava, koo i vrijeme trajanja obuke,
Clan 9,
(Uslovi za sticanje osnevnil struénib zvanja)

Zuposlenlk  «tie osnovno strulno zvanje u arhivskoj

djelamosti pod slijedeéim uslovima:

a) strutno  zvanje, wrhivski manipulant, stite lice sa
zavrfenom SS§, U stepen, Sest mjesect radnog iskustva na
arhivskim poslovima i polozenim arhivisulkim ispitom,

b} strufno zvanje, athivski tehnitar, sitfe lice sa zavr¥enom

388, 1V stepen, Sest mjeseci radnog Tskustva na arhivskim

poslovima | poloZenim arhivistitkim ispitom. '

v} sirulno 2vanje, vi$i arhivski wwhniar, sie lice koje je
ravidilo studij kojim je slelena vida stména sprema po
ropisima koji su bilt na snaed prije stupanja na snagu

Zikona o visokom obrazovanju ("Slutbene novine

Kantona Sarajeve”, broj 33/17), jedns godina radnog

iskustva ng  arhivskim poslovima 1 poleZenim

arhivistikim ispitom.

d) struéino zvanje miadi arhivist stife lice koje je zavigilo prvi
ciklus studije po Bolonjskom sistemu swdiranfa, jedna
godina radnog iskustva na arhivskim postovima |
potoZenim arhivistitkinm ispitom.

¢} smulno zvanje, arhivist, sti¢e lice koje je zavedilo drugi
ciklus studija po Bolonjskom sisternu sudiranja ili seudi)
kojim je stetena visoka strudna sprema po propisimn koji
su bili na snazi prije stupanja na soago Zakona o visokom
obrazovanju ("SluZbene novine Kantona Sarajeve”, bioj
33/17), jedna podina radnog skustva na arhivskim
poslovima j poloZeniny arhivistitkim ispitom,

Clan 10,
(Uslovi za sticanje vi§ih strudnih zvangja)

Zuposlenik slite vide strutno zvanje v arhivskoj djelatnosti

pod sljedeéim uslovima;

a4} strulno zvarje, vidi arhivist, stite lice nnkon naviéenih pet
podina u zvinju arhivist na ognovu pokazanill tzuzetnih
rezultaty u radu, objavljenih struénil 1 nandnib radova
znadajnih za arhivsku djelatnost i historjsku nauky, e
wpoljene sposobnosti zi organizovunje strufnog rada u
okviru arhivske djelatnosti i strugnib elaboraw  &ja
primjena unapreduje arhivsku sluZbu i stuku,
lzuzetno, slrudno zvanje vidi arlivist mo¥e stedi arhivist sa
nujranje pel podina rada u arhivsko djelatnosti, ako je
stehuo naudno zvanje magisra whivistike, historijskih
nauka ili drugih nauka koji su povezani sa arhivskom i
badtinskom djelainosti,
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h) simiéng zvame arhivski  saviemik, sride lice nakon
navrdenih desel godina u zvanju vish whivist i nu osnovy
pokazanih tzuzelnih rezuleaa u rih, objavlienib strugnih
ili nautnih rdova iz arhivistike 1 Sre vaodne i strutne
djelumosti koje su povezane sa arhivskom i ba¥tinskam
djelatnosti. sposobriosti 24 prganizovanje
nautno-istrazivatkog rada u okvitw arhivike dijelamaonti
usavidavanjem i unppredenjem naudnog i strudnog radau
arhivskej djelatnosti u zvarju vigi arhivist,
lzuzetno od navccicnih_usln\'u strofno zvanje arhiveki
savjemik mode steél i vii athivistsunajmanje desel godina
rada u arhivskoj djelamosti ako je siekao naudne Zvanje
dukmraw}ﬁwsiiu, histoﬂjﬁkﬁh naukaili drugih nauka koji
su povezani sa arhivskom i baStinskom djelamosti,
1T - SASTAV KOMISUE I RACIN POLAGANIA
ARHIVISTICKOG 1SPITA
Clan 11,
(Komisija za pelapanje arhivistilkag ispiia)

(1) Komisiju za _polagenje  arhivisidkog Jspia i sticanje
osnovnih [ vikih stru€nih zvenja u athivskaj djelstnosti (n
daljem tekstu: Komisija) imenuje miinistar nadiefan za
poslove kultwre i sporta (v daljem tekstu: ministar), na
prijedlop, dirkrora Arhiva, iz reda istakoutih strunjaka iz
oblust arhivske dielatnosti.

(2) Komisija ima predsjednika i Setiri &lana,

(3) Komisija s¢ imenuje na period od Zetiri godine,

(4) Predsjednik 1 tlanovi Komislje imaju zamjenike koji O
imati najmanje visoku stulnu spremu i strufno 15 nandoo
zvanje iz oblasti za koju ispiwje.

{9) Zamjenik Clana Komisije udestvaje w radu Komisije u
sla¥aju sprijefenosti, odnosno nemopuénost Elang Kontistje
da utestvuje u njenom radu.

(6) Rjefenjent o imenovanju Komisije odreduju se ispilivasi za
svaki predmet iz &ana 29. ave uredbe,

Clan 12,
(Djelokrug rada Komnisije)

(1) Komisijn obavlja slijedeéo poslove:

4) odreduje ispilne rokove, utwduje viijeme j
polaganya ispila,

L) razmaua | odlufuje o prijavama za ispit, organizuje i
provodi postupak jspitn,

¢) daje obavijestt i uputstva o veri sa pristupanju ispiv i
odr2avanju ispila,

&) vodi dokumentaciju o ispitima i svome radu,

(2) Administrativie poslove za Komisiju obavlju  sekretar
Koumisije koji obavlju-i posiove zapisniara, a imennje ga
ministar na prijedlog direktora Arhjva,

(3) Rad Komisije je javan,

mjesto

Clon 13,
(Naknade za rad u X oymisiji)

(1) Sredstve za rad Komisije osigwravaju se iz naknada za
pristupanje ispitu,

(2) Troskove polaganja arhjvistithop ispita snosi pravie lice
kod kojeg se kandidat nalazl v radnom odiosu, § tim 3o
trodkove papravnog ispits snosi kandidat. Fizitho Jice snosi
rofkove polaganjn  whivistithog ispita ukoliko se za
polaganje ispita prijavi samostalno,

(3) Visinu naknade za trokove iz tava (2) ovop &lana, svojom
adlukons utvrduje Upravni odbor na prijedlog direklora
Athiva, :

(4) Predsjedniku, Clanovima 1 sekretaru Komisjje  pripada
naknada za vad w Komisiji koju urerduje Upravii odbor
Arhiva,
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Clan 14,
(Polaganje arhivistichog ispiia)

(1) Polagange arhivistichog wspita vili se na pismeni Zihtjev

Zapasteniku (u daljem tekshs kandidat).

Najhasnije 15 dana prife fspitnog roka Komisije je duina

chavijestin kandidate, Cije su prijave 24 polagsne ispita

prihvacene, 0 mjestu i vremenu odrzavanja ispits.

(3} Randidatima koji su obuvezni polagati arhivisticki ispit u

7oku od jednt godine pripravnitkog staza Komisije s dutng

ormoegucit polaganje ispita u najmanje jednom ispitnant roku
le pulagin)e popravaog ispita,
Clar 15.
(Prijavi za polaganje ispita)

Prijava za izluak na ispit u ispitnom roku dostaviin s

Komisiji najkasnije 30 dana prije podeika ispitnog roka.

Komisija moZe tnimno odobril izlazak na ispiv | kandidai

koji je prijave za ispit dostavio u roku kradem od toka iz

stava (1) ovoy ¢lana ko su osigurani svi drupi uslovi da se
ispit odrii,

(37 Prijava 1z stava (1) ovop Slaoe sadidi: osnovne podatke o
kandidaw (ime @ prezime, damm i mjesto rodenja, adresa
stanovanja), naziv zvanja 1 specijalnosti za koje se prijava
pednosi, podmke o zavisenoj skoli il fukultetu 7 o stebenom
strunomn zvanju. podatke o tadnom miestu i ustanovi
ziposlen]u,

(4) Uz prijavu se prilau:

a) diplams Ui svjedotanstve o zavrienoj Skoli ili strutfnom
zvanju {original ili ovjerena kopija),

) uvjerenje il potvrda o pripraviikom stazo, odnosno o
radu u o struci ustanove u kojo) je kandidat zavrdio
pripraviicki sta2, odnosno radio u struci (sa navedenim
osnovaim podacima o poslovima koje obavlja),

¢} miislienje neposrednog rukovodioea kandidara o njegovom
radu v toku strulne nbuke.

(3) Prijave za polaganje ispita razmatra Komisija, te ih prhvada
{li odbija.

(e} U posiupku razmytrangs prijave  Komisijn e provierit

potpunost prijave 1 valjanost prilozene dokumentacije. Ako

urvrdi da prijava nije potpuna ili da neki od priloga nije
valjan, o lome Ce obavijesiti podnosioca i odgoditi
razmatranje prijave do dostavljenja valjane i potpune prijave,

Odluku o prijavi za polaganje ispita Komisija je duina

donijeti u roku od 30 dana od dana prijema prijave | o tome

obavijestiti podnosioca, najkasnije 15 dana od donofenja

TjeSenja. o

(8) Rjefenje kojim se odobrava polaganje ispita, sa maznakon
viemena, nijesta polaganja arhivistitkog ispita, visinom
wrokova za polaganje arhivistitkog ispitn kao i rokom uplate
dostavlja se Kandidanu § predsjedniku Komisije, najkasnije 14
dana prije polaganja ispita. ) o

(9) RjeSenjem kojin se odbija zahtjev #a polaganje arhivistithog
ispita, sa navedenim razlogom zbog kojeg se zahtjev odbija,
dogtavlja se samo kandidam,

(10)Protiv rjefenja iz stava (8) ovog Clana mole se poduijeti
prigovor direktoru Arhiva u roku od osam dana od dana
prijema rje¥enja, )

{1 DRjedenje donesene po prigovoru je kanatno,

lan 16,
{Pristupanje ispitu)

(1} Kandidat 8iju je pjava za poluganje ispita pnhvacens moke
pristupiri ispitu na dan utvrden rieSenjem iz flana 1§, stay (7)
ove uredbe. # najkasnije na drugom ispimom roku po
sticanju prava na pristupdnje ispitu, -

(2; Kandidat koji ne pristupi jspitu nifi u drugom ispimom roku
po sticanju prava na pristupanje ispitu, gubi pravo iztaska na
ispit na osnovu pribvatene prijave. ) .

(2) Tznimio od odredbe stava (2) ovog Elana, kandidatu kojt je
zbog bolesti il iz drugib opravdanibh razloga sprijeden

(2

(8
{1
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pristupit ispite priznaje se pravo pristupanja fspitn u
sljedecem ispitnon roku. Kandidat koji odustane od ispita
koji je prijavio, uplatens naknads s pristupanje ispitu
priznaje se za izlazak na sleded ispitm rok, pod uslovom da
o rizlozima odustajanja od ispita obavijesti Komisiju n roky
od osim dana od prestanka razloga koji su izazvali
odustajanje.
Clan 17,
(Natin polagarja arhivistitheg ispita)

1) Arhivisiizki ispit se sastoji od Pismenog i usmenog dijstu.

(2} Arhivistitki jspit za zvanje arhivski manipulunt 1 arhivski
tchnitar polaze se usmeno,

(3) Komisija imp dunost da utvrdi identier svakog kandidal
kaji polafe drhivistitki ispit, upozna kandidata o njegovim
pravima i obavezama, VIemenu trajanja i nading polaganja i
ponafanji/za vrijeme trajanja ispita, e da kandidam odred)
pismeni zadatak, zuzev u sluajn iz stava (2) ovo # Clana,

Clan 18,
(Pistuent dio ispita)

(1) Pismeni dio ispita daje &an Komisije kojeg odred; Komisija,
& predsiavija strulni pisment rad iz arhivistike koji radi
kandidat.

(2) Pismeni dio ispita se polage prije pristupanja polaganju
usmenog dijels ispita, $to je 1 uslov da kandidar moss
pristupiti usmenom dijelu ispita,

(3) Pismeni rad se predaje Komisiji,

(1) Ocjenu pismenog rada daje Komisija vecinom glasova.

(5) Pismeni rad se ocjenjuje acjenom "zadovoljpva” ili "ne
zadovoljava’,

Clan 19,
(Usmend dio jspita)

(1) Usmeni dio ispita se polafe nakon
pismenog rada. Na usmenom dijelu arhivistikog ispita
provierava se  osposobljenost kandidata 2z prakridnu
primjenu propisa u okvii materije koja je sadriana u
programu navedenih predmeta.

(2) Usmeni dio ispita je javan,

(3 Pitanja kandidatu postavija ispitivas.

(4) Prilikom ispitivanja kandidata na usmenom dijelu ispita,
ispitivali su dulni prilagoditi pitanja nivou ¥kolske spreme
kandidata.

(5) O polaganju arhivistitkop ispita vodi se 2apisnik za svakog
kandidata u koji se unose shiedeci podici: sastav Komisije,
datum | mjesto odrzavanja ispita, ime i prezime kandidats,
postavljena ispitna pitangs, ocjena za pismen; dio ispita,
ocjena za svaki predmet, konadna ocjena uspjeba kandidata
n4 ispitu i vijeme zavidetka ispita,

(6) Zapisnik iz stava (1) ovog glana, potpisuje predsjednik,
tlanovi Komisije i zapisnitar, koji-se Euva zajedno s ostalom
dokumentacijom koja je u vezi sa artivisti®kim ispilom u
predmetu kandidara,

pozitivne  ocjene

Clan 20.
(Ocjenjivanje)

(1) Po zavidenom usmenom dijelu arhivistickog ispits, Komisija
adlutuje o uspjehu kandidata bez prisustva javrost,

(2) Uspjeh kandidata na usmenom dijelu arhivistitkog ispita
ocjenjuje  se  posebno  za  svaki predmet  ocjenom
“zadovoljuva® ili "ne zadovoljavg",

(3) Konatun uspjeb kandidata ocjenjuje se prema  ukupno
pokazanom znanju na pismenom | usmenom dijelu
arhivistifkog ispita.

{(4) Komisija odlutije o uspjehu kandidata otjenom "poloZio" i
"nije poloZio”.

(5} Po zavidenom ispitu, predsjednik Komisije, u prisustvu
Clanova Komisije, saopCava Kandidatu atjenu opteg uspieha
postignutog na ispitu.
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Clan 21,
(Popravni ispir)

(1) Kandidat koji na ispini ne pokaze zadovoljavajuée znanje iz
najvife dva predmeta, ima Pravo da iz tih predpety polade
popravni jspil,

(2} Popravnj ispit se mo¥e polagati po isteku rokp od AU dana, g
najkasnlje u roku od Rest mjeseci od dans polaganija
arhivistitkog ispita.

(3) Kandidat keji nije zadovoljio iz vite od dva predme(a, ko i
kandidat koji nije zadovoljio my popravnom ispim, moje
ponevo prijavitl ispit u ispithom rojy po isteku Sust mjeseci,

(4) Arhivistithi ispit se moge pelagali pajvite tri puta.

(3) Kandidatu kojt ni nakon treceg puta ne polodt arhivistiek)
Sspit prestaje tadni odnos, ako ne prihvati raspored na druga
radno mjesto koje odgovar njepovini sposobnostima i ako
w Arhiva, odnosno drugoj ustanovi nema tog radnog mjesta,

(6} Ako kandidar ne pristupi polaganjy fspita, smatra se da
arhivistidki ispit nije polo#io,

{7) Ako kandidal v roku iz stava (3) ovog #ana ne poloZi
popravid ispit, smatra se da arhivisti®y; ispi nije polozio,

(8) Arhiv donosi rjedenje kofim se utvrduje da kandida nije
poleZio arhivistizki ispit, odnosno popravni ispit, protiy kopn
s¢ moZe podnijeti prigovor direkiont u roky od vsum dang
od dana prijema rjededja,

9} Rjefenje donesen po prigovoru je konatno,

Clan 22,
(Uvjerenje o poloZenom Ispitu)
J) Kandidaw koji je polozio arhivisticki
uvjerenje o poloZznom ispi,
2) Uvjerenje iz stava (1) ovag Elana izraduje se na obrascy broj
1. koji je sastavni dio ove wredbe,
Clan 23,
(Bvidencija poloZenih strugnih ispita)
1) Adminisralivno - tehnitke poslove za rad Komisije i

evidenciju o kundidatime, koji su polagali arhivistieki 18pit
vodi Ariv,

2) Bvidencija iz stava (1) ovop Clang vodi se u vidy Knjige i na
obraseu braj 2. kuji je sastavn dio ove uredbe | Fuva se
rdjno.

HU JKnjigu poloZenih stru¥nih ispir upisuju s¢ podact koje
popisuin predsiednik § sekrelar Komisije j ovjeravaju
petatoim,

b Knjige se mode koristiti za jednu i vige kalendarskih

~~podingd.

3) Evidencija st vodi za sviku kalendarsky godinu { zakljuguje
se posljednjeg radnog dana u godini,

V- POSTUPAK STICANJA VISEG STRUEN QG 2VANJA

Clan 24,
(Pndrmﬁcnje 2ahtjeva)

) Zaposlenik kaji ispunjava uslove iz &ana 10. ove uredbe,
podnosi zahtjev Arhive za sticanje odgovarajudeg vifey
strufnog zvanfa. ¢
Uz zabtjev se prilage:

* uvjerenje ¢ polodenom urhivistidkom ispitu,

* Wvjerenje oradnor stafu u prethodnom struCnom zvanju,

~ spisak objavijenih struénih il naugnih radova,

2 nﬁ.’sijunjenepomdnugmkmmdincaknndidawonjegnvom
radu,
potvrda o uplati novéaue naknade tro¥kova arhivistidkog
Ispita, . :

) Na osnovu podnesenog zahijeva i priloene do‘kumentar:i_;c.
Komisija razmatra prijedlog o stieanju vifeg strudhop zvanja,

) Uvjerenje o sticanjy vileg smunog zvanja izdnje se na
obrastu braj 3. kofi jo sastavai dio ove uredbe,

isplt izdaje se

KANTONA SARATEY

0 i - _Cenvmak, 27, seplerbra 2013,

(4) Evidencija kandidara koji su stekli vige studno Zvanje v
s U vidu knjige na obrasey broj 4. koji Je sastavnd dio ove
uredbe i Suvy ge trajno.

(5) U stu¥aju kada kandidat po ocieni Komisije ne Ispunjavy
uslove za sticanje viSeg strutnog vanja izdaje se fjedenie
kojim se odbjja njegov zahtjey,

(6} Protiv rjelenja iz stava (5) ovog Elana podnosilac zalitjova
ima pravg podnijeti pripavor Komisiji &j; broj tlanova ke
konkretom sludaju povetava zg dva, @ koje imenuje
Upravni odbor iz reda istaknutih strudnjaka iz gblasy
arhivistike u roku od osam dana od dina prijema rjetenja,
Komisija u sastavu iz stava (6) avog Mlana razmama prigovor
i donosi konatno rjesenje,

(8 Kandidar koji Je dobio negativno YeSenje imu prave ds
podnese ponovni zalttiev za sheanje videg strutnog zvanja u
wku od podinu dana od dana Podnodeniy prethodnog
zihtjeva,

Clan 25.
(Struni kriteriji)

(1) Komisija mzmatra radove i druge dokaze o ispunjavanju
strulnill uslova za sticanje tradenog zvania te ih vrednuje
odredenim brojemn bodov U skladu sz odredbana ove
uredbe,

(2) Broj budova za pojeding rad ii drugi dokaz o ispunjavanjy
struénih uslova Komisija utvrduje irajuéi u vidy doprinos
sirufnom radu koji sadrii: sloZenost | zahtjevnng teme ili
posla na kgji se vdnose, kvalitem predodenog  rezuliaty
strulnog radi te doprinos stvaranju ili Firenju novily spoznaja
i metodologlja v arhivistic] i razvoju arhivske teorje | prakse
(historija  arhivistike, arhivska  djelamos, arhitvsko
zakonodavstvo, rad o arhivima, obrada i sredivanje arhjveke
grade), informaciiskim nawkamn 1o historiji, Radovi i drugi
prilodeni dokazi koji nisu iz arthivske struke, pe pokazuju
odgovarajudi stnidni nivo ili sadrie namije nedostatke nede
st bodovalj,

Komisija je dutna obrazlofiy SVOju ocjenu o svakom rady i

drugom dokazu o ispunjavanju struiniy uslova koji su my

dostavljeni na prosudhu,
Clan 26,
(Ispunjenost uslova)

Komisija ¢ predloditi da s¢ podnositetju zahtjeva dodijeli

trateno zvanje ako su:

a) njegovi radovi u struci drugi dokazj o ispunjavanjy
strugnih uslova vrednovani § naimanje 150 bodova 24

(3

b) uskladu s ke terijima utvrdenin ovom uredbom bedovimg
vrednovana najmanje po i rada, odnosno dokaza o
uspjednoj stru¥nof djelatnosd iz fa2. A) i B) flang 27, gve
uredbe,

) ispunjeni dragi ustovi propisani ovorn uredbom,

Clan 27,
{(Kriterji vrednovanja)

Radove i druge dokaze ¢ jspunja.var.lju struénih uslova za
stjecanje vifep stradnog  zvanja Komisija vredrije prema
sljedecim kriterijima;

_objuj eeniitLoVE o, -
1, J Mrudanknjiea, privetalk i wdibenil, | 40 - 80
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Clan 28.
{¥rednovanje visih strucail avimje)

(1) Visa strutma zvanja vrednujn se odgovarajucim procenom
uvetanja osnovne plade Ko se wvrduje Pravimikom o
placama Arhiva.

2} Uvetanje place iz stava (1) avag Elana ne mode bit vede od
10% za jedno vide stnudno zvanje.

V- PROGRAM ARHIVISTICKOG ISPITA

Clan 29.
{Program arbivistckog ispita)

(1) ArhivisaChi mspit se polaze prema Progrumu athivistickog
ispita koji je sastavni dio ove nredbe,

(2) Program obubvata sljedece oblast:

#) arhivigtika,

b) kancelarijsko poslovanje,

¢) arhivsko zakonodavstvo,

d) historijski razvoj arhivistike,
¢) engleski ili dragi strani jezik,

f) informaiika  (informativoz  tehnologijn  u  obla
arhivistike).
(3) Predmel strani jexik polaju semo kandidati za Zvanje
arhiviste,

(1) Kandidat sa viSem i srednjom Skolskom spremom e polaZu
strani jezik,

(3) Program sadrdi gradivo, fzvore ) Tierathra zu svaki predme
pasebro.

(6) Ispitna pitanfa iz oblasti navedenil u stavu (1) ovog Clang,
Komisija je obavezna prilagoditi svakom ispianiku u vezs
njegove strucne spreme i pastova § zadataka koje obuvlja na
svom radnem myjest.

A SARAJEVO.

......... v Broj 40 - Suama 5

V1. PRIZNAVANIE STECENIH STRUCNH ZVANIATL
OSLOBABANJE OD POLAGANIA STRUCKOG
ARHIVISTICKOG ISPITA

Clan 30,

(Priznavanje zvanja | oslobadanje od polaganjz ispita)

{13 Lica koja su polofila srhivistieki ispit po propisima koji su
se primjenjivali na teritoniji Bosne i Hercepovine do dana
sipanja na snagu ove uredbe, smatra se g irmaju poloien
arhivistithi ispit predviden ovom nredbon,

1 Lica su zvanjem magistra ili dokiora tastorijskih il
drustvenits navka oslobodena sy polagania arhivistitkog
ispata '

(3 Liva koju su zavidila gimnaziju (18 § (v stepeny arhivisticki
smjer, # radila’su na poslovima arhiveke ditamnosti do dana
stupanja nassnapu ove uredbe oslobodena su vbaveze
polaganja arhivistitkog ispira,

¢ Od obaveze polaganjs pojedingk predmeta arhivistithog
ispitaoglobaduju se lica Koju su 1o predmete polofila o
okviru polaganja strunog ispita, pod uslovom dz program
top ispita, odnosno predmets u osnovi odpovara programiu
predmeta arhivistidkog ispita,

(5) Oslobadanje od polaganju arhivistitkog ispit odnosno dijela
arhivistikog ispita iz stava (4) ovog ¢lana obuvlja se na
pismeni zahtjev zainteresovanog lica,

(6) Zahtjev se podnosi Arhivi uz predoteni pismeni dokaz o
poloZenom ispic i programu po kojern je ispit poloden

Vi1 - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 31,
(Usaglasavanje opéih akata)

Javna ustanova Historijski arhiv Sarajevo €Ul je osnivad
Kanton Sarajevo, arhivi Grada i opéina sa podru&ja Kantona
Sarajevo, duzni sy du usaplase $voju opta akia sa odredbama ove
uredbe v roku od tri mjeseca od dana njenog stupunja na snagu,

Clan 32,
(Rok za lormirenje komisije)

Ministar je duitan du na prijedlog direktora Arhiva formira
Komisiju iz ¢lane 11. ove uredbe n roku od 30 duna od dana
NjEnog stEpanja na snag. :

Clan 33,
(Prestanak vatenja)

Stupanjem na stagu ove uredbe prestaje da vaZi Uredba o
struénim zvanjima, uslovima i natinu sticanja strudnit Z¥anju u
arhivskoj djelamosti ("Slutbene novine Kanions Sarajevo”, broj
17/11).

Clan 34,
(Stupanje va snagn)

Ovauredba StUpa A snagu psmag dana od dana obsjavijivania
u "SluZbenim novinama Kantona Strajevo”.

Broj 02-05-32638-2/18

21 septembra 2018, godine

] Premijer
Sarajevo

Adem Zolj, s r.
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_________ KANTONA SARATEVO Coryitak, 27. seprembra 2015,
BOSNA | HERCEGOVINA {brazne Iyoy [
FEDERACI/A BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARATEVO
JAVNA USTANOVA
HISTORTISKLARHIV SARAIEVO
SARAIEVO

Komisiya za polaganje steudnoy arhivistickog pspiitic
i stivanje visik zvanja .

Bro;.

Sarjeva, N

Na esnovu tlane 22 sty 2.Uredbe o shudnim zvanjima, wlovime { naling sticanjs stradnily

Zvanja u ushivskoj djelatosti ( Shwzbens novine Kanlons Sarajeve™, brog, 40118), direkior .
Historijskog arhiva Sarojeve, izdyje

UVIERENJE
O POLOZENOM STRUENOM ARKIVISTICKOM ISPITU
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BOSNATHERCEGOVINA
FEDERACHA BOSNE [HERCESOVING
KANTON SARAJEVE

JAVHA USTANOVA

HISTORISKI ARFIV SARAIEV
SARAJEVO

Obrazye bioj 3

Komsija 7 polaganje strudnog arfuvishog fsprix
i shieanje vl zvani

Bigy

Sarijeve

Wb enowu lamn 24 slav 3. Uredbe o struénim zvanfions, ndovink, 7 ading sticaria stsdpih
“virtis 4 whiveko didanesd (L Shibena novire Karftona Sarsjeve, by, 40018), dirchior
Historjek ogy aubivy Sargjevo,12daje
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Broj 40 - Syrana §

SLUZBENE

PROGRAM

POLAGANJA STRUCNOG ARHIVISTICKOG ISPITA

Ovim programom propisuje se sadrkaj, pradivo, literara 3

pravoiizvor zastrudn arhivistichi ispituarhivskoj dyelaosti za
pripravnike i zaposlenike u Histonjskom arhive Sarajevo (u
daljemn tekstu Arhiv), arhivinia grada i opéina sa podruta
Kantona Sargjevo, te zaposlenika i pripravnika koji obavljaju
arhivske poslave u javaim, specijslizicanim i privainim wrhivima
i Bosni | Hereegovini.

Program polaganfa sirulnog arhivistitkog ispita v okviru

oblasti iz Elana 29. ove Uredbe sadrdi shjedede gradive. pravoe
1zvore 1 literaturn:

1 ARHIVISTIKA

A)

B)

Gradivo

arlavisika I njen zoalaj, delinicija, zadaci, razvoj, odnos
arhivistike [ drugih pomoénih historijskih nauka,

arhivi - tipovi arhiva, osnovne djelatnost. arbivski fondovi i
zbirke, uloga arhiva o drudtw, zadaci savremenih athiva,
nadzor i evidencijy prade u nastjanju, zaStita | nadin
ophodenja sz registmtumom  gradom U procesu
Rancelarjjskog 1 arhivskop poslovanya, arhivska grada, pojam
arfuvske grade (arhivski fond, formiranje fondova i zbirki,
zhirka-vrsta zbirki), slufbeni akt; vrsia spisa | asnovne
evidencije (protokol-registar, imenik), pomoéne  Knjipe
evidencije (dostavoe i inferne),

arhivsko poslovanje; sredivange, principi nagels, smijediaj
(depoi,  arhivska  obrada, telwatha  obrada,  lijedenic.
kanzervacija | drugi oblici zadtive arhivake grade,
kulmeno-prosvjemna  djelamost  arhiva,  objavijivanje |
prezentovanje grade,

koriéenje arhivake grade, Citqonica, bibhoteka,

Pravni izvord i literatra

Prirugnik iz arhivistike, Zagreb,1977,,

Arhivistitki kodeks, Zagreb, 1997,

Glasnik arhiva i DAR BiH, Surajevo 1960, i dalje.
Arhivistika u teoriji i praksi, knjiga 1, Tuzls 1995., dr, Azem
KoZar,

Strutni Easopis "Artuvska praksa®, Tuzla,

Prirutnik za polaganje smucnog arbivistitkog ispita (drugo
dopunjenc izdanje), Sarajevo, 2007.) Zabirovié, Clukic,
Siladi, Had%imusié, Rodinis,

Strugnl arhivistidki tasopis: "Glasnik arhiva i Arhivistitkog
udruZenja Bosne i Hercegovine”.

Medunarodne norme kaje je donijela 1CA:

a) Medunarodna norma za opis ustatova sz arhivskirn
gradivom ISDIAH,

Medunarodna norma za opis funkeiju ISDF,
Medunarodna norma arhivistifkog normiranop zapisa 24
pravne i fizitke osobe i porodice ISAAR (CPF),

Op¢a medunarodna norma za opis arlivskog pradiva

ISAD (G).

b)
)

d)

2. KANCELARIJSKO FOSLOVANIE

A)

Gradivo

razvo] Kencelorijskog poslovania v Bosni | Hercegovini
(kartotelki 1 djelovodnl  protokol),  karakieristike
kancelariiskog poslovanja, osnovne evideneije o predmerima
i akrima (djelovodni protokol. protokol za povjerljivu i
strago  povjerlfive  podma.  upisnici  prvostepenih i
drugostepenily predmeta i akata, pojam, uloga i znafy
kancelarijskop posluvanja, osnovna nadela, osnovni terming
u kancelarijskom poslovanju (akt, prilog, predmet, dosje.
fascikl, registmtura, pisamica, arhiva) fd, organizacija
abavijanjy  kancelarijskog  poslovanja,  prijem  podte,
ovaranje. pregledanje, zavodenje ekata, prijemni Stambilji
(znafaj, uloga 1 obhk), rasporedivanje akata, omor za
predmele 1akte (vrsta omota | znadaj), zdridivanje akata i
niafin zdwdivanid, dostavljanje predmeta i akaw u rad;

NOVINE

B

KANTONA SARAJEVO

Qs

Letvrik, 27, sepleraba 2018,

interna dostavna kojiga fulopy 1 wnaday) rmokovnik predmeta
akaty, olpremanie polle, knjipa za otprensu palte, stavljanje
mredmets | akata u arhivy {arhiviranje) | rukovodenge istim
do predaje nadletnam arhivu (stedivanje | Cuvarge predmetd
uarhivie rukovanie  predmetimas stavijendm u arhivy,
fzdavanje arhivieanih predmeta © akai, revers: pojam i
znataj, vodenje | kordienje arhivske knjige, adabirange
ariivske iz registraturne prade, primoptedajn arhivske grade
u nadierni arhiv, stvaraoei, odnosso ot fabaveze | ﬁm\».g
stviraded | arfiiva),

poslovy evjeravaniu potpisa, rukopisa | prepisa (postupuk |
nadiednos ovjermvanyy, posebn slucajevi ovjeravania);
pedali (propisi 0 pecatn, namjens, oblik, sadrzaj. jarace,
Cuvanje i upotreba, evidencije, vestanak i izrada novng
umjesto nestalop pedata),

Pravni fzvori } literatura

Upuistvo o' madinu  vifenja wedskop  poslovanja o
institucifama Bosne | Hercegovine (“Slughen: glasnik Bill",
broj 30/15), '

Uredba o kancelarijskum posloveanu OTRARA uprave 1 shuibi
zd upravu u Federaciji Bosne | Hercegovine ("Sluibene
novine Federacije Bill", broj 20/98),

Upntstvo o patinu videnja kancelariiskog poslovanja
organima uprave | slufbama 2 upravy u Federaciji Bosne j
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", hroj 30798,
49498 1 5/00), '
Uredba o organizovasiu i nadinu vrsengn arhivskil postova y
organima prave i sluzbama za upravi u Federaci Bosne §
]_;{crccgu\'iaw ("Stufbete novine Federacije BiH". broj
Uredba v organizovanju i nafinu viszagn arhivskih poslovi u
pravoim licima u Federaciii Bosne Hercegovine ('S luZbens
novine Federacije BiH", broj 12/03),

Zakon o pefatu institucija Bosne | Hercegovine ("Sluzben:
glasnik BiH", ("Sluzbeni plasnik BiH", by, 12/96, 14703 |
64/11),

Zakon o pedatu Federacije Bosne § Heretgovipe ("Slusbene
novine Federacije BIH", br. 2096 § 46/07),

Zakon o pefaw Kamona Surajevo ("Sluzbene aovite
Kantona Sarajevo”, br, 309 - Preci¥éeni ekst | 36/15).,
Uputstvo o postupky i nadiow izrade. natinu vadenjy |
sadrzaju evidencije o pedatima, unidtivanio | stavljanju van
upotrebe pedata institucija Hosne i Hercépovine (Slugbeni
plasnik BiH", broj 6/12),

Uputstve o radu pedatoreznice, nating vodenja evidencije o
izdatim pefatima, uwniSlenju pefats, nestankn pecata |
oznaavanju novili pefata ("Slufbene novine Federacije
BiH", broj 16/96),

Prirugnik iz kancelarijskog i arhivskog poslovanja (sarudna
objulnjenja 1 propisi) Saajeve 2003, LepuSina, Kristic,
Schovie, Maikic.

Al

3 ARHIVSKO ZAKONUDAVSTVO

A)

B

Gradivo

historijski razvo] arhivskop zakonodavsva u  Bosnj i
Hereegovini, arhivsha stuZba u Bosni { Hercegovini, arlivi i
njihovo esnivanfe, arbivska grada,

pajam i znulal, postupak sa arhivekom i Tegistral Lnom
gradom,

metodolopija evidentiranja i obrade arhivske gragde, arhivsha
grada han kulturno dolro u nacionulnim § medunarodnim
propisima o za$tit kultumo-historijskog | privodriog
naslijeda, odnosno kulumih dobara, )

strueni nadzor, studna sprema sulng zvanjs, nacdzor nad

provodengem zakona, arhivska knjiga (uloga i anadn) za
kancelarijsko | arhivsko poslovanje) uslovi cuvanis arhivele
i registratorme prade, '
Pravoi izvor | literatura

Zbirka  arhivskih  propisa

Bil,  §947.-2007.
Seliovic-Cekid.

oG



m
L

ae

I
EUN
W

ijc

it
i€,

S
35.11
g
ad
ke

Cexyriak, 27. septembry 2018,

SLUZBENE NOoving

Zakon o arhivskoj gradi i arhivu Bosae Hercegoving
("SluZbeni glasnik BiH", broj 16/01),

Zikon o arhivskoj gradi Federacije Bosne j Hercepovine
("Sluzbzne novine Federacije BiH", broj 45/02),

Zakon o arhivskoj djelamost Kantona Surajevo ("Sluzbene
novine Kantona Surajevo” broj 50/ &),

Pravilnik o preuzimanju arhivske prade u aghjy HBosne
Hm:‘.‘sgfﬂiﬂt ("S]u?beni glasnik BiH", broj 10/03),

Hercegovine i repistrarame grade u institucijama Bosne
Hercegovine ("SiuFbeni glasnik BiH", broj 10403,

Uredba o Liganizovanju i nadiny vifenja arhivskih postova u
praviim licima u Federaciji Bosne i Hereepovine ("Shusbene
novine Federacije BiH", bro 1j 12/03),

Uredba o organizovan Ju i nalinu vrdenja arhivskin poslova y
arganimsa uprave i slubama za upravi u Federsciji Bosne |
Hercegovine  (“Slufbene novine Federacije BiH", broj
ma}i

Upwistvo o arhivskei knjizi, Euvanju registraturne | arhivske
grade i primopredaji arhiveke grade izmedy ministarstava,
shiZbi, instltucija drupih tijela Vijees minisiara Bosne §
Hercegovine i Arhiva Bosne | Hercegovine ("Shuben;
glasnik BiH", broj 16/06).

4. HISTORUSKI RAZVO] ARHIVISTIKE

A)

B)

-

Gradivo

pojam, nastanak § rarvimk arhivistike, zadatak j 2natiaj,
arhivistika i druge pomoéa historijske nauke,

mazvitak, funkeija | znataj arhiva w saviemenom svijety,
koriBlenje grade Sitaonice, arhivaka biblioteka),
kulturno-prosvietns djelamost arhiva, nausno-istafivatka |
izdavastka djelatmost :

arhivska shurba (pojam i organizacija),

Literatura

Prirunik iz arhivistike, Zagreb 1977,, ¢, Dolar,
Arhivistika o teoriji i praksi, Tuzls 1995, A, Kofar,

Glasuik Arhiva i DAR BiH, Sarajevo, 1960, i dalje

5. STRANI JEZIK

Kandidai sa visokom alskom spremom polaiy ispit iz

poznavanja engleskog ili nekop dnigog stranog jezika (Xfiznje,
rzumijevenje | prijevod strugnih tekstova), poznavanije strune
arhivistitke ferminologije.

6. ARHIVISTICKA INFORMATIK A
A) Gradivo

b

—

OSIOVIL  pojmovi informacijske  ; komunikacijske
thnologije, grady rafunare, hardver i softver, operativai
sistem | aplikacije, perifemi uredaji, ratunarske mree i
komunikacije,

strukiura i organizaciju podataka, obrada teksta i slike,
oshove oblikovanja baza podataka,

sigumost radunarskih sistema i zaltita podataka, osnovna
sredstva  postupei za¥tite ralunara § ratunarskih mrefa,
intemet tehnologije, elektronska posta. osnove oblikovanjy i
koriftenja mreZaih sadriaja i usluga,

pritajena informacijskih tehnologiin u arhivima, rafonacska
obrada i opis arhijvske grade, primjens informacijekib
tehnologija 1 upravijanju, pretrativaniu i kor¥enjn athiveke
grade, uredaji, ike § postupel u digitalizaciji arhivske
grade,

arhivska  grads

nekonvencionalnim nositeljinag
informacija,  pradenje

nastajanja  arhivske grade
nekonvencionalne  forme, rukovanje  tom  pradom,
upravljanje  digitalnim  zapisima, problem originalnosti
elekironske grade, nain i osobenost prewzimania te grade,
Cuvanje i zadtita dighalne grade, informacijska grada |
arhivistika, standard #z informacijsku grady,

Literatura ,
Adhiivistika j informacijske lehnologije, Zagreb, 1999,; (% M.
Dolag,
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Priruénik iz aruvistike, Zagreh, 1977.;
Smjemice za koribtenje efektronifhih informacijn, Zagrel
1999; o

Strutni Sasopis: "Tehnitni in vsebinski problem Klasitnepy

in elekiranskegs arhiviranja", Mariber,



