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- Na osnovu ¢lana 23. stav (1) Zakona o arhivskoj djelamosti
("SluZbene novine Kantena Sarajevo”, broj 50/16), ministar
kulrare i sporta, na prijedlog direktora Javne ustanove Historijski
arhiv Sarajevo, donosi

PRAVILNIK

0 USLOVIMA I NACINU PRIMOPREDAJE ARHIVSKE
GRADE [ZMEDU STVARAOCA ITMAQCA 1 ARHIVA
I- OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim  pravilnikom propisuje se nadin i postupak
primopredaje javne i privatme arhivske grade izmedu stvaraoca i
imaoca (u daljemn tekstu: predavalac grade) i Javne ustanove
Historijski arhiv Sarajevo (u daljem tekstu: Arhiv).

Clan 2.
(Zakonska osnova za predaju arhivske grade)

Predavaoci arhivske grade predaju gradu nadleZnom Arhivu
u skladu s odredbama Zakona o arhivskoj djelatnosti ("Slufbene
novine Kantona Sarajeve”, broj 50/16) (u daljemtekstu: Zakon).
II - PREDAJA JAVNE ARHIVSKE GRABE -

Clan 3.
(Uslovi i natin primopredaje)

Predavaoci javne arhivske grade kao i pravna i fizicka lica
koje posjeduju javnu gradu obavezni su gradu, nakon
provedenog odabiranja i izlutivanja predati Arhivu u originalu,
sredenu, tehni¢ki opremljenu, oznadenu, popisanu i kompletnu
za odredeno vremensko razdoblje.

Clan 4.
(Originalna arhivska grada)

Originalna arhivska grada je svaki izvomni zapis, bez obzira
na njegovu vrstu, oblik, tehniku izrade ili pravni znataj, koju
karakieridu vjerodostojnost i pouzdanost.

Clan 5.
(Sredenost arhivske grade)

Sredena arhivska grada je ona grada u kojoj se pojedinadni
spisi ili osnovne jedinice udruZenih spisa nastalih u procesu
poslovanja nalaze u sklopu arhivske grade, sa kojom se pravilno
postupalo prilikom upravljanja i odlaganja u skladu sa sistemom
arhiviranja propisanim odredbama o kancelarijskom poslovanju i
¢lanom 18. Zakona.

Clan 6.

(Tehnitka opremljenost)
(1) Tehnicki opremljena arhivska grada je ona grada kod koje
su:

a) odgovarajuce tehnigke jedinice (arhivske kutije, arhivske
mape, omoti i koduljice) sa ispisanom naljepnicom time se
olaksava manipulacija gradom, osigurava njeno tuvanje i
sprijefava fizifko o¥tecenje, )

b) filmske i mikrofilmske vipce opremljene odgovarajuéim
kalemima i kutijama,

¢) ostalimediji smjedteni u odgovarajuéu zadtitmu ambalasy,

(2) Athivska grada ne smije biti spojena metalnim spojnicima ili

drugim metalnim predmetima te ne smije biti uloZena u

plasti¢ne omote.

Clan 7.

(Oznadenost arhivske grade)

Oznatenom arhivskom gradom smartra se ona grada dije
tehniCke jedinice imaju natpise koji sadrzavaju:
a) naziv stvaraoca arhivske grade, a PO potrebi i npaziv
organizacijske jedinice ¢ijim je djelovanjem nastala grada,
b) redni broj tehnitke jedinice u popisy,
¢) sadrZaj grade,
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d) godina (po polrebi i darum) ili vremenski period nastanka
arhivske grade.

Clan 8.
(Popis arhivske grade)

(1) Popisana arhivska grada je ona grada za koju je ima-
lac/stvaralac nakon izvréenog odabiranja arhivske prade uradio
popis po rednom broju, godinama, vrst (sadrzaju) i kolidini.

(2) Popis arhivske grade iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:

) mnaziv stvaraoca grade,

b) podatke o vremenskom periodu u kojem je grada nastala,

¢} podatke o metrima i broju tehnickih jedinica (arhivskih
kutija, knjiga itd.),

d) redne brojeve ehnitkih Jjedinica,

€) opis sadriajd tehnitkih jedinica,

f)  damm popisa.

(3) Za svaku jedinicu popisa navodi se redni broj, naziv (ili
sadrZaj), vrijeme nastanka i koliZina,

Clan 9,
(Kompletnost arhivske grade)

(1) Komplema arhivska grada je cielokupna prada nastala u
odmdcn?m periodu, ukljuujudi | 'ggwm%r evidencije o
predmetima i aktima koji s¢ odnose na gradu koja je predmet
pnmopredaje  (djelovodni  protokoli, upisnici,  Kartoteke
predmeta i akata, registri, imenici i druge evidencije o gradi,
zapisi koji sadrZavaju li¥ne podatke kag 2apisi oznageni kao
tajne, bez obzira na vrstu j stepen tajriosti, te ¥tampana ili na
drugi natin umnoZena grada, nastala za potrebe obavjedtavanja,
kao ¥o su interne publikacije i Zasopisi, Stampani planovi i
poslovne vijesti, $tampani zapisnici sjednica i drugi #ampani
materijali (plakati, leter, prospekti, upute, programi, pozivi itd.),

(2) Uz ovy gradu predaju se i materijali koji su nastali obradom
podataka u informativno-dokumentacionim centrima, kap i
savremeni oblici biljezenja i arhiviranja:  mikrofilmovi,
magneme trake, elektronski zapisi u obliky kompakr diska
(CD) i drugo.

Clan 10,
(Postupanje sa nesredenom arhivskom gradom)

(1) Ukoliko arhivska grada nije pripremliena za primopredaju u
skladu sa odredbafna el6.1.7; 1?Ncgme\.'i]nilljm. Ehrv éJe je
preuzeti u takvom stanju i sa predavaocem ugovoriti uslove
njenog naknadnog sredivania, popisivanja, tehnitkog
opremanja i primopredaje.

(2) Preuzimanje arhivske grade iz stava (1) ovag ¢lana obaviée
s¢ pod uslovom da:

a) jetoneophodno radi zastite i Spasavanja grade od o¥tecen;ja
ili uniftenja,
b) je osiguran prostor za smjedtaj grade,
c) tone ometa obavljanje redovne djelamosti Arhiva,
Clan 11.
(Rok predaje)

(1) Arhivska grada koja se nalazi kod predavaoca predaje se
Arhivu najkasnije po isteku roka od 30 godina od njenog
nastanka.

(2) Predavalac arhivske grade i Arhiv CIAZWMNO  mogu
odrediti i drugi rok predaje. ¥ P

Clan 12.

(Predaja javne arhivske i registraturne grade stvaraoca imaoca

koji je prestao sa radom)

(1) U slutaju da stvaralac i imalac arhivske i registramme grade
bude ukinut ili prestane sa ragom, organ koji je donio g o
ukidanju, odnosno o prestanku rada, dudan Je da tu pradu preda
Arhivi u sredenom stanju u skladu s tlanom 17, Zakona

(2) Predaja grade, u smislu stava (1) ovog Elana vri se u roku
0d 60 dana nakon ukidanja ili prestanka sa radom stvaraoca i
imacca prade.
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Clan 13,
(Predaja posebne grade)

Predavaoci grade duzni su da gradu nastalu u pedodu od
06.04.1941. do 15.05.1945. godine i u periodu od 06.04.1992. do
22.12.1995. godine predaju Arhivu do 27 12.2021. podine.

Clan 14,
(Grada na elektronskom mediju)

(1) Natin predaje grade koja je izvomo nastalu ili se Guva u
madinski Citljivom obliky (magnetne trake, opticki diskovi,
CD ROM-ovi i drugi mediji) urvrduje <e sporazumo
izmedu imaoca grade i Arhiva,

(2) Zapisi iz stava (1) ovoy &lana moraju da budu kompatibilng s
postojecom informacionom tehnologijom.

Clan 15.
(Komisija za primoptedaju)

(1) Primopredaja arhivske grade izmedu predavaoca i Arhiva
obavlja se komisijski.

(2) Komisiju za primopredaju ini Zest lanova od kojih su tr
¢lana predstavnici predavaoca, a iri ¢lana predstavnici Arhiva.

Clan 16.
(Zapisnik o primopredaji)

(1) Prilikem primopredaje arhivske grade sastavlja se Zapisnik
koji obavezno sadrii sljedece podatke:

@) naziv imaoca,

b) naziv arhiva koji preuzima arhivsku gradu,

¢) mjesto i datum primopredaje,

d) imena i prezimena lica koja su obavila primopredaju,

e) naziv fonda, odnosno stvaraoca. ijim je radom nastala

grada koja je predmet primopredaje,

) kratak historijat stvaraoca grade koja se preuzima (naziy,

sjedidte i vrijeme djelovanja stvardoca. 3 ako se predaje

grada nastala dielovanjem vise stvaraoca navode se¢ padaci
za svakog stvaraoca pojedinaZno),

g) stanje grade (sianje grade, komplemosti, koligina izraZena
u broju tehnitkih jedinica i dr.),

h) napomene o satuvanosti i cjelovitosti, te natinu i uslovima

koriftenja grade,

i) obaveze imaoca u pogledu  obezbjedenja trotkova

smjeStaja i transporta grade,

(2) Zapisnik o primopredaji sastavlja se u pet primjeraka, od
kojih i primjerka zadriava Arhiv, a dva primjerka imalac.

(3) Sastavni dio zapisnika o primopredaji je popis arhivske
grade iz ¢lana 8. ovog pravilnika,

Clan 17.

(Mogudnost ogranienja)

(1) Predavalac arhivske prade je dufan da u primopredajnom
zapisniku  posebno navede gradu, odnosno pojedinatne
dokumente kojima je ogranien pristup i rokove nedostupnosti.

(2) Arhiv je du?an da tuva tajnost podataka sadr¥anih u
preuzetoj gradi,

Clan 18.
(Placanje usluge preuzimanja)

Trotkove predaje odabrane arhivske grade snosi predavalac
arhivske grade u skladu s &lanom 24. Zakona i Uredbom Vlade
Kantona Sarajevo kojom se reguliSu usluge i cijene usluga Javne
ustanove Historijski arhiv Sarajevo.

111 - PREUZIMANJE PRIVATNE ARHIVSKE GRADE

Clan 19.
(Natin preuzimanja privatne arhivske grade)

{1) Arhiv moZe preuzeti i privatnuy gradu od pravnih | fizitkih
lica ukoliko mu tu gradu poklone, daju na pohrahu (depozit)
ili ponude na otkup,

(2) Privana arhivska prada preuzima se u arhiv na osnovu
Ugovora, razmjene pisama ili oporuke u kojoj su naznacena
prava i obaveze stranaka
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(3) Ugovor moze biti darovnj, ky Poprodajni ili ugovor o pohrani.

Bez obzira na vrstu, svaki ugovor obavemo sadr¥ ;:

a) navod o vrsti ugovora,

b) naziv, odnosno ime ; prezime, mati¢ni broj pravnog lica j
adrese ugovormih strana (za pravno lice uz naziv se navodj j
ime odgovomog lica ilj opunomolenog predstavnikay,

¢) predmel ugovora (naziv odnosng naznaka sadriaja grade,
vrsta, kolidina i vrijeme nastanka grade),

d) navod o vlasni¥tvu nad arhivskom gradom koju je predmet
ugovora,

e) navod o auwtorskim  pravima il drugim pravima ;
ogranitenjima koja se odnose na koristenje i raspolaganje
gradom koja je predmet Ugovor,

) nazivisjedidte arhivay kojem €e se Guvati arhivska grada,

g) név;d 0 uslovima i rokovima dostupnosti i koritznja
grade,

h) medusobne obaveze ugovorih strana te prema re¢im
stranama,

1) datum i potpise.

(4) Obavezan sastavni dip UZovora je popis preuzete arhivske
grade s naznakom sadrzsja, vremena nastanka i kolizine grade.
(5) Ugovor o darovanju, kupoprodaj li pohrani sastavlja se u
dovoljnom broju primjeraka z obje ugovome strane.
Clan 20.

(Prenos prava vlasniitva)

(1) Darovni i kupoprodajni ugovor sadrZava i navod o Prenosu
grade u vlasni3tvo Arhiva, ’

(2) Vlasnik koji je gradp pehranio u Arhivu zadriava prava koja
proizlaze iz viasniftva, ako Ugovorom o pohrani nije
drugatije odredeno,

(3) U ugovornu 0 pohrani, osim podataka iz &lana 17. stava (2)
ovoga pravilnika navode se i moguta ogranifenja u vezi s
raspolaganjem i kori§lenjem grade 1e datum moguée obnove
ili produZen;ja ugovora.

Clan 21.
(Cijena arhivske grade)
u kupoprodajnom ugovory se utvrduje i cijena arhivske
grade koja je predmet ugovora te naéin plaéanja.
Clan 22,
(Pravo prege kupnje)

(1) Arhiv ima pravo prege kupnje arhivske grade u privamom
vlasnistvu, u skladu s &lanom 37, Zakona, za &iji sadrzaj
stmifpom ekspertizom utvrdi da je od interesa za Kanton
Sarajevo i Bosnu i Hercegovimn,

(2) Vlasnici privame arhivske grade koji Zele prodati svoju
gradu, obavezni Su 1stu najprije ponuditi nadleznom arhiva
na &ijem podruiju Imaju svoje sjedidte odnosno prebivalikte.

(3) Obavijest © ponudi sadriava: ime, prezime i adresu vlasnika
grade, popis grade ; cijenu vz koju Je arhivska grada
ponudena.

(4) Ako nadleZni arhiv ne Zeli korstig $voje pravo prede kupnje
obavgzaq J¢ v roku od 30 dana nakon prijema ponude
obavijestiti 0 tome ponudioca,

IV - PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clan 23.
(Prestanak vaZenja ranijin propisa)
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika na podru¢ju

Kantona Sarajevo prestaju da se primjenjuju odredbe:

a) Uredbe o Organizovanju i natiny vi¥enja arhivskih poslova u
organima uprave i sluzbama y Federaciji Bosae i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 22/03) 1

b) Uredbe o organizovanju i nainu vrienja arhivskih posiova u
pravnim licima u Federaciji Bosne j Hercegovine ("Slugbene
novine Federacije BiH", broj 12/03).



SLUZBEN
Broj 40 - Strana 34 - __KANTONA

Clan 24.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnikh stupa na snage osmop dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo”.
Broj 12-02-37316/18
17. septembra 2018. godine Ministar
Sarajevo Mirvad Kuri¢, s. .



