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PRAVILNIK
0 USLOVIMA I NACINU KORISTENJ A ARHIVSKE
GRADE

1- OPCE ODREDBE
Clan 1,
(Predmet Pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduju se uslovi i papig Kkoriltenja
athivske grade i bibliotetkog fonda u Javnoj ustanovi Historijski
arhiv Sarajevo (u daljem tekstu: Arhiv), postupak podnolenja
zahtjeva za kori¥tenje, uslovi, natm i ograni¥enja u pogledu

koritenja, postupak izdavanja uvjerenja i obaveze Arhiva,

1T - PRAVO KORISTENJA. DOSTUPNOST, USLOVI ]

NACIN KORISTENJA

Clan 2.
(Pravo koridtenja)

(1) Arhivskil gradu i biblioteki fong koji se nalaze u Arhivn
mogu koristiti sva  zainteresovana  lica pod jednakim
uslovima i na nagin utvrden zakonima i ovim pravilnikom.

(2) Kori¥tenjem  arhivske grade smama g upotreba
nauéno-informativnih sredstava o a;d]jvs'koj gradi i arhiveke

druge drutvene potrebe

(4) Uslovi i na&in kori¥tenja arhivske grade odnose se na sve
fondove i zbirke kako javne tako ; privatne, koji su putem
darovanja, otkupom ili na drugi nafin deponovani ili
poviereni Arhive na brigy i Suvanje.

(5) Arhiv u okviru svoje dielamosti, a u skiadu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti ("Shuitbene novine Kmtona,Sa.rqjevo",
braj 50/16) (u daljem tekstu: Zakon), na zahtjev korisnika
izdaje uvjerenja, porvrde, prepise, fotokopije i druge vrste

isprava o Em]cilr?ﬁm koje se nalaze u arhivskoj gradi koja

Clan 3.
(Dostupnost arhivske grade)

(1) Javna arhivska grada u Pravilu je dostupna za koriftenje
nakon isteka roka od 30 godina od dana nastanka,

(2) Javna arhivska grada dostupna je za koriStenje i prije isteka
roka od 30 godina od dana nastanks ko to odobri njen
stvaralac,

(3) Javna arhiveka grada koja sadri podatke koji ¢ odnose na

i zemlje, nacionalnu sigumost, unutrainje poslove i
rad politigkih Organizacija, kao i privredne i druge interese
driave, &jim bi objavljivanjem mogla da nastupi teta po
drZavne interese i naclonalny sigurnost, dostupna je za
koriftenje po isteku roka od 50 godina od dana nastanks ako
posebnim propisom nije drugadije odredeno.

(4) Javna arhivska grada koja sadrfi podatke o lifnosti (matine
knjige, li¥na i personalng dosijea, historija bolesti i
medicinska  dokumentacija, poreska i~ financijska
dokumentacija, sudska dokumentacija i drugo), dostupna je
za koriftenje nakon isteka roks od 70 godina od dana
nastanka, odnosno 100 podina od Todenja lica na koje se
odnosj.

(5) Javna athivska grada iz stava (1) ovog &lana moe se koristi
i prije isteka utvrdenog roka ukoliko za 1o da pristanak lice
na koje se odnosi ili njegovi zakonski nasljednici, odnosno

Ministarstvo kulture i sporta pravai zastupnik, poslije  Yica il lice koje it sak s

Na osnovu &lana 3. stav (3) Zakona o arhivskoj djclatnosti zabnéeni interes. ' ) .
("SluZbene novine Kantona Sarajevo™, broj 50/16), minisiar . (6) Prilikom predaje Javne arhivske grade iz st. (3) i (4) ovog
kulture i sporta, na prijedlog direktora Javne ustanove Historijski tlana, zapisnikom o primopredaji utvrduje se rok dostupnosti

arhiv Sarajevo, donosi za njeno koriftenje.
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(7) Arhiv je dufan da komsnicima arhivske grade ugini
dostupnim uslove i natin kori¥tenja te grade.

Clan 4.
(Posebni uslovi koridtenja)

(1) Ukoliko nauZno-istraZivadke potrebe zahtijevaju, koriitenjc
arhivske grade prije isteka predvidenog roka, Arhiv mo¥e
odobriti kori¥tenje te grade, iako se nisu stekli uslovi iz &lana
3. ovog pravilnika, na nafin i pod uslovom da obezbjjedi
zaftitu javnih interesa, odnosno privamosli, prava i interesa
wrecih lica u skladu sa zakonom o zadtiti linih podataka.

(2) Javnu arhivsku gradu mogu Kkoristiti bez ogranitenja
stvaraoci ¢ijim je radom ta grada nastala, za svrhe zbog kojih
je nastala, odnosno kojima je sluila.

(3) Javna-arhivska grada koja nije sredena, po pravilu se ne daje
na koritenje. Izuzemo, nestedena arhivska grada moZe se
dati na kori¥tenje za naufno-ista¥ivafke svrhe na nafin
propisan za kori¥tenje javne arhivske grade vz prisustvo
zaposlenika arhiva,

Clan 5.
(Davanje na koristenje)

(1) Na koridtenje se, po pravilu, daju mikrofilmske ili digitalne
kopije javne arhivske grade. .

"(2) Ukoliko se arhivska grada koristi u slufbene svrhe Arhiv po
pravilu daje ovjerene kopije dokumenata,

(3) Izuzetno, na kori¥tenje se¢ mogu dati originalna dokurnenta,
ali na odredeno vrijeme i pod uslovom da se na wofak
dravnog organa, kome su neophodni, urade zaStitne kopije.

(4) Izuzetno, na kori¥tenje e se dati originalna javna arhivska
grada iako postoje kopije te grade, ako to zahtijeva nauéni ili
strufni metod rada. '

(5) Javna arhivska grada moZe se koristiti i izvan Arhiva radi
izlaganja na izloZbama, pod uslovom da je osigurana i uz
obaveznu izradu zadtime kopije o rodku priredivata izloZbe,

Clan 6.
(Odobrenje za koridtenje)

(1) Odobrenje za kori¥tenje athivske grade daje direktor Athiva

odnosne rukovodilac Odsjeka za smijedtaj, koridtenje i
. tehniZku za3titu arhivske grade i knjiznog fonda.

(2) Odobrenje za istraZivanje arhivske grade glasi na ime i ne

moZe se prenijeti na drugo lice.
Clan 7.

(Natin korigtenja)

(1) Arthivska grada koja je predmet istrafivanje u pravilu se
koristi u &itaonici Arhiva.

(2) Za koriStenje arhivske grade korisnik podnosi pisani zahtjev
na posebnom obrascu u koji se obavezno upisuju litni
podaci, podaci o mjestu stanovanja, temi istraZivanja,
odnaosno druga svrha kori$tenja i arhivska grada koja se razi
za kori¥tenje. Strugno lice zaposleno u Arhivu dufno je da
lice koje Zeli koristiti arhivsku gradu upozna sa nafinom
kori3tenja arhivske grade, te pravilima rada &itacnice koja su
propisana internim aktom Arhiva,

(3) Korisnici arhivske grade mladi od 18 godina moraju navesti
ime mentora-profesora, naziv Skole koju pohadaju i svrhu
koridtenja arhivske grade.

(4) Ukoliko se koriSlenje grade vrii na zahtjev korisnika koji je
pravno lice ili organ uprave, radi postupanja u daljnjim
sluZbenim radnjama ista se pulem reversa, odnosno
zaduZenja dostavlja na period od 15 dana ili najdalje do
okon&anja pokrenutog postupka. Nakonm isieka roka
navedenog u reversu korisnik je duZan da istu vrati w Arhiv.
Odsjek za smjedtaj, kori3tenje i lehni€ku zadtit arhivske
grade i knjiznog fonda je obavezan da vodi evidenciju o
koridtenju arhivske grade, odnosno o preuzetoj gradi putem
reversa od strane korsnika, da uredno prat rokove
preuzimanja i vracanja izdate arhivske grade.

_Cetvnak, 27. seplembra 2018,

(5) Ukoliko se urvrde bilo kakve nepravilnosti u sumom naéinu
koriStenja prade w smislu preuzimanja i vraanja iste u
Arhiv, ovladteno lice pismenim putem upozorava korisnika o
obavezi podtivanja, natina KoriSlenja te jasno naznagenim
rokovima u reversu.

(6) Operativne poslove te usluge istrafivadima i korisnicima
arhivske grade obavljaju strudni -arhivski zaposlenici u
skladu sa Pravilnikom o uslovima i nadinu koristenja
arhivske grade.

Clan 8.

(Uskracivanje koritenja arhivske grade)

_ Direkior Arhiva, rukovodilac Odsjeka ili drugo od strane
direktora ovladteno lice mogu uskratiti koriStenje arhivske grade
lice koje sa gradom nepravilno postupa, ugroZava njenintegritet,
zloupotrebljava podatke ili ih koristi izvan kontcksta, te se ne
pridrzava Pravilnika o radu &itaonice Arhiva.

’ Clan 9.
{Natin postupanja sa arhivskom gradom)

Knrispik Je obavezan pri koristenju arhivske i biblioteXke
grade u Eitaonici, ili izvan nje, postupati sa gradom pailjivo, ne
smijena gradu upisivati bilo kakve biljeske ili podvlagiti tekst, ni

na bilo koji nadin o3tetiti gradu, niti poremetiti postojeci red

unuar spisa.

Clan 10.

(Odgovornost za pritinjenu $tetu pri koristenju arhivske grade)

(1) Ako korisnik na bilo koji nadin olteti arhivsku gradu koja
mu je data na koriftenje, duZan je nadoknaditi nastaln Stefy,
Procjenu oStecene ili unidtene prade ée vidiri Komisija koju
formira direktor Arhiva.

(2) Za svaku ¥tetu i povredu nedijeg prava nastalu kori¥tenjem
arhivske grade, odgovara lice kojem Je odobrene koridtenje
grade, u skladu sa zakonom.

(3) Korisnik arhivske grade litno je odgovoran u sluZaju
povrede odredaba Zakona o antorskim i srodnim pravima
("Sluzbeni glasnik BiH", broj 63/10).

Clan 11,
(Obaveznost pribavljanja saglasnosti za publikovanje arhivske
grade)

(1) Korisnik je obavezan u svojim radovima u kojima kao izvor
koristi arhivsku gradu, pravilno navesti naziv arhiva,
arhivskog fonda ili zbirke i oznaku arhivske jedinice
koriftene grade.

(2) Korisnik je obavezan pribaviti saglasnost Arhiva za bilo
kakvo publikovanje arhivske grade koja je bila *predmet
istrafivanja korisnika arhivske grade. -

(3) Korisnik je obavezan dostaviti Arhivu &jom se arhivskom
gradom Kkoristio po jedan primjerak svog struénog ili
nautnog rada, odnosno knjige koja je nastala na osmovu
koridtenja arhivske grade.

Clan 12,
(Zabrana izrade kopija pri koristenju arhivske grade)

(1) Korisnicima nije dopugteno izradivati kopije
nauno-informativnih sredstava, cijelih arhivskih fondova ili
zbirki kao ni njihavih vedih dijelova.

(2) Ukoliko je korisnik u svom zahtjevu naveo da mu je pod
IstraZivanju potrebno kopiranje odredene grade, ovlaiteno
lice isto odobrava, ograni®ava ili u potpunosti uskratuje
ukoliko kopiranje 3teti arhivskoj gradi, Kopiranje moZe vriiti
isklju¢ivo zaposlenik Arhiva koji je zaduden za te poslove.

Clan 13,

(Pribavljanje odobrenja za koriStenje arhivske grade u svrhy
reklamiranja)
(1) Za koriStenje arhivske grade u svrhu reklamiranja, sticanja
dobiti kao i za umnoZavanje ili objavljivanje reprodukeija ili
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same arhivske grade, potrebno Jje waZiti posebno odobrenje

Arhiva,

(2) Arhiv  sudjeluje u  dobiti ostvarenoj  objavljivanjem
reprodukeija ili arhivske prade iz stava (1) ovog &lana, a
prema posebnom ugovory koji se sklapa sa korisnikom,

Clan 14.
(Kori3tenje arhivske grade za organizovanje izlokbe)

(1) O posudbi arhivske grade za izlotbe sklapa se pismeni
ugovor kojim se utvrduju uslovi posudbe i izlapanja, te
vrijeme posudbe.

(2) Priredivat izlozbe obavezan je u katalogu i legendama uz
izloene dokumente naznatiti naziv Arhiva, navest naziv
fonda ili zbirke i arhivske jedinice iz koje je grada posudena.

Clan 15. .
{Obaveza postivanja odredbi Pravilnika)

(i) Svi zaposlenici Arhiva uwuini su poftovati odredbe ovog
pravilnika, kada je u pitanju na¥in kori$tenja arhivske grade,

(2) Ukoliko postups protivno navedenim odredbama &inj te#y
povredu radne obaveze koja je regulisana odredbama
Pravilnika o radu Arhiva,

Clan 16.
(Trofkovi dodatnog istrazivanja) .

Sve trofkove dodatmog istrafivanja (kopiranje i na drugi
natin reproduciranje arhivske grade) koja nastaje u procesu
istrafivanja_odnosno kori¥tenja arhivske grade snose sami
korismici u skladu sa odredbama Uredbe Vlade Kantona Sarajevo
kojom se uredaju usluge i cijene wsluga Historijskog arhiva
Sarajevo,

Tl - ZAVRSNE ODREDBE

Clen 17.
{Stmpanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u "Slwibenim novinama Kantona Sarajevo”,
Broj 12-02-37315 /18
17. septembra 2018. godine Ministar
Sarajevo Mirvad Kuri¢, s. r.
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