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I - OSNO\TNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet

Poslovnikom o radu Upravnog odbora ur
odludivanja, pravq obaveze i duZnosti dlanova
ovog organa upravljanja, javnost rada Upravn
dopuna Poslovnika o radu Upravnog odbora
znad,ajna zarcd i efikasno funkcioniranje Uprav

er
(Obaveznost po

Odredbe Poslovnika o radu Upravnog odbora (u daljefn tekstu: Poslovnik), su obavezn e za sye
dlanove upravnog odbora, kao i za druga lica prisutna ha sjednic i tog orgai.

II - ORGANIZACIJA UPRA\TNOG ODBORA

Na osnovu Elana 27. zakona o ustanovama (,,Sluzbbni list RBiH,,
dlana 18. tadka f. Pravila Javne ustanove Historijski frhiv sarajevo,

br. 6192, 8193 i 13194). te
Upravni odbor, na sjednici

razrije5ava, u ime osnivada,
dlanovi Upravnog odbora iz

(1)

(2)

III - NAEIN RADA UPRA\,T{OG ODBORA

(Konstiruis"t:t ;1;",,1e oauo,u)

(1) Konstituirajuiu sjednicu Upravnog od
Uprarmog odbora.



(2)

(3)

Clan 5.
(Zakazivanj

(1) Sjednice se odrZavaju najmanje jednom
a u vanrednim situacijama po potrebi (van

(2) Sjednicu zakaztje predsjednik Upravnog

(3) Sjednice Upravnog odbora sazivaju se n
Arhiv. Sjednice Upravnog odbora mo
strudnog kolegija (najmanje dva dlana), N

(4) Kada zakazivanje sjednice traZe dlanovi strudfrog kolegija prijedlog se daje u pismenoj
formi i sa obtazlol'enjem, u protivnom pre{sjednik Upravnog odboru nii,e obavezan
postupiti po tom prijedlogu.

ilan 6.
(Pripremanj e sj ednic e)

Sekretar Arhiva, zajedno sa direktorom, orgernizuje e neophodne pripreme za racl Upravnog
odbora, kao i izradu prijedloga odluka za d,ije je g'e nadleZan Upravni odbor Arhiva.

Clan7.
(Sazivanje sj

(1) Poziv za sjednicu Upravnog odbora, sa, naznak i vremena odrZ.avanja sjednice i
prijedlogom dnevnog reda, potpisuje predsjed

(2) Poziv se dostavlja svim dlanovima Upravnog , direktoru Arhiva i drueim licima
koja ie udestvovati u radu.

(3) Predsjednik Upravnog odbora i direktor Arhi
siednicu.

a odluduju koja ie lica biti lrozvana na

(4) U sludaju privremene sprijedenosti pre<lsjedni Upravnog odbora, sjednicu moZ.e sazvati
i njome predsjedavati zamjenik predsjednika.

ilan g.

(Dostavljanje rn

Uz poziv se dostavljaju i pisani materijali, k

Poziv i materijali se dostavljaju u pravilu (5)

Po svakoj predvidenoj tadki dnevnog red
izvjestioce iz reda dlanova Upravnog odbora

m
(.

(1)

(2)

(3)



ilan 9.
(Rad Upravn

(1) Uplavni odbor radi u sjednicama koja se o

(2) Sjednicom rukovodi predsjednik Upravno

(3) Sjednici mogu prisustvovati i druga poz
odludivanja.

(utvrdivanj. .?:i1 
to'

Predsjednik Upravnog odbora, nakon Sto u
Upravnog odbora, neophodna za odludivanje
otvara sjednicu i predlaZe dnevni red.

(1) Dnevni rad se moile izmjeniti ili dopuniti .uioo , sludaju kada to zahtjevajt izuzetne
okolnosti, koje bi mogle bitno utjecati na rad i foslovanje Arhiva.

Po konadno usvojenom dnevnom redu pri se radu.

Prva tadka dnevnog reda svake sjednice je

(2)

(3)
razmatranje usvojenih stavova, zakljudaka i
zadataka.

(4) Po svakoj narednoj tadki dnevnog reda u
uvodnih napomena ili eventualno pisanog
raspravi u kojoj udestvuju svi prisutni na sj
odbora, ve6inom glasova.

(5) Glasanje se obavlja javno. Izuzetno dlanovi ppravnog odbora mogu odluditi da se o
pojedinim pitanjima odluduje i tajnim glasanje4i.

ilutt
(Glasanje u o

(1) U sludaju kada je dlan Upravnog odbora
zakazanoj sjedici, moZe se pismeno izj
odredene odluke, ukoliko je o istoj bio pre
Upravnog odbora mjerodavan je za utvrdi
odluke.

(2) Na prvoj sjednici, kod usvajanja zapisnika
je duZan da i usmeno potvrdi svoju odluku

janje zapisnika sa prethodne sjednice i
konstatacije o realizaciji dogovorenih

napomene daje izvjestilac. Na osno\ll
erijala, vodi se rasprava. Po konadnoj
nici, odluku donose dlanovi Upravnog



Clan 13.
(OdrZavarye reda nal sjednici)

(l) Predsjednik Upravnog odboraje odgovoran za odrLavanje reda na sjednici.

(2) Predsjednik ie opomenuti dlana Upravnog odbora ili lice koje prisustwrje sjednici,
ukoliko se dlan odnosno lice koje prisustvuje sjednici nedolidno ponaSa, vrijeda dlanove
Upravnog odbora ili druge udesnike na sjednipi ili se ne pridrLava reda ili dnevnog reda
siednica.

(3) Upravni odbor ie veiinom ukupnog br
reda, a obavezno nakon izredene dvij
sjednice udaljiti dlana Upravnog odbora
o odreclenoj tadki dnevnog reda ili do l<r

(4) Ukoliko Upravni odbor ne donese odlu
Upravnog odbora 6e ocijeniti da li ima
takvih uvjeta nema, prekinut ie sjednicu
nesmetan rad, a najduZe tri (3) dana.

(5) Predsjednik Upravnog odbora, cijeneii t ) odluduie o
tome da li je u toku rada sjednice potreb

ela
(Odgademj

Zakazana sjednica Upravnog odbora iz oprav Odluku o
odgaclanju donosi predsjednik Upravnog odbora novi termin
odrZavanja sjednice.

ir
(Vodenje

(1) O radu na sjednicama Upravnog odbora

(2) Zapisnik vodi sekretar Arhiva. Sekretar s

zaklju(,aka, smjemica, te proudava i prati
primjeni.

(3) Zapisnik sadrZi obavezno slijedeie:

a) mjesto, datum i vrijeme podetka odrZ
b) imena prisutnih i odsutnih dlanova Up
c) ime i prezime predsjedavajuieg
d) ime i prezirnelicapozvanih da prisustvuju s]jednici,
e) dnevni red sjednice,

0 ime i prezime svakog izvjestiooa
g) bitan sadrZaj diskusije,
h) nadin glasanja,



i) rczultat glasanja,
j) izdvojenami5ljenja o pojedinim pitanjima
k) vrijeme zavr5etka sjednice

( ) Na prijedlog dlanova Upravnog odbora i
druge dinjenice.

(5) Tekst originalnog zapisnika, svojim p
Upravnog odbora, odnosno predsjedavaju

(6) Taj zapisnik zajedno sa svim materijali
evidentiranoj u zapisniku, te ostalom pis
sjednice.

(7) Sva dokumentacija zajedno sa zapisniko
arhivu Upravnog odbora.

(8) Kopiju usvojenog i potpisanog zapisnika
sekretar dostavlja svim dlanovima Upra
sjednicu Upravnog odbora.

Clan
(Odludi

(1) Upravni odbor donosi odgovarajuie odluk
nakon Sto su sva pitanja iz dnevnog reda r

(2) Sve odluke i druga opia akta, svojim potpi
Sva prava i obaveze, kao i odgovornos
njegovoj odsutnosti, prelaze na zamjenika.

(3) Predsjednik Upravnog odbora objavljuje d
zadaci i data uputstva za realizaciju dogov

(4) U sludaju zakazivarya hitnih sjednica, izja
se vr5iti i elektronskim putem. uz obavezn

IV - PRAVA, OBAVEZE I ODGOVORNOSTI

elanfi.
(Prava i duZnosti predsjednika

(1) Predsjednik i dlanovi Upravnog odbora im
udestvuju u radu Upravnog odbora. U
predsjednik Upravnog odbora je duZan o
Elana 7. Poslovnika, dok su dlanovi Upr
Upravnog odbora i to u pravilu najkasnije
sludajevima najkasnije do podetka odrLava



(2) Predsjednik i dlanovi Upravnog odbora
sjednici.

(3) ra koji mora iz odredenih razloga da napusti sjednicu obavezan je da
sjednika upravnog odbo{a, dok ie predsjednik upravn.g odbora u
prekinuti sjednicu ili orllastiti dlana upravnog odbora da nastavi

(4) Ukoliko dlan Upravnog odbora dva put
(o tome ne obavijesti predsjednika LJpr
odbor ie pokrenuti inicijativu zarczrjese

(5) Prava i obaveze predsjednika i dlan
Pravilima, Poslovnikom i drugim aktima

(6) O svom radu na sjednici Upravnog odb
koja imaju predsjednik Upravnog od
zamjenik u njegovoj odsutnosti.

(7) U sludaju spora izmedu predsjednika i dlan]ova Upravnog odbora, o sporu odluduje
Upravni odbor veiinom glasova.

(8) Clanovi Upravnog odbora, shodno svo
pojedinadnu i kolektivnu odgovomost u s

(9) Clanovi Upravnog odbora za svoj rad su

V- JAVNOST RADA UPRAVNOG ODBO

Cla
(Javno

(l) Rad Upravnog odbora je javan.

(2) Upravni odbor izvjeStava Ministarstvo kulturp i sporta I(antona Sarajevo i javnost po
potrebi o svom radu i donesenim odlukama, kap i znadajnim pitanji-u 8i1. je r-azmatranle
u toku ili ie se razmatratr.

(3) Predsjednik ili dlan Upravnog odbora kojeg on ovlasti moZe organizjratj
intervjue, odnosno konferencije za stampu o odredenim pitaniima iz

razgovore,
nadleZnosti

Upravnog odbora.

VI - ZAVRSNN ONNNNNN

Clan
(Izmjene i

(1) Izmjene i dopune Poslovnika vr5e se na



(2)

(3)

Izmjene i dopune Poslovnika mogu predloZiti
Prijedlog mora biti obrazloLen i sadrZavati od

Sva pitanja u vezi sa nadinom rada Upravnog
zakljudkom Upravnog odbora,

Clan20.
(Tumadenje odredaba

Tumadenje odredaba Poslovnika, odluka i drugih
odbora, daje Upravni odbor.

Clan2l.
(Stupanje na

(1) Danom dono5enja Poslovnika prestaje davaLiP
4102 od 14.10.2002. godine.

(2) Poslovnik stupa na snagu danom dono5enja.

Broj; 02-438-2117
Sarajevo, 22.02.2017. godine

jednik ili bilo koji dlan Upravnog odbora.
koja se predlaLe.

koja nisu uredena Poslovnikom uredit ie se

oslovnika)

ih akata donijetih od strane Upravnog

su)

ik o radu Upravnog odbora broj:02-I455-

PREDSJEDNIK
UPRAVNOG ODBORA

Mr.sci. Edita Kalai&iii


