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PREDMET: lzvjestaj o radu JU Historijski arhiv Sarajevo sa finansijskim poslovanjem za 20109.
godinu

Izvjestaj o radu JU Historijski arhiv Sarajevo sa finansijskim poslovanjem za 2019. godinu
saCinjen je u skladu sa Odlukom o metodologiji izrade i donoSenja programa rada i izvjestaja o
radu Vlade Kantona Sarajevo i kantonalnih organa i organizacija ( SI.Novine KS, broj 29/12,
11/17 1 8/18).

Historijski arhiv Sarajevo je javna ustanova koja posluje u skladu sa Zakonom o ustanovama
(,,Sluzbeni list RBiH®, broj 6/92, 8/93 i 13/94). Arhiv osnovnu djelatnost obavlja na osnovu
Zakona o arhivskoj djelatnosti Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
broj 50/16).

Izvjestajem 0 radu za 2019. godinu obuhvaceni su svi segmenti i aktivnosti koje predstavljaju
interes Arhiva, druStvene zajednice i gradanstva te Kantona Sarajevo i drzave Bosne i
Hercegovine.

Arhiv je tokom 2019. godine poslovao u skladu sa pozitivnim zakonskim propisima, Dana
17.7.2019. godine v.d. Upravni odbor Arhiva razrijeSio je, nakon neSto viSe od tri godine
mandata, direktora mr.sc. Fuada Ohranovi¢a. Formalni razlog za smjenu bilo je neusvajanje
Izvjestaja o radu za 2017. godinu na sjednici Skupstine Kantona Sarajevo odrzanoj 25.1.2019.
godine. Za v.d. direktora Arhiva v.d. Upravni odbor ustanove imenovao je Velida Jerlagic¢a.

Tokom 2019. nije bilo zastoja radu prema tre¢im licima, u smislu rjeSavanja zahtjeva i izdavanja
raznih isprava o Cinjenicama sadrzanim u arhivskoj gradi koju cuva Arhiv. Redovno su
dostavljani periodi¢ni finansijski izvjesStaji po zahtjevu resornog ministarstva i Ministarstva
finansija Kantona Sarajevo. Osnovne funkcije Arhiva utvrdene su navedenim zakonom i bile su
zadovoljene izvrSavanjem planiranih zadataka na stru¢nom i opéem administrativnom planu, koji
su se pak iskazivali kroz :



| KONTINUIRANI POSLOVI:

Kontinuirani poslovi se odnose na redovne poslove i zadatke iz djelokruga rada JU Historijski
arhiv Sarajevo koji se provode kroz redovan rad svih odsjeka i sluzbi u okviru ustanove.

1. ODSJEK ZA OPCE-PRAVNE POSLOVE I ZASTITU GRADE IZVAN ARHIVA

1.1 Sluzba za opce-pravne poslove

Tokom 2019. godine vodeni su redovni zadaci u djelokrugu odsjeka: administrativni poslovi,
organizacija rukovodenja i upravljanja, normativno-pravni poslovi, azurno vodenje
kancelarijskog poslovanja, finansijsko poslovanje, organizovanje i realizacija poslova iz domena
javnih nabavki, investiciono odrzavanje, op¢i poslovi (daktilografski poslovi, odrzavanje higijene
radnih i drugih prostora, arhivski manipulativni poslovi, kurirski poslovi i ostalo).

a) Administrativni poslovi

Administrativni poslovi koji se obavljaju u okviru ovog Odsjeka putem Sluzbe za opce-
pravne poslove predstavljaju jedan od zadataka u obavljanju redovnih poslova. AZurno
vodenje kancelarijskog poslovanja svakako predstavlja bitan segment u radu kako ove
Sluzbe, tako 1 Odsjeka, a samim tim 1 ustanove. Kancelarijsko poslovanje koje se odnosi
na prijem, otpremu, signiranje, zavodenje predmeta i akata u djelovodni protokol, te
dostavljanje drugim odsjecima i sluzbama, odnosno zaduzenim referentima, putem interne
dostavne knjige kao i otpremanje vlastite poste, ureduje se zakonskim i podzakonskim
aktima, a primjena u ovoj Sluzbi je u potpunosti osigurana u proteklom periodu.

U ovom periodu protokolisano je ukupno 5474 akt.
Obradeno je 1134 zahtjeva za izdavanje DN spisa i 538 zahtjeva za izdavanje uvjerenja.
Izdato je 272 reversa po zahtjevu opéina i 587 zahtjeva sudskih spisa.

Protokolisano po odsjecima/sluzbama/ komisija:

Odsjek za opée pravne poslove i zastitu grade izvan arhiva
02: 615 predmeta,

03: 536 racuna (ulaznih 366 i izlaznih 170)

Sluzba za nadzor/

05: 288 predmeta

Komisija/arhivisti¢ki/ 04: 42 predmeta

Odsjek za smjestaj, koristenje i tehnicku zastitu arhivske grade i knjiznog fonda/ 08: 2.699 akata.

Upravna funkcija Arhiva putem ovog Odsjeka obavljana je u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku (SI.N.FBiH, broj 2/98 i 48/99) te utvrdenim rokovima koji se odnose na ovu oblast.

U stalnoj 1 koordiniranoj saradnji sa Odsjekom za smyjestaj, koriStenje 1 zastitu arhivske grade i
knjiznog fonda blagovremeno su rjeSavani poslovi koji se odnose na zahtjeve korisnika kako
pravnih tako i fizickih lica koji su se odnosili na izdavanje uvjerenja o Cinjenicama koje su
sadrzane u evidencijama koje se nalaze u arhivskoj gradi organizovanoj u fondovima i zbirkama
koje je preuzeo Arhiv od stvaralaca odnosno imalaca iste. Podaci su se odnosili uglavhom na
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ostvareni radni staz, zavrSenu Skolsku spremu, ostvareni prosjek place i td., kao 1 izdavanje Dn -
spisa iz Zbirke isprava Opc¢inskog suda u Sarajevu, te dostavljanje odredenih predmeta na revers.

Primjena zakonskih propisa koji se odnose na rad Sluzbe za zaStitu i nadzor nad arhivskom
gradom u registraturama, jeste vazan segment u poslovanju kako ove Sluzbe tako i Odsjeka,
odnosno Arhiva. Uredno su pracene sve izmjene i dopune zakonskih propisa koji su se
neposredno odnosile na postupanje sa arhivskom gradom kako u registraturama, tako i u Arhivu.

Najvise aktivnosti je vodeno oko ostvarivanja kontakata sa resornim Ministarstvom kulture i
sporta Kantona Sarajevo. Cesti kontakti sa Ministarstvom finansija Kantona Sarajevo odnosili su
se na pla¢anje prema dobavlja¢ima, izradu operativnih planova, izradu izvjeStaja te redovnu
komunikaciju koja se odnosila na primjenu zakonskih propisa iz ove oblasti.

Odrzani su sastanci u vezi preuzimanja arhivske grade, sa predstavnicima stvaraoca Kantonalni
sud u Sarajevu i Ministarstvo unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo po pitanju definisanja
daljnjih aktivnosti u vezi sa preuzimanjem arhivske grade.

U ovom Odsjeku su pripremani svi akti koji su neophodni za rad ovlastenog advokata u radnom
sporu koji se vodi pred Op¢inskim sudom u Sarajevu/ po tuzbi Sejdalije GuSica.

U okviru ovog Odsjeka obavljani su poslovi koji se odnose na rad organa upravljanja odnosno
rad Upravnog odbora Arhiva. Pripremanje sjednica Upravnog odbora, odnosno materijala koji se
odnosio na pitanja koja su rjeSavana, izrada odluka, zakljucaka, zapisnika te prac¢enje , odnosno
realizacija istith su obavljani prema stvarnim potrebama. Stalna koordinacija sa ¢lanovima
Upravnog odbora te strucno i1 profesionalno obavljanje navedenih poslova koje se odnosilo na
rjeSavanje odredenih pitanja za koje je trebalo pravno miSljenje osiguravani su putem ovog
Odsjeka.

V.d.Upravni _odbor imenovan od strane Vlade Kantona Sarajevo, broj rjeSenja 02-05-21309-
43.3/19 od 23.05.2019. godine, u sastavu:

1. Melisa Fori¢ Plasto,v.d. predsjednica,

2. Enes Omerovié,v.d. Clan,

3. Hana Younis ,v.d. ¢lan,

4, Muamer HodzZié,v.d. ¢lan,

5. Admir Nezirovi¢, v.d. ¢lan /ispred ustanove/,

Vlada Kantona Sarajevo, na 41. sjednici odrzanoj 10.10.2019. godine razrijesila vrSioce duznosti
predsjednika i ¢lanova Upravnog odbora, RjeSenjem broj 02-05-36479-47.1/19 zbog isteka
mandata u sastavu:

1. Melisa Fori¢ Plasto, predsjednik

2. Enes Omerovié, ¢lan

3. Hana Younis, ¢lan

4. Muamer Hodzi¢, ¢lan

5. Admir Nezirovi¢, Clan (ispred ustanove)



te su imenovani vrSioci duznosti predsjednika i ¢lanova Upravnog odbora, RjeSenjem, broj 02-
05- 36479-47.1/19 u istom sastavu:

1. Melisa Fori¢ Plasto, predsjednik

2. Enes Omerovié, ¢lan

3. Hana Younis, ¢lan

4. Muamer Hodzi¢, ¢lan

5. Admir Nezirovié, ¢lan (ispred ustanove)

U navedena dva v.d. mandata Upravnog odbora u okviru ovog Odsjeka obavljani su poslovi koji
se odnose na rad organa upravljanja odnosno rad Upravnog odbora Arhiva. Odrzane su dvije
konstituirajuée, Sest redovnih, dvije vanredne i jedna elektronska sjednica v.d.Upravnog
odbora. Doneseno je 19 odluka i tri zakljucka iz nadleZnosti Upravnog odbora.

Poslovi nadzora nad radom Arhiva koje obavlja Nadzorni odbor takoder su u okviru redovnih
poslova ovog Odsjeka u smislu pripremanja sjednica, saziva, izrada materijala, zapisnika
obavljani prema stvarnim potrebama.

U ovom periodu odrzano je pet redovnih i jedna elektronska sjednica Nadzornog odbora

imenovanog od strane Vlade Kantona Sarajevo , RjeSenje o imenovanju Nadzornog odbora, broj,
02-05-36756-37.7/17 od 26.12. 2017. godine u sastavu:

- Minka Dautbasi¢, dipl.ing.arhitekture,predsjednik Nadzornog odbora,
- Amel Sirovina, dipl. pravnik, v.d, ¢lan,

- Dzemila Cekié¢, dipl. pravnik, v.d.¢lan ispred ustanove

Nadzorni odbor je aktivno ucestvovao u radu, rjeSavanju problematike, a sve u skladu sa
nadleznostima koje su utvrdene Zakonom o ustanovama kao 1 Odlukom o izmjeni 1 dopuni
Odluke o preuzimanju prava osnivaca i Pravilima Arhiva.

Detaljniji izvjestaj o radu organa upravljanja i nadzora ¢e se saciniti i biti sastavni dijelovi
Izvjestaja o radu Arhiva sa finansijskim poslovanjem za 2019. godinu.

U okviru ovog Odsjeka su se u skladu sa Uputstvom Ministarstva finansija o provodenju popisa
za 2019. godinu obavile pripreme za inventuru. Imenovane su dvije popisne komisije i to
Komisija za popis osnovnih sredstava i sitnog inventara 1 Komisija za popis potrazivanja i
obaveza. Clanovi komisija su zaposlenici koji su u ranijim popisima bili ukljuéeni u rad tako da
se prilikom popisa vodilo racuna i o dosada$njem iskustvu, a pri formiranju komisija uvode se i
nova lica koja bi se poucila o radu za slijedeci period.

Obavljena je neophodna priprema i upoznavanje ¢lanova komisija sa radom , a zakonitost 1
stru¢nost u radu osigurava se u okviru ovog Odsjeka. Popisi se vrSe prema Pravilniku o popisima
koji je dostavljen svim ¢lanovima komisija kako bi popis bio obavljen u skladu sa vaze¢im
zakonskim odredbama. Komisija za popis osnovnih sredstava i sitnog inventara je zapocela
popis, te ¢e predloziti za otpis sitni inventar koji je van upotrebe kao 1 odredena osnovna sredstva.
Popisne liste sa pratecom dokumentacijom ¢e u ostavljenom roku biti dostavljene Centralnoj
popisnoj komisiji u Kanton. Komisija za popis potrazivanja i obaveza ¢e nakon zavrSenih
plac¢anja za 2019. godinu odnosno zatvaranja budzetske godine obaviti popis zajedno sa stanjem
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blagajne zavrsiti popis 1 liste dostaviti takoder Centralnoj popisnoj komisiji u Kanton. U toku je
stalna koordinacija sa Agencijom koja obavlja knjigovodstvene poslove, te posStovanje rokova za
dostavljanje popisnih lista Centralnoj komisiji u Ministarstvu kulture i sporta.

Ovaj Odsjek aktivno ucestvuje u organizovanju polaganja arhivistickog ispita u skladu sa
Uredbom o stru¢nim zvanjima, uslovima i na¢inu sticanja stru¢nih zvanja u arhivskoj djelatnosti.
Izrada zapisnika, rjeSenja te uvjerenja o polozenom ispitu obavljaju sekretar Komisije Almira
Alibasi¢-Fideler 1 zamjenik sekretara Komisije Elma DervisSbegovi¢ uz stru¢nu pomo¢ ovog
Odsjeka. Detaljniji izvjestaj o radu ove komisije ¢e saciniti sekretar komisije.

b) Normativno-pravni poslovi

Sto se ti¢e normativne djelatnosti bitno je istaknuti da je doneSen novi Pravilnik o radu koji je
uskladen sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o radu (,,Sluzbene novine FBiH®, broj
89/19), Uredbom o postupku prijema u radni odnos u zavodima , agencijama, pravnim licima s
javnim ovlastenjima na teritoriji kantona, grada ili opéine, u javnim ustanovama i javnim
preduzecima ¢iji su osnivaéi kanton, grad ili opéina, te u privrednim dru$tvima u kojima kanton,
grad ili opéina ucestvuju sa vise od 50% ukupnog kapitala (,,Sluzbene NFBiH*, broj 9/19),
Odlukom o Registru zaposlenih u javnom sektoru na podrucju Kantona Sarajevo (,,SluZzbene
novine Kantona Sarajevo®, broj 9/19).

Pravilnik je usvojen na sjednici Upravnog odbora 13.06.2019. godine , a pribavljeno je i
miSljenje na Pravilnik od strane Ministarstva kulture 1 sporta Kantona Sarajevo.

c) Organiziranje stru¢nog osposobljavanja kadrva

Ovaj Odsjek aktivno ucestvuje u organizovanju polaganja stru¢nog/arhivistickog ispita u skladu
sa Uredbom o stru¢nim zvanjima, uslovima i nacinu sticanja strucnih zvanja u arhivskoj
djelatnosti i Pravilnikom o struénom usavrSavanju i provjeri stru¢ne osposobljenosti radnika za
rad sa arhivskom i registraturnom gradom kod stvaraoca i imaoca. Vrsi se stalni nadzor nad
primjenom novih propisa te daju stru¢ne upute sekretaru Komisije za polaganje arhivistickog
ispita o primjeni istih.

Komisija za polaganje arhivistickog ispita je u toku 2019. godine odrzala Cetiri redovna roka
(mart, juni, septembar, decembar). Poslove koji se odnose na obavjestavanje ¢lanova Komisije,
kandidata, odrzavanja ispita, izrade zapisnika, rjeSenja te uvjerenja o poloZzenom ispitu obavljale
su sekretar Komisije Almira Alibasi¢-Fideler i zamjenik sekretara Elma Dervisbegovi¢ uz stru¢nu
pomo¢ ovog Odsjeka. U 2019. godini Komisija je imala ukupno 19 kandidata.

d) Kadrovsko-personalni poslovi

Kada je rije¢ o kadrovsko-personalnim poslovima u okviru ovog Odsjeka, u navedenom periodu
su obavljani redovno 1 vodeni azurno. Uredno je vodena evidencija podataka uposlenika koja se
odnosi na mati¢nu evidenciju prema Poreskoj upravi, Zavodu penzijsko-invalidskog osiguranja,
Zavodu zdravstvenog osiguranja te podataka koji se dostavljaju Ministarstvu finansija radi
obracuna plata uposlenika.

U navedenom periodu angaZovana su dva pripravnika za obavljanje pripravnicke prakse putem
Sluzbe za zaposljavanje Kantona Sarajevo.



Pripravnica Indira Sulji¢-Muratovié, bachelor historije je otpocela sa radom 01.10.2018. godine
na odredeno vrijeme u trajanju od jedne godine, Ugovor o radu , broj 02-1625-5/18 od
01.10.2018. godine, a u skladu sa Ugovorom o sufinansiranju zapo§ljavanja osoba sa VSS,VSS,
SSS 1 KV stru¢ne spreme ( branilaca i ¢lanova njihovih porodica), JU ,,Sluzba za zaposljavanje
Kantona Sarajevo”, broj 04/1-34-22-PBJS/18 od 17.09.2018. godine, Kkoji se odnosi na
realizaciju Programa sufinansiranja zaposljavanja pripravnika sa VSS,VSS,SSS i KV struéne
spreme ( branilaca i ¢lanova njihovih porodica) u javnom sektoru. Rasporedena je po pojedinim
odsjecima prema stvarnim potrebama, odreden je mentor koji prati rad pripravnice/ Admir
Nezirovi¢/, odnosno osposobljavanje za samostalan rad u okviru stru¢ne spreme. Administrativni
poslovi koji se odnose na safinjavanje ugovora o radu, izdavanje poreske kartice, uvodenje u
mati¢nu evidenciju/Mati¢na knjiga zaposlenika, kao 1 upoznavanje sa propisima koji se odnose na
poslovanje Arhiva, i ovog Odsjeka, je uradena u zakonskim rokovima.

Nakon isteka vremena od jedne godine na koliko je bila angaZovana pripravnica, organizovano je
polaganje pripravnickog ispita pred Komisijom koju je imenovao v.d. direktor arhiva. Imenovana
je uspjesno polozila pripravnicki ispit te joj je izdato uvjerenje.

Pripravnik Armin Dzunuzovi¢, magistar historije je otpoceo sa radom 10.05.2019. godine na
odredeno vrijeme u trajanju od jedne godine. Ugovor o radu zakljucen je u skladu sa Ugovorom
o sufinansiranju zaposljavanja pripravnika VSS i VSS, JU Sluzba za zaposljavanje Kantona
Sarajevo, broj 04/1-121P/19 , 2019. godina, broj protokola Arhiva 02-356-5/19 od 26.04.2019.
godine.

Ugovor se odnosi na realizaciju Programa sufinansiranja zaposljavanja pripravnika VSS i VSS,
(Program mjera za podsticaj zapoS$ljavanja i odrzavanja viSe stope zaposlenosti u Kantonu
Sarajevo u 2018. godini, br: 02-05-20048-9.1/18, 02-05-26858-12.2/18, 02-05-30090-12.2/18 i
02-05- 1512-30.1/19). Za mentora pripravniku Dzunuzovi¢ Arminu , magistru historije ,
odredena je Almira Alibasi¢-Fideler, prof. historije, visi arhivist , rasporedena na poslovima i
radnim zadacima rukovodioca Odsjeka za naucno-istrazivacku, izdavacku i kulturno-obrazovnu
1 propagandnu djelatnost, u koji Odsjek je i rasporeden pripravnik.

Putem ovog Odsjeka vrSeni su svi administarstivni poslovi od popunjavanja prijave na javni
poziv, pribavljanja neophodne dokumentacije za prijavu, izrada ugovora o radu, prijava na
poresku evidenciju,izrada odluke o odredivanju mentora kao i sva komunikacija sa Sluzbom za
zapoSljavanje kantona Sarajevo.

U navedenom periodu su obavljani ostali poslovi koji se odnose na sticanje odredenih prava po
raznim osnovama zaposlenika Arhiva.

e) Finansijsko poslovanje - kontrolirana i racionalna potrosnja budZetskih sredstava

Materijalno-finansijske poslove koji se vode u okviru ovog Odsjeka za Arhiv obavlja agencija
Azurnost putem ugovornog odnosa. Ovaj Odsjek u koordinaciji sa agencijom ostvarivao je stalne
kontakte 1 saradnju sa nadleznim organima 1 institucijama iz ovog dijela poslovanja kao S$to je
Trezor-Ministarstvo finansija, uplate putem  JRT-a, obracuni plata, dostave potrebne
dokumentacije za realizaciju navedenih poslova. Zajedno sa direktorom Arhiva putem ovog
Odsjeka su se vodile sve aktivnosti koje se odnose na redovno pracenje svih promjena na utrosku
planiranih sredstava , ostvarenje vlastitih prihoda , pripremanje operativnih mjese¢nih planova,
izvrSenja plana Arhiva za pojedine periode ( tromjeseCni, Sestomjesecni, devetomjesecni,
godisnji), itd.



Redovno su upladivana sredstva na ime usluga prema tre¢im licima na ime koriStenja usluga koju
pruza Arhiv. Po tom osnovu izdati su racuni u vrijednosti od 41.204,20 KM, dok ukupni iznos
uplata na racun Arhiva iznosio 64.334,00 KM. Na ime usluga prema tre¢im licima na banku je
izvrSen 1 polog pazara u vrijednosti od 17.135,20 KM. Vrsila se stalna koordinacija sa
dobavljacima i pratile isplate faktura u planiranim rokovima. Vodena je evidencija o realizaciji
novCanih obaveza i potraZivanja.

Na pocetku 2019. godine, predate su prijave Ministarstvu finansija-Poreska uprava o uplac¢enim
godisSnjim placama svakog uposlenika pojedinacno kao 1 zbirni obracun sa uplacenim
doprinosima. Uredno se azuriraju podaci koji se odnose na izdavanje odnosno promjene u
poreskim karticama za nove uposlenike. Uredno se vode evidencije o refundaciji troSkova
mjesecno za pripravnike i ukupno za izvjestajni period iznosi 12.600,00 KM.

Ukupno uplata za arhivisticki ispit iznosilo je je 6.800,00 KM.

f)  Organizovanje i realizacija poslova javnih nabavki

Javne nabavke u 2019. godini obavljene su u okviru ovog Odsjeka, a u skladu s Planom nabavki
za 2019.godinu, koji je usvojen na sjednici Upravnog odbora.

Komisija za javne nabavke imenovana je od strane v.d. direktora Arhiva , a ovaj Odsjek je u
potpunosti koordinirao rad Komisije po pitanju stru¢nosti, provedbi zakona i davanje pojasnjenja
1 uputa svim ¢lanovima komisije. Komisija za javne nabavke je uz sekretara komisije , odnosno
rukovodioca ovog Odsjeka kao strucno lice, provodila proceduru javnih nabavki prema
potrebama i planu, odnosno u okvirima odobrenih budZetskih sredstava za tekucu godinu.
Zakonitost rada komisije je obezbjedena stalnim stru¢nim savjetima 1 koordinacijom sa
sekretarom te primjeni istih u prakticnom dijelu. Plan nabavki je izraden u skladu sa odredbama
Pravilnika o javnim nabavkama, Zakona o javnim nabavkama , te se u potpunosti ispostovala
odredba koja se odnosi na vrijednosne razrede i vrstu postupaka javne nabavke. Dominantni
postupak javnih nabavki za 2019. godinu je postupak direktnog sporazuma, zbog manjih
vrijednosti nabavke , koji iznosi 6.000,- KM za pojedinu vrstu nabavke na godi$njem nivou.
Procedura javnih nabavki za 2019. godinu obavljena je u skladu sa zakonskim propisima koji
ureduju ovu oblast i u skladu sa Planom javnih nabavki u 2019. godini. Visina nabavki uslovljena
je BudZetom za 2019. godinu, tako da se u postupku nabavki morao ispoStovati u cijelosti
odobreni novcani 1znos.

g) Opdi poslovi

U okviru ovog Odsjeka pored stru¢nih poslova obavljaju se 1 op¢i poslovi kao $to su odrzavanje
higijene radnog prostora, depo prostora, prostora oko zgrade, arhivski manipulativni poslovi te
kurirski poslovi 1 poslovi domacina zgrade.

Planom rada ovog Odsjeka za 2019. godinu predviden je raspored obilazaka depo prostora
Cadordzina i Ferhadija. Osposobljavanjem odredenih prostorija u kancelarijski prostor i
obezbjedivanjem uslova za normalan rad zaposlenika koji obavljaju poslove istraZivanja po
zahtjevima stranaka, te povecani broj istrazivaca, iziskuju potrebu stalnog angazovanja
zaposlenika na tim poslovima u depo prostoru.

Kurirski poslovi iz djelokruga poslova tog radnog mjesta, poslovi koji se odnose na vodenje
evidencija ulazaka u arhiv, posjete, evidencije dolazaka na posao, evidencije utroska kopir papira,
opsluzivanje kopir aparata, obavljaju se u skladu sa planom i svakodnevnim potrebama ustanove.
Vode se dnevni izvjestaji o realizovanim poslovima koji se na na kraju mjeseca predaju sekretaru
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na osnovu kojih se sacinjava kompletan izvjestaj o radu ovog Odsjeka. S obzirom na to da je
instalisan uredaj za kontrolu prolaza u Arhiv u upravnoj zgradi, znatno je olakSano vodenje
evidencije o ulasku i izlasku zaposlenika Arhiva.

U upravnoj zgradi i zgradi depo prostora na Vrbanjusi su obavljene sitne popravke koje su bile
nuzne, a bez angaZovanja ugovaraCa (rad na elektricnim instalacijama, popravka rasvjete,
uti¢nica, kvaka na vratima, rad na vodoinstalacijama i uredajima, evidentiranje kvarova i nabavka
potrebne opreme uz angazovanje tre¢ih lica). Oko zgrade depoa na Vrbanjusi vrSeno je CiS€enje
rastinja, te sklanjanje na predvideno mjesto. S obzirom da je u opisu poslova predvideno i
upravljanje sluzbenim vozilom date su upute i obavljeno zaduzenje, te staranje o istom. U
navedenom periodu su obavljani poslovi koji se odnose na prevoz arhivske grade na relaciji
upravna zgrada-depo te dostavljanje arhivske grade putem reversa, a po zahtjevu korisnika
(najcesce opcina).

1.2. Sluzba za nadzor i zaStitu arhivske grade u registraturama

Ovaj Odsjek prati rad Sluzbe za nadzor u domenu primjene zakonskih propisa koji se odnosi na
evidencije uvida u stanje registraturne i arhivske grade, izrada zapisnika, rjeSenja, davanja
saglasnosti itd. Redovno se prati zakonitost svih izdatih rjeSenja, kontrola zapisnika, saglasnosti
na Liste kategorija registraturne grade sa rokovima ¢uvanja.

U toku je redovna procedura preuzimanja arhivske i registraturne grade od pojedinih registratura
nad kojima Arhiv u skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti vrs$i nadzor u vrSenju arhivskih
poslova.

IzvrSena je zvani¢na primporedaja arhivske grade Kantonalnog suda u Sarajevu- Okruzni vojni
sud. Takoder, odrzani su brojni sastanci po registraturama u vezi konsultacija oko izrade popisa
za uniStenje bezvrijedne registraturne grade, izrade Liste kategorija, popunjavanja Arhivske
knjige itd. Ovaj Odsjek je putem Sluzbe obavljao stalnu struénu pomo¢ registraturama, pa je
sacinjen niz dopisa po njihovim zahtjevima, te vrSen stalni struéni nadzor u primjeni zakonskih
propisa koji se odnose na zaStitu registraturne i1 arhivske grade u registraturama.

U navedenom periodu u skladu sa redovnom djelatnosti obavljeni su sljedeci poslovi:
- Date saglasnosti na Listu kategorija sa rokovima ¢uvanja za 31 registraturu;
- Uradeno 11 zapisnika i dopuna zapisnika o izvrSenom nadzoru u registraturama;

- Uradeno 68 zapisnika i rjesenja o unistenju registraturne grade kojoj su istekli rokovi
¢uvanja, izluceno cca 3.091,4 duzna metra duznih metara

- Uradeni Zapisnici o primopredaji grade u ukupnom obimu 103,5 duznih metara za
registrature:

1. Op¢inski sud I i Op¢inski sud IlI- dopuna Zapisnika o primopredaji arhivske grade i
registraturne (24 predmeta)
2. Op¢ina Stari Grad-Ugovor za primopredaju arhivske grade Mjesnih zajednica
(17,5 duzinskih metara)
3. Unioninvest hidrotehnika d.d. u likvidaciji-Sarajevo- Izrada Dopune Zapisnika o primopredaji
arhivske 1 registraturne grade (3 arhivske kutije)
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4. ZIVEX d.o.0. u steaju- Izrada Dopune Zapisnika o primopredaji arhivske i registraturne grade
(2 arhivske kutije)

5.1lidzanski dijamant d.o.o. u stecaju-izrada Ugovora o preuzimanju arhivske grade (cca 3 d.m.)

6.Kantonalni sud Sarajevo ( 82 duzna metra).

- lzrada dopisa i ostalih dokumenata u internoj i vanjskoj komunikaciji, te odrzani
sastanci- ukupno 128

- Analizirana 53 prepisa arhivske knjige

2. ODSJEK ZA SMJESTAJ, KORISTENJE I TEHNICKU ZASTITU
ARHIVSKE GRADPE I KNJIZNOG FONDA

a) zaStita arhivske grade pohranjene u Arhivu

U 2019. godini uloZeni su maksimalni napori na poboljSanju zastite arhivske grade, pogotovo
kad se uzmu u obzir neuslovni smjestajni prostorni kapaciteti i ¢injenicu da je arhivska grada
smjestena na tri lokacije (Upravna zgrada, depo-prostor u ul. CadordZina 90 i depo-prostor
atomsko skloniste u ul. Ferhadija 13).
Na tehni¢koj zastiti arhivske grade akcenat je stavljen na najvrijednije arhivske fondove i zbirke
— koji su proglaseni nacionalnim spomenikom (228 arhivskih fondova 1 zbirki).
U svim depoima i smjeStajnim prostorima redovno je obavljano oprasivanje, provjetravanje,
prepakiranje 1 drugi vidovi zastite arhivske grade.
U depou Cadordzina tokom 2019. godine nastavljen je rad na reviziji fondova te je izdvojena i
Skartirana grada kojoj su istekli rokovi ¢uvanja (radi se o gradi pravnih lica u ste¢aju). Na ovaj
nacin osloboden je prostor za smjestaj arhivske grade.
Pored toga, uposlenici ovog odsjeka radili su i na sredivanju i obradi fondova privrednih drustava
kako bi se maksimalno olak$ao rad sa stranakama koji traze podatke i dokumente vezano za radni
staz.

b) rad sa strankama i istraZivac¢ima

U navedenom periodu u okviru ove sluzbe pruzena je adekvatna usluga korisnicima i
istraziva¢ima arhivske grade pohranjene u Arhivu (u mjeri u kojoj je Arhiv bio u moguénosti).

Osigurana je primjena Zakona o slobodnom pristupu informacijama kao i Zakona o
upravnom postupku. Odsjek je u toku 2019. godine zaprimio ukupno 2849 zahtjeva stranaka. Od
tog broja odgovoreno i istrazeno je:

- 1102 DN spisa,
- 515 zahtjeva koja se odnose na imovinsko-pravne odnose ( op¢inska dokumentacija,

GNO, SNO i ostalo), a od tog broja je poslano 323 reversa u opc¢ine Stari Grad, Centar,
Novo Sarajevo, Novi Grad i Hadzi¢i.



- 59 zahtjeva koji su se odnosili na uvjerenja o radnom stazu i prosjeku li¢nih dohodaka,

- 434 zahtjeva o zavrSenom $kolovanju, ukljucujuci provjere koje je trazila SIPA, MUP i
Federalno ministarstvo obrazovanja.

- 598 zahtjeva veznih za dokumentaciju Op¢inskog suda Sarajevo

- 141 zahtjev koji se odnosi na istrazivanje u ¢itaonici.

U toku 2019. godine biblioteku Historijskog arhiva Sarajevo koristilo je 154 istrazivaca, od toga
je bilo 28 stranih drzavljana. Za doktorate je gradu koristilo 14 istrazivaca, za magistrski rad 7, za
diplomski ili master rad 7, za seminarske i studentske radove 31, za novniske ¢lanke 5, za nau¢ne
Clanke 28, za porodi¢no stablo 8, za projekte 18, za monografije i pisanje knjiga 25 i privatno 6
istrazivaca.

U nekoliko navrata ¢itaonica - biblioteka ugostila je studente Filozofskog fakulteta (2x) i
Muzicke akademije.

3. ODSJEK ZA SREDIVANJE I OBRADU ARHIVSKE GRADE

Odsjek za sredivanje i obradu arhivske grade u 2019. godini nastavio je sa izvr§avanjem poslova i
radnih zadataka iz svoje redovne djelatnosti tako da su radili na sredivanju i obradi sljedecih
arhivskih fondova i zbirki :

- Kotarski Serijatski sud Sarajevo, sredivanje 1 obrada dijela arhivske grade iz godina: 1893,
1897, 1898, 1907, 1912, 1917 i 1923.

- Povjerenik Velikog Zupana (1924-1925.)

- ,,Bazar” d.o.o0. u stecaju. Izrada sumarnog inventara, te ostali tehnicki poslovi.

- ,,Boxeh” d.o.o. Sarajevo u stecaju. Inventar kao i 17 kutija fonda su predati Odsjeku za
smjestaj, koriStenje 1 tehni¢ku zastitu arhivske grade 1 biblioteckog fonda.

- Finansijska dokumentacija Op¢ine Hadzi¢i za period 1992-1995 godina.

- ,,Hum" Sarajevo, rad na fondu i izrada sumarno-analitickog inventara

Clanovi Odsjeka radili su i na pripremi izlozbe o lzdavacko-izlozbenoj djelatnosti Arhiva od
osnivanja do danas, a koja je postavljena 03.05.2019. godine (Ismeta Dzigal Berkovac); zatim
ucestvovali na struénim konferencijama, te radnoj akciji u depou Vrbanjusa, gdje je sa tavana
skinuta preostala arhivska grada, koja je pregledana, a zatim dijelom uba¢ena u vozove, a dijelom
Skartirana.
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4. ODSJEK ZA NAUCNO-ISTRAZIVACKU , IZDAVACKU
| KULTURNO-OBRAZOVNU | PROPAGANDNU DJELATNOST

Odsjek za kulturno-obrazovnu, nauc¢no-istrazivacku i izdavacku djelatnost prema Pravilima
Historijskog arhiva obavlja stru¢ne i druge poslove koji se odnose na pripremu i izradu opstih
akata, nacrta srednjoro¢nih i godis$njih programa rada, obavlja istrazivacku i izdavacku djelatnost,
uz saglasnost direktora organizuje ili u¢estvuje u nau¢no-istraziva¢kim projektima, te organizuje
uceS¢e arhivskih radnika u svrhu javnog predoCavanja vlastitih nauc¢no-istrazivackih rezultata
putem nau¢nih skupova, simpozijuma i slicno, vrsi istrazivanje arhivske grade u zemlji i
inostranstvu u svrhu dopunjavanja i kompletiranja arhivskih fondova i zbirki, radi na publiciranju
tih rezultata kao zasebnih publikacija ili kroz stru¢ne i nau¢ne Casopise i druge vidove
izdavackog karaktera uobicCajene za arhivsku djelatnost.

S obzirom da je od 1. februara 2019. doslo do promjene na ¢elu Odsjeka, uradena je detaljna
analiza arhivske web stranice 1 njene strukture, te su napravljeni odredeni koncepti kako bi se ista
mogla unaprijediti, kad se za to steknu tehnicki uvjeti. Sve aktuelnosti, deSavanja i vaZzne
informacije o radu Arhiva objavljene su na web stranici, a potom, radi dalje distribucije,
podijeljene i na naSoj oficijelnoj FB stranici. Osim sadrzaja dijeljenog sa web stranice, FB
stranica Arhiva gotovo svakodnevno je aZurirana novim sadrZajima, $to je sve zajedno, naravno,
doprinijelo daljem porastu 'zapra¢enosti’ Arhiva na ovoj popularnoj drustvenoj mrezi. Tako se
broj onih koji prate stranicu sa nekih 7000 na pocetku godine, popeo do sada na ve¢ preko 8000
pratilaca, §to nam pruza odredeni dokaz da ono $to radimo ovim putem ima uticaja na promociju
naSega rada 1 ustanove kao takve.

Tokom 2019. godine ¢lanovi Odsjeka bili su prisutni na dva vazna stru¢na skupa: u martu -
Medunarodna konferencija Interactive Archives: Digital Challenges & Collaborative Networks /
Interaktivni arhivi: Digitalni izazovi i saradnicke mreze, a u okviru 5. Dana ICARUS-a u
Hrvatskoj, te u aprilu - Medunarodna konferencija Tehnicni in vsebinski problemi klasicnega in
elektronskega arhiviranja u Sloveniji koja je imala za glavnu temu Licni i drugi osjetljivi podaci
kod stvaralaca i u arhivu.

Ovaj Odsjek, odnosno, njegov rukovodilac Almira Alibasi¢ Fideler pripremila je, u skladu sa
planom rada za 2019. godinu, i jednu izlozbu: Gradovi Bosne i Hercegovine u Zbirci fotografija i
razglednica Historijskog arhiva Sarajevo koja je predstavljena u povodu 25. novembra, Dana
drzavnosti Bosne 1 Hercegovine.

Kao vazne aktivnosti Arhiva izdvojili bi i projektne aktivnosti: aplikacija na poziv Ambasade
SAD u Bosni i Hercegovini: projekat pod nazivom SPASAVANJE HISTORIJE SARAJEVA —
Ocuvanje historijskih, dokumentarnih fondova i kolekcija Historijskog arhiva Sarajevo prijavljen
je na otvoreni poziv/program finansiranja americke ambasade u Bosni i Hercegovini, pod
nazivom: 2020 Fond ambasadora za kulturno ocuvanje / natjecanje za veliki grant (2020
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Ambassadors Fund for Cultural Preservation (AFCP)) - Large Grant Competition objavljen u
novembru 2019. godine. Rezultati se ocekuju tokom 2020. godine. Takoder, poduzete su
aktivnosti na pripremi uceS¢a Arhiva kao partnera u projektu Historic railroads — common
cultural and industrial heritage in Danube Region (HIST-RAIL), u prvoj polovini 2019. godine,
medutim, ovaj projekat nije prosao na konkursu gdje je apliciran.

Rad na polju istrazivanja grade je nastavljen kroz rad uposlenika ovog Odsjeka, na sredivanju i
obradi arhivske grade: Almira AlibaSi¢ Fideler je nastavila u kontinuitetu rad na fondu
STATISTICKI ODSJEK ZEMALJSKE VLADE ZA BIH — POPIS ZITELJSTVA U BOSNI I
HERCEGOVINI - SARAJEVO 1910 (Sign. SUGO-2) ¢ime se formira baza podataka ovog
fonda kao temelj za buduca istrazivanja i projekte. Velid Jerlagi¢ je u prvom dijelu godine bio
angaziran na sredivanju ZBIRKE KARTE I PLANOVI (Sign. ZKP-575), a u svrhu konac¢nog,
cjelovitog sredivanja ove Zbirke, te pripreme detaljnog i obuhvatnog izdanja-publikacije kataloga

za ovu vaznu arhivsku Zbirku.

Il PROGRAMSKI DIO (organizacija i sadrzaji)

U skladu sa Programom rada za 2019. godinu odrzano je sedam aktivnosti u okviru programskih
sadrzaja (izlozbe i promocije publikacija).

Promocija knjiga

“Izdavacka i izloZbena djelatnost Historijskog arhiva Sarajevo (1948-2018)”

U srijedu, 16. januara 2019. godine odrZana je promocija nase publikacije “Izdavacka i izlozbena
djelatnost Historijskog arhiva Sarajevo (1948-2018)”, koju su priredile viSe arhivistice Ismeta
Dzigal-Berkovac 1 Almira AlibaSi¢-Fideler. Promocija je odrZzana u BoSnjackom institutu u
Sarajevu, a publikacija detaljnije tematizira izdavacku i izlozbenu djelatnost Arhiva u periodu
1948-2018. godina. Pobrojane su sve publikacije (ukupno 48) kao i izlozbe (ukupno 70), te ova
monografija predstavlja pregled programskih aktivosti Arhiva u navedenom periodu. Vrijedi
napomenuti da je 2018. godina sa najviSe novih izlozbi te ukupno programskih aktivnosti
odrzanih u jednoj godini u proteklih 71 godinu rada Arhiva.

“Arhivska grada za historiju srednjovjekovne Bosne”

Knjiga priredivaca prof.dr. Esada Kurtovic¢a sa Filozofskog fakulteta u Sarajevu. Izdanje donosi
izvornu arhivsku gradu za historiju Bosne i Hercegovine iz Dubrovackog arhiva, te smo ponosni
na ¢injenicu da je Historijski arhiv Sarajevo ucestvovao u projektu kao suizdavac, uz Institut za
historiju Univerziteta u Sarajevu. Knjiga je Stampana u maju 2019. a promovisana 18.9.20109.
godine.
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1zlozbe

“Staro Sarajevo i7 kolekcije Koste Mandié¢a”

U depadansu Muzeja Sarajeva- Despic¢a kuci, 24.1.2019. godine otvorena je zajednicka
izlozba Igora Radovanovic¢a (Muzej Sarajeva) i Sase Beltrama (Historijski arhiv Sarajevo)
“Staro Sarajevo iz kolekcije Koste Mandi¢a”. Izlozba je nastala kao rezultat saradnje
Muzeja Sarajeva i Historijskog arhiva Sarajevo, a povodom obiljezavanja 70 godina rada
Muzeja Sarajeva (1949-2019) i Historijskog arhiva Sarajevo (1948-2018), te svjedoci o
izgledu grada i njegovih stanovnika kroz proslost ovjekovjeCenu u fotografijama i
vrijednoj arhivskoj gradi. Dokumente i fotografije koji su prikazani na izlozbi prikupio je
Kosta Mandi¢, pravnik Gradskog poglavarstva Sarajeva iz perioda izmedu dva Svjetska
rata, a koji se danas ¢uvaju se u zbirkama Muzeja Sarajeva 1 Historijskog arhiva Sarajevo.

- “Srednjovjekovne povelje i pecati bosanskih vladara i viastele”

U povodu 1. marta, Dana nezavisnosti Bosne i Hercegovine, 28.2.2019. u saradnji sa JU
Muzej Sarajeva otvorena je gostujua izlozba JU Muzej TesSanj pod
nazivom “Srednjovjekovne povelje i pecati bosanskih vladara i vlastele”. Na ovaj
nacin, prikazujuéi naslijede iz srednjovjekovne historije Bosne i Hercegovine, tri
ustanove su zajedno obiljezile najveci drzavni praznik.

- “Urbani razvoj Sarajeva kroz historiju”

Povodom povodom 6. aprila, Dana oslobodenja grada Sarajeva od faSizma, Historijski
arhiv Sarajevo je u Brusa bezistanu, depadansu Muzeja Sarajeva uprili¢io izlozbu “Urbani
razvoj Sarajeva kroz historiju”, pregled teritorijalnog i urbanog razvitka grada od najstarijih
vremena do modernog doba, autora Velida Jerlagica.

“Izdavacko-izloZbena djelatnost Historijskog arhiva Sarajevo 1948-2019”

Povodom 71. godi$njice od osnivanja , u naSem Arhivu je u ponedjeljak, 6. maja otvorena
izlozba “Izdavacko-izlozbena djelatnost Historijskog arhiva Sarajevo 1948-2019” autorice vise
arhivistice Ismete Dzigal-Berkovac. Izlozbom su dati hronoloski podaci koji govore o ulozenom
trudu i zaslugama u polju izdavacko-izlozbene djelatnosti, kako bi se posjetiteljima pruzila
retrospektiva svega §to je Arhiv na tom polju 1 radio.

“Gradovi Bosne 1 Hercegovine u Zbirci fotografija i razglednica Historijskog arhiva
Sarajevo”

Povodom 25. novembra, Dana drzavnosti Bosne i Hercegovine, Historijski arhiv Sarajevo 2019.
godine predstavio je izlozbu Gradovi Bosne i Hercegovine u Zbirci fotografija i razglednica
Historijskog arhiva Sarajevo, ¢ija je autorica viSa arhivistica Almira Alibasi¢-Fideler. Izlozba je
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otvorena 22. novembra u Brusa Bezistanu, depandansu Muzeja Sarajeva kao mjestu gdje Arhiv
redovno predstavlja svoje izlozbene aktivnosti.

111 KAPITALNI PROJEKTI

Tokom juna 2019. godine zapoceti su pregovori oko izrade Projekta rekonstrukcije depoa u
Cadordzinoj ulici. Prvobitni rok za izradu Projekta (august 2019.) bio je prolongiran zbog smjene
na Celu Arhiva u julu 2019. godine, te je isti zavrSen u septembru u koordinaciji ,,starog® 1
,»hovog* menadzmenta Arhiva sa arhitektama.

Takoder, u 2019. godini obavljeni su i posljednji sitni radovi na rekonstrukciji depoa Ferhadija
(jacanje kapaciteta struje, te ostali sitni radovi). Otvaranje depoa bilo je planirano za drugu
polovinu 2019. godine ali se to iz nekog razloga nije dogodilo.

V.D. DIREKTOR

Mr.sc. Fuad Ohranovié
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